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ul.Gtéwna 40
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WOIT GMINY ZBLEWO

Zblewo, 2023-11-21
R0.0050.602.2023

Zarzadzenie nr 602/2023
Waéjta Gminy Zblewo
z dnia 21 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych
danych do Systemu Informacji Oswiatowej oraz zasad kontroli prawidiowosci wprowadzonych
danych przez szkoly i przedszkola prowadzone i wpisywane do ewidencji szkét i placéwek
publicznych przez Gmine Zblewo

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowej (tj. Dz. U.
2022.2597 t.,j. z dnia 2022.12.13) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informaciji
oswiatowej oraz terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informaciji
os$wiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1663)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji O$wiatowej, zwanego dalej SIO, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Ustala sie organizacje nadzoru nad poprawnoscig danych wprowadzanych do bazy danych SIO,
okreslong w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§2.
1. Zobowigzuje sie dyrektoréw szkét i przedszkoli publicznych do poprawnego, kompletnego i zgodnego
ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do Systemu Informacji Oswiatowe;.
2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej jest réwnoznaczne z

potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub przedszkola zgodnos$ci przekazywanych danych ze
stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub przedszkola.

§3.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie kierownikowi Centrum Ustug Wspéinych w Gminie Zblewo.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 602/2023
Wojta Gminy Zblewo z dnia 21.11.2023 r.

Organizacja nadzoru nad poprawnos$cia wprowadzanych danych do Systemu
Informacji Oswiatowej (SIO)

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnos$cig wprowadzonych danych do SIO przez szkoty i
przedszkola prowadzone przez Gmine Zblewo i wpisane do ewidencji szkét i placowek
publicznych prowadzonej przez Wéjta Gminy Zblewo, ma na celu weryfikacje prawidtowosci
danych stanowigcych podstawe do naliczania czesci o$wiatowej subwencji ogoinej oraz dotacji
celowej dla dzieci do lat 5 dla Gminy Zblewo.

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkoly i przedszkola prowadzone
przez Gmine Zblewo i wpisane do ewidencji szkdt i przedszkoli publicznych prowadzonej przez
Woajta Gminy Zblewo, Gmina Zblewo moze zgdaé przedtozenia przez dyrektorow w/w jednostek
informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze
przeprowadzi¢ kontrole.

2. Cel kontroli:
1) zgodnos$¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO z danymi wynikajgcymi z dokumentaciji
zrodtowej;
2) kompletno$é i poprawnos$é danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu do
zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oswiatowej.

3. Podmioty podlegajgce kontroli- szkoly i przedszkola prowadzone przez Gming Zblewo.

4. Kontrole przeprowadzajg upowaznieni przez Wojta Gminy Zblewo pracownicy Centrum Ustug
Wspdlnych w Gminie Zblewo na podstawie wydanego imiennego upowaznienia. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik nr 1.

5. W celu wykonywania czynno$ci kontrolnych upowaznieni pracownicy Centrum Ustug Wspdinych w
Gminie Zblewo majg prawo do:
1) Zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;
2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzgdzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciaggéw z dokumentéw oraz
zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

6. Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Zblewo obejmuje dane
dotyczace liczby uczniéw i wychowankoéw z uwzglednieniem specjalnych potrzeb edukacyjnych oraz
liczby etatéw nauczycieli, niezbednych do naliczenia czesci o$wiatowej subwencji ogéinej dla
Gminy Zblewo oraz dane dzieci w wieku do lat 5, niezbednych do naliczenia dotacji celowej dla
Gminy Zblewo.

7. Zakres kontroli w szkotach i przedszkolach wpisanych do ewidencji szkét i przedszkoli
publicznych prowadzonej przez Woéjta Gminy Zblewo obejmuje dane dotyczace liczby uczniow i
wychowankéw z uwzglednieniem specjalnych potrzeb edukacyjnych, niezbednych do naliczenia
czesci oswiatowej subwencji ogdlnej dla Gminy Zblewo oraz dotacji celowej dla Gminy Zblewo.

8. Jezeli Gmina Zblewo stwierdzi nieprawidtowo$¢ danych przekazanych do bazy danych SIO przez
szkote lub przedszkole lub powezmie watpliwos¢ co do prawdziwosci tych danych, informuje
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szkote lub przedszkole, ktora przekazata dane do bazy danych SIO o koniecznosci sprawdzenia
przekazanych danych.

9. Szkota lub przedszkole, ktora przekazata do bazy danych SIO dane, ktérych dotyczy powyzsze
powiadomienie, potwierdza prawdziwo$¢ danych w bazie danych SIO oraz informuje o tym Gming
Zblewo lub dokonuje modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych SIO zmodyfikowane dane
oraz informuje o tym Gming Zblewo.

10. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostaje w Centrum Ustug Wspoélnych w Gminie Zblewo, drugi przekazywany
jest do kontrolowanej szkoty lub przedszkola.

11. Protokét kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zblewo
i dyrektor kontrolowanej szkoty lub przedszkola.

12. Dyrektor kontrolowanej szkoly lub przedszkola moze zgtosi¢, przed podpisaniem protokotu
kontroli, pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole.

13. W przypadku modyfikacji danych przez szkote lub placdwke, ponownie jest udostepniane w bazie
danych SIO zestawienie, zawierajace dane dotyczgce liczby ucznidw i liczby etatéw nauczycieli,
niezbedne do dokonania podziatu cze$ci oswiatowej subwencji ogdinej, w celu potwierdzenia
przez Gmine Zblewo prawdziwosci danych.

14. Gmina Zblewo po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza
prawdziwos$¢ danych zawartych w zestawieniu.

15. Ustala sig¢ harmonogram kontroli w szkotach i przedszkolach:

Lp. Nazwa Placowki Adres Termin kontroli w
Szkoly/Przedszkola siedzibie
Szkoly/ Przedszkola
1. Gminne Przedszkole 83-210 Zblewo, 05 XII 2023r.
w Zblewie ul. Plac 700-lecia 5
2. | Publiczna Szkota Podstawowa w 83-224 Borzechowo 06 Xl 2023r.
Borzechowie ul. Szkolna 3a
3. | Publiczna Szkota Podstawowa w 83-210 Bytonia, 08 Xl 2023r.
Bytoni ul. Kasztelanska 3
4. | Publiczna Szkota Podstawowa w | 83-206 Kleszczewo Koscierskie, 11 X1l 2023r.
Kleszczewie Koscierskim ul. Skarszewska 19
5. Publiczna Szkota Podstawowa 83-210 Zblewo, 12 X1 2023r.
W Zblewie ul. Koscierska 39
6. Zespot Ksztatcenia i 83-251 Pinczyn, 15 XlI 2023r.
Wychowania w Pinczynie Ul. Sportowa 8
y & Publiczne Przedszkole w 83-251 Pinczyn, 15 XII 2023r.
Pinczynie Ul. Gajowa 7

S —.




Zat. nr 1
WZOR UPOWAZNIENIA
................................................ Zblewo, dnia .............ccceenee.. TOK
(organ wydajgcy upowaznienie)
UPOWAZNIENIE Nr ...............
Niniejszym upowazniam:
PANIAIPANG. i s G mas sosviaies v i s e s e s x
5] 2= 1[0 11T/ 11 (o ,
Seria | nr' dowodu 0SODIBIEGO. . i... i svimiieissininsisiin s i s e i e (zwany dalej

Upowazniony),

do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming
Zblewo w przedmiocie:

1) danych dotyczacych liczby ucznidw i wychowankéw z uwzglednieniem specjalnych potrzeb
edukacyjnych oraz liczby etatéw nauczycieli, niezbednych do naliczenia czesci oswiatowej
subwencji ogdinej dla Gminy Zblewo oraz danych dzieci w wieku do lat 5, niezbednych do
naliczenia dotacji celowej dla Gminy Zblewo.

2) zgodnosci danych wprowadzonych do bazy danych SIO z danymi wynikajacymi z dokumentacji
zrodtowe;j;

3) kompletnosci i poprawnosci danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji osSwiatowej,

Upowaznienie uprawnia do:

1) Zzadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzgdzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciggoéw z dokumentéw oraz
zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

3) przetwarzania danych osobowych objetych kontrolg.

Upowaznienie wydawane jest na czas okreslonydodnia ..................... r.

Upowaznienie wygasa w przypadku jego cofnigcia lub z chwilg rozwigzania stosunku pracy.

I
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Zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 602 /2023
Wéijta Gminy Zblewo z dnia 21.11.2023 r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletno$ci wprowadzanych danych do
Systemu Informacji O$wiatowe] przez szkoty i przedszkola prowadzone przez Gmine Zblewo,
gwarantuje realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszg starannoscia.

1. Przekazywanie danych do bazy SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty
lub przedszkola zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub przedszkola.

2. Szkoty i przedszkola publiczne zobowigzane sg do przekazania danych wedtug stanu na 30 IX
2023r. do 15 XI 2023r.
Zakres danych do weryfikacji obejmuje dane dotyczace:
1) Liczby nauczycieli oraz liczby etatow wedtug stopnia awansu zawodowego objetych
subwencjg i nie objetych subwencjg z podziatem na stopnie awansu zawodowego
(Zatgcznik nr 1 do procedury weryfikacji);
2) Liczby oddziatéw podstawowych i liczby uczniéw do nich przypisanych (Zatacznik nr 2 do

procedury weryfikacji);

3) Liczby oddziatéw dodatkowych i liczby uczniéw do nich przypisanych (Zatacznik nr 2 do
procedury weryfikacji);

4) Liczby ucznidw z przypisaniem do danego oddziatu wedtug rocznika (Zatgcznik nr 2 do
procedury weryfikacji);

5) Liczby orzeczen o niepetnosprawnosci i o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz opinii o
potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju z przypisaniem do danego oddziatu wedtug
rocznika (Zatgcznik nr 2 do procedury weryfikacji);

6) Liczby dzieci do lat 5 z przypisaniem do danego oddziatu wedtug rocznika (Zatgcznik nr 2
do procedury weryfikacji);

7) Liczby dzieci i uczniow wedtug statusu Ukraina- pobyt legainy na podstawie ustawy z dnia
12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy z przypisaniem do danego oddziatu wedtug
rocznika (Zatgcznik nr 2 do procedury weryfikaciji).

3. Szkoty i przedszkola zobowigzane sg do biezacego informowania Centrum Ustug Wspdinych w
Gminie Zblewo o zmianach w zakresie wymienionym w pkt. 2 wedlug zatgcznika do procedury

weryfikujacej.

4. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazanych przez szkoly i przedszkola
publiczne do SIO lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym, Centrum
Ustug Wspodlnych niezwtocznie powiadamia szkote lub przedszkole publiczne o stwierdzonych
nieprawidtowos$ciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w systemie.

5. Szkota lub przedszkole publiczne niezwtocznie wprowadza do systemu poprawione dane, a
Centrum Ustug Wspdlnych monitoruje te dane, sprawdzajac raporty danej szkoty lub przedszkola,
udostepniane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w Strefie pracownika na stronie
sio.men.gov.pl
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Ipieczeé szkoty lub przedszkola/

wg stanu na dzien........................ r.

Zatacznik nr 1 do procedury weryfikaciji i potwierdzenia
danych zgromadzonych w Systemie Informacji Oswiatowej
przez szkoty i przedszkola prowadzone i wpisywane

do ewidencji szkot i placowek przez Gmine Zblewo

Zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych

Liczba etatow Liczba Liczba etatow
Liczba nauczycieli nauczycieli bez nauczycieli nauczycieli
Liczba Liczba bez stopnia awansu stopnia awansu bez stopnia bez stopnia Liczba Liczba etatow Liczba Liczba etatow
nauczycieli etatow zawodowego zawodowego awansu awansu nauczycieli nauczycieli nauczycieli nauczycieli
ogétem ogétem nieodbywajacych nieodbywajacych zawodowego | zawodowego | mianowanych | mianowanych | dyplomowanych | dyplomowanych
przygotowania do przygotowania do (nauczyciel (nauczyciel
zawodu nauczyciela | zawodu nauczyciela | poczatkujacy) | poczatkujacy)

/miejscowosc¢ i data/

/podpis i piecze¢ dyrektora szkoty lub przedszkola/




piecze¢ szkoty/przedszkola

Zalgeznik nr 2 do procedury weryfikacji | A danych

w 7

41 O j przez szkoly | przedszkola prowadzone i

pisy do

llos¢ dzieci/uczniéw w jednostce wg stanu na dzier r.

szkot | przez Gming Zblewo

Liczba ucznidéw wg rocznika

Dzieci/ uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego w danym oddziale (kazde orzeczenie w oddzielym wierszu)

w tym Miejsce realizowania obowigzku
Odziat (nazwa Rocznik | 10§€ dzieci/ Niepetnos :
oddziatu) : dzieci/uczniéw wg statusu Ukraina prawnos¢ Rodzaj niepetnosprawnoéci/ niedostosowanie spoteczne/ zagrozenie niedostosowaniem Satcani
UCzniOW W | nauczanie | - - pobyt legainy na podstawie | LP- | Rocznik sprzezona spotecznym (z orzeczenia)
oddziale | domowe | ustawyzdnia 12 marca 2022r.0 x ORW [X] | szkota [X] '"dY“;g""“e
pomocy obywatelom Ukrainy

1
2
3
4
5
6
7
8

SUMA 0 0 0 0 0 0 0
1
2
3
4
5
6
7
8

SUMA 0 0 0 0 0 0 0
1
2
3
4
5
6
7
8

SUMA 0 0 0 0 0 0 0

Uwagi

podpis dyrektora




