Gmina Zblewo
ul.Gléwna 40
83-210 Zblewo

WOJT GMINY ZBLEWO

RO.0050.165.2025

Zarzadzenie Nr 165/2025
Waéjta Gminy Zblewo
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 roku poz. 1530 ze zm.) w zw. z art. 30 i 31 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 08
marca 1990 r. (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.)

§1
Zarzagdzam przeprowadzenie peinej inwentaryzaciji sktadnikow majatkowych znajdujacych sig w:
1. Urzedzie Gminy Zblewo
2. Jednostkach OSP Gminy Zblewo

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skiadzie osobowym:

1. Milewska Matgorzata — przewodniczacy
2. Stypa Mateusz — cztonek
3. Tarakan Adriana — cztonek

w terminie od dnia 17.11.2025 roku do dnia 15.01.2026 roku wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Powoluje na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 4 zespoly spisowe dla
przeprowadzenia spisu z natury:
Zespot 1: 1. Sender A.. - przewodniczgea

2. Gilla A. - czionek

3. Czubek D. — cztonek
do spisu skfadnikéw majgtkowych (konto 011 i 013) w jednostkach OSP na terenie Gminy Zblewo
do 15.12.2025 r. i spisu opatu i paliwa w jednostkach OSP i Gminy Zblewo w dniu 31.12.2025 .

Zespot 2: 1. Menard Maciej - przewodniczagey

2. Gajewska-Wildmann 1. - czlonek

3. Roskwitalska J.— czlonek

4. Sarker S. - czlonek
do spisu skiadnikéw majatkowych ($rodki trwate ewidencjonowane na koncie 013) i srodkéw trwatych
w uzyczeniu w Urzedzie Gminy do dnia 15.12.2025 .

Zespot 3: 1. Nawrocka O. — przewodniczaca

2. Chrzanowski P. — czionek

3. Osowska A. — czlonek
do spisu sktadnikow majatkowych ($rodki trwale ewidencjonowane za koncie 011) w Urzedzie Gminy
do dnia 15.12.2025 .
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Zesp6t 4. 1. Marchewicz A. — przewodniczgca

2. Prabucka A. — czlonek

3. Podwojska S. - czlonek
do inwentaryzacji w dniu 31.12.2025 r. Srodkéw pienieznych, drukéw $cistego zarachowania /czeki, karty
drogowe, kwitariusze/. Inwentaryzacje kasy nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2025 r.

§3

Powoluje sie kontrolera spisowego w osobie Arleta Rueck — giéwny ksiggowy.

§4
Inwentaryzacijg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) $srodki trwate,
2) $rodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pieniezne,
4) nalezno$ci i zobowigzania,
5) $rodki trwate w budowie,
6) druki §cistego zarachowania.

§5
1. Skiadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.
3. Inwentaryzacje skiadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
4. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli s
dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skiadniki w drodze weryfikacji dokumentéw
z zapisami w ksiegach.
5. Inwentaryzacje skiadnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-ksiggowym
w terminie do dnia 14.11.2025r.

§6
Zobowiagzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego w terminie
siedmiu dni po zakoriczeniu spisu.
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§7
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Inspektorowi ds. gospodarki odpadami - Malgorzacie Milewskiej.

§9

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Otrzymujg do wykonanim:r
Mg

Milewska Malgorzata
Stypa Mateusz

---------- ?’1-1'.'- -
Tarakan Adriana ' /@QM

Zblewo, 30.10.2025r.

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Gidwny Ksiegowy

2) Referat Finansowy

3) Przewodniczacy zespotdéw spisowych.



Zalgeznik Nr 4 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,

inwentaryzacji majgtku i zasad

odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

Harmonogram inwentaryzacji na 2025 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzaciji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji

1. | Grunty Dane wedtug ewidenciji Weryfikacja sald na

ksiegowej dzier 31.12.2025 r.

2. | Wartosci Dane wedtug ewidencji Weryfikacja sald na
niematerialne ksiggowej dzien 31.12.2025r.
i prawne

3. | Srodki trwate Dane wedtug ewidencji |od 17.11.2025r. -, Spis z natury
i srodki trwate ksiegowej do 15.01.2026 r.

w uZywaniu

4. | Srodki trwate Dane wedtug ewidencji Weryfikacja sald na
w budowie ksiegowej dzien 31.12.2025r.

5. | Rozrachunki Dane wedlug ewidenc;ji Weryfikacja sald na
z pracownikami ksiegowej dzien 31.12. 2025 r.

6. | Rozrachunki Dane wedtug ewidenc;ji Weryfikacja na dzieni
publiczno-prawne ksiegowej 31.12.2025r.

7. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem | od 17.11.2025r. - Pisemne
i zobowigzania nalezno$ci spornych do 15.01.2026 r. uzgodnienie sald

i watpliwych, naleznosci z kontrahentami
i zobowigzan na dzien
pracownikow i 31.12.2025r.
publiczno-prawnych

8. | Srodki pieniezne Kasa 31.12.2025r. Roczna petna, spis
w kasie z natury wg stanu

na dzien
31.12.2025rr.

9. | Druki $cistego 31.12.2025 . Roczna petna,
zarachowania, czeki spis z natury wedtug
obce, weksle i inne stanu
papiery warto$ciowe na dzien

31.12.2025r.

11. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki od 17.11.2025r. -. Pisemne
zgromadzone bankowe do 15.01.2026 r. potwierdzenie sald
na rachunkach wedlug stanu
bankowych na dzien

31.12.2025r.

12. | Materialy o niskiej Roczna, weryfikacja
wartosci w ewidenciji na dzien
pozaksiegowej 31.12.2025 r.

D A

Zblewo, 2025.10.30

Kierownik jednostki



