Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zblewie

83-210 Zblewo, ul. Gléwna 17
tel. 58 562 37 35 / fax. 58 562 37 36 e-mail: sekretariat@gopszblewo.pl

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogéine

Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1329 z pdin. zm.), tj. 130.000,00 zt, zwanych dalej ,zamdéwieniami”,

realizowanych w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Zblewie zwanym dalej ,,Gminnym

Osrodkiem Pomocy Spotecznej”.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci

i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw

publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych

naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych mechanizmdw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

2) inni pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

Uzyte w regulaminie okres$lenia oznaczaja:

1) Zamawiajacy — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zblewie ;

2) Kierownik Zamawiajacego —Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zblewie,
wykonujgcego funkcje Kierownika Zamawiajgcego w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych;

3) Ustawa - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.), zwana dalej w tresci Regulaminu ,ustawg”;

4) Dostawy - nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogg by¢é przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
okreslonych w przepisach okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku
| do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej



"Wspoélnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

6) Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

7) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia — warto$¢ wyrazona w PLN, ktérej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannosciag;

8) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgcg
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia publicznego;

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia, osoba merytorycznie odpowiedzialna za
realizacje zamdwienia ma obowigzek oszacowaé wartos¢ zamdwienia, w szczegélnosci w celu
ustalenia:
1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ wartosci

zamoOwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdéwienia. Ponadto Zamawiajgcy nie

moze dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow
ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Jezeli zamawiajgcy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,

z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania

ofert cze$ciowych, wartoécig zamodwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

W przypadku gdy zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdéwienia jest

taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zaméwienia w czeéciach, z

ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos$¢ sktadania

ofert czeéciowych.

Przy ustaleniu wartosci zamdwienia bierze sie pod uwage najwiekszy mozliwy zakres tego

zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8

ustawy, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie takze wartos$¢ tych zamoéwien.

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,

oraz nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem aktualnego wskaznika wzrostu
cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamdwiert udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem aktualnego wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
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Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg
one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej

i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi wykonawcéw na zapytania cenowe,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajgce

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna wartosé kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci
lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamoéwienia, albo

2) tgczna wartos¢ zamoOwien, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamodwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamOwienia jest nalezna skiadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
$wiadczenia.

§ 3 Wybér wykonawcy
1. 1. Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu,
sg okreslone w uktadzie:
1) zamoéwien, ktérych wartosé szacunkowa przekracza 50.000,00 PLN;
2) zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa wynosi od 30.000,00 PLN do 50.000 PLN;
3) zamoéwien, ktérych wartosé szacunkowa jest nizsza od kwoty 30.000 PLN

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotfecznej w

nastepujgcych formach, z zastrzezeniem ust. 3:

1) W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 - podstawg jest zlecenie (badz
umowa) wystawione przez osobe upowazniong,

2) w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 - poprzez dokonanie rozeznania
cenowego u co najmniej trzech wykonawcdéw, przy czym rozeznanie moze zostac
przeprowadzone w dowolnej formie, w tym telefonicznie, pocztg elektroniczng, pisemnie lub
poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcéw;

3) w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 — poprzez przekazanie zapytania
cenowego najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw lub poprzez zamieszczenie
zapytania cenowego na stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.

3. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 3 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktéw

lub Wykonawcéw dziatajgcych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia uzasadniona
rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami Zamawiajgcego.
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Dopuszczalne jest przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzgdza sie notatke stuzbowa.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w zapytaniu cenowym wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia,
ktére mogg obejmowaé aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z
innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych
wykonawcy w toku realizacji zamdwienia.

Zapytanie cenowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy

3) termin i warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

5) istotne postanowienia umowy, ktére moga mie¢ wptyw na cene oferty oraz na zakres i istotne

warunki zaméwienia
Elementy opisu przedmiotu zamdwienia powinny by¢ okre$lone w taki sposéb, aby dopusci¢ do
postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech Wykonawcéw dziatajgcych na rynku,
chyba ze na rynku brak jest takiej liczby potencjalnych wykonawcéw zdolnych do realizacji danego
zamdwienia.
8. Kryteriami oceny ofert sg cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoéwienia

§ 4 Udzielenie zamoéwienia
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej lub osoba przez niego upowazniona.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w wyniku zamieszczenia zapytania cenowego na stronie
internetowej Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej, informacje o wyborze oferty zamieszcza sie
na stronie internetowej Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej . Jezeli wyboru wykonawcy
dokonano poprzez przekazanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcéw, informacije
o wyborze oferty przekazuje sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, w
formie okreslonej w zapytaniu.
W informacji o wyborze oferty podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.
Po zakoriczeniu postepowania, kompletna dokumentacja jest przechowywana przez okres 5 lat w
komorce organizacyjnej, ktoéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdwienia, a
kserokopia podpisanej umowy przekazywana jest do ksiegowosci Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej.

§ 5 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

Regulamin nie dotyczy procedur, ktére sg uregulowane odrebnymi przepisami oraz:

a) szkolen iinnych form doksztatcania;

b) zakupu artykutéw biurowych;

¢) zakupu srodkéw czystosci;

d) dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw sprzetu i roznych urzadzen,
ktérych wystgpienia nie mozna byto przewidzie¢;

e) zamodwien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze, konsultingowe,
audytorskie i urbanistyczne;

f) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi psychologiczne, terapeutyczne,
profilaktyczne, organizacja pozalekcyjnych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy;
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g) ustug medycznych w zakresie przeprowadzania badan specjalistycznych;

h) zakupu programéw komputerowych;

i) ustug telekomunikacyjnych, internetowych, pocztowych;

j) ustug archiwizacyjnych;

k) dzierzawy pomieszczen

I) zamodwien, ktére moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych, organizacyjnych lub lokalowych

W szczegéblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznie

odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia, Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej lub

osoba przez niego upowazniona moze odstgpi¢ od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 5

ust. 3i4.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje sie w postaci

notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy

Spotecznej zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w

szczegblnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke

stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamodwienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych

finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw

okreslajgcych sposdb udzielania zamdwieri wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia réwniez ze

stosowania zasad wskazanych w § 1 ust. 2.






