WOJT GMINY
ZBLEWO
Zarzydzenie Nr ,C0/0

.

Wprowadzam do realizacji nize

w br. systemu 1SO 9001:2000

Zestawienie wymaganych dziatan przygotowawczych;

Wys ...u_n_.‘_..,.._:mn..r,. wymaganych dzialan

Lp. [ Realizujgey:

do:
27.09.2007

a' Dokonanie przegladu
nadzorowania;
aktualnosci
identyfikacji
archiwizacji
- dostepu
b/ Dokonac przegladu, reaktywowaé do uzytku sluzbowego
wewngtrenego Instrukejg obiegu wewnetrznyeh dokumentow
_| finansowo - ksiggowych
preegladu oraz weryl

posiadanej dokumentacji w zakresie

Wazyvsey pracownicy lunkcjonalni
wedlug schematu organizacyjnego;
w oz kresie swi

| Glowna Ksiggowa

30.09.2007

cji prowadzonyeh zapisiw
obecnie deiatania uwzgledniajae

Wszyscy pracownicy wykonujaey
Zapisy

2 -

Dokonanie
dokumentujgeyeh wykonywane
nadzor w zakresie

a/ zapisy konwencjonalne /na papieree/

‘autoryzacja, data i podpis/

b/ zapisy informatycene /zabezpieczenie dostepu do danych ,
przejreystosé gromadzenia, stosowanie legalnego
aprogramowania itp,

27.08.2007

w znkresi

Dokonanie przegladu i preeprowadzenie werylikacji zakresow

obowigzkow, uprawnien, kompetenci i odpowiedzialnosci
uwzglgdniajac zaproponowane elementy systemu 1S0O

27.09.2007 |

27.09.2007 Wazvsey _.._:_._n.,._.__..:r..u_. UG _:.;.._,_,..._. W

posiadaniu dokumenty

Dokumentacja stuzbowa mormatywy, poradniki , ..z_.:::.“::_..w..
Ustawy, Rozporzadzenia, Zarzadzenia itp./ dokonanie przegladu,
uporzgdkowanie, archiwizacja, identyfikacja, itp./

podane dziatania zwiazane z przygotowaniem Urzedu Gminy do wdrazania

Nadzorujyey: _ Uwagi

I Lastgpen W .._.,_._r., . o
= Skarbnik CGiminy

/Kierownik Referatu Finansowego!

- Kierownik Relerstu Organizacy jnego
{Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego/

= kierownik Referatu Politvki Gosp. 1 Pr,
Furopejskich

T1- Zustgpen Wijta
- Skarbnik Gminy
/Kierownik Referatu Finansowego!

- Kierownik Referatu Organizacyjnego
{Kierownik Uregdu Stanu Cywilnego/

- Kierownik Referatu Politvki Gosp. 1 Pr,
Europejskich

= Wiajt Giminy

- Zastgpen W

= Kierownik Referatu Finansowego

- Kierownik Referatu Organizacy inego

= Kierownik Referatu Polityki Gosp, 1 Pr
Europejskich

hat

= Zastgpen Wojla

- Kierownik Refir UNSOWEED

- Kierownik Referatu Organizacy jnego

- Kierownik Referatu Polityki Gosp. [ Pr,
Furapejskich

kakdy woenkresie swojego dzi

in
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