Uchwala Nr VI/61/2007

Rady Gminy Zblewo
z dnia 17 maja 2007 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Statucie Zespolu Ekonomiczno -
Administracyjnego Placowek Oswiatowo — Wychowawczych w Zblewie oraz
ogloszenia jego tresci jednolite;j.

Na podstawie art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz U. Nr 142 z 2001 r. poz. 1591 z péin. zm.), Uchwaly nr 24/96 Zarzadu Gminy
Zblewo z dnia 21.01.1996 r. w sprawie zatwierdzenia Statutu Zespolu Ekonomiczno —
Administracyjnego Placowek Oswiatowo — Wychowawczych w Zblewie i art. 5 ust. 7 pkt. 3 w
zwiazku z art. Sc ustawy o systemie oswiaty (Dz U. Z 2004 r. Nr 256, poz. 2572) oraz art. 21
ust. 2 Ustawy o finansach publicznych z 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Z 2006 r. nr 249, poz.
1832)

uchwala sig¢ co nastepuje:

§1
Dokonuje si¢ zmiany Statutu Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego
Placowek Oswiatowo — Wychowawczych w Zblewie zatwierdzonego Uchwaia
Zarzadu Gminy Zblewo z dnia 21.01.1996 .

§2

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podje¢cia.

§3

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

rZ o Lo
Janusz Trocha

-




SESTATU1

ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYINEGO
PLACOWEK OSWIATOWO — WYCHOWAWCZYCH W ZBLEWIE

§1
I. CELE I ZADANIA

..Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Placowek Oswiatowo Wychowawczych
w Zblewie zwany dalej .Zespolem” jest jednostka organizacyjna gminy
realizujaca zadania w zakresie prowadzenia szk6t podstawowych, gimnazjow

i przedszkoli oraz zadania w zakresie sportu szkolnego, a szczegolnosci:

1. W zakresie spraw finansowych

a/ prowadzenie obsiugi finansowo - ksiggowe] poszczegolnych placowek
oswiatowych,

b/ sporzadzanie sprawozdan, prowadzenie ewidencji w zakresie wynagrodzen
osobowych,

¢/ opracowywanie planéw dochodéw i wydatkow budzetowych,

d/ opracowywanie zbiorczych projektow, planéw i analiz ekonomicznych

e/ sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo - budzetowe;
przez jednostki objete zakresem dzialania,

f/ obstuga finansowa kasy zapomogowo- pozyczkowej,

g/ obstuga finansowa scentralizowanego zaktadowego funduszu sSwiadczen
socjalnych,

h/ organizacji i rozliczania finansowania dowozu uczniow,

i/ koordynowanie czynnoSci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych
placowek oswiatowych.

2. Planowanie i statystyki oraz sporzadzania wymaganych sprawozdan w zakresie
realizacji zadan poszczegélnych placowek oswiatowych 1 wiasnych, zatrudnienia,
osobowego funduszu ptac, zakladowego funduszu swiadczen socjalnych itp.

3. Prowadzenia spraw zwigzanych z zakladaniem, utrzymaniem badz likwidacja
szkot podstawowych, gimnazjow i przedszkoli.

4. Zapewnienia szkotom i przedszkolom odpowiednich warunkéw do pelnej
realizacji programu nauczania i wychowania.

5. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia placowek w  zakresie spraw
organizacyjnych, administracyjno- gospodarczych i kadrowych, wspétdzialania z
Kuratorium O$wiaty w zakresie nadzoru pedagogicznego.

6. Prowadzenia spraw kadrowych dyrektorow placowek i pracownikow Zespotu
w tym organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja sportu szkolnego.



8. Organizowanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych szkot 1 przedszkoli
znajdujacych si¢ w zakresie dzialania Zespotu oraz sprawowanie nadzoru nad jej
przebiegiem.
9. Zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkol i przedszkoli.
10. Wspoldziatanie z Urzedem Gminy w Zblewie w zakresie:

1/ organizowania przetargow na zakup opalu dla poszczegolnych placowek
oswiatowych,

2/ organizowania przetargow na dowozenie uczniéw do szkot, w tym dowozenie
na gminne zawody, konkursy 1 inne Imprezy,

3/ przeprowadzenia remontow w poszczegolnych placowkach oswiatowych.
11. Wspoludzial w opracowaniu jednostkowych planow finansowych dla
podleglych placowek.
12. W porozumieniu Z dyrektorami  placowek korygowanie planow
jednostkowych w zwiazku z przyznanymi Srodkami finansowymi na dany rok
budzetowy.
13. Sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie planowania i statystyki z
funduszu plac i zatrudnienia.
14. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad prawidlowoscia i rzetelnoscia
sporzadzanych przez odlegte placowki danych liczbowych 1 sprawozdan
statystycznych.
15. W wykonywaniu zadan Zespol wspotdziata z:
- jednostkami samorzadu terytorialnego
- jednostkami pomocniczymi i organizacyjnymi Gminy
- organizacjami spolecznymi i stowarzyszeniami oSwiatowo — wychowawczymi
- placowkami o$wiatowo - wychowawczymi™

§2
II. ORGANIZACJA I ZAKRES DZIALANIA

1. Zespot jest w porozumieniu przepisOw jednostka budzetowa rozliczajaca sig
z budzetem gminy.
2. Zespot dziata na obszarze gminy i podlega Wojtowi Gminy.
3. Dziatalnoscia Zespotu kieruje kierownik Zespotu.
4. Kierownika Zespohu zatrudnia si¢ wg obowiazujacych przepisow.
5. 7wierzchnikiem stuzbowym kierownika jest Wojt Gminy.
6. Pracownicy Zespotu sa zatrudniani wg obowiazujacych przepisow.
7. W przypadku nieobecnosci Kierownika jego obowiazki na ten czas peini
Glowny Ksiggowy.
8. Kierownik ponosi odpowiedzialnos¢ za caloksztalt spraw wchodzacych w
zakres dziatalnosci Zespotu.
9. Wynagrodzenie kierownika oraz zakres obowiazkow ustala Wojt Gminy.

(]



10. Pracownicy zespolu wynagradzani sa wg zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego.

§ 3

W sklad Zespotu wchodza nastepujace stanowiska pracy:
1. Kierownik Zespotu
2. Gtowna Ksiegowa ZEAPOW
3. Ksiegowa
4. Inspektor ds. ekonomicznych
s 5. Referent administracyjny

g4
Do skladania o$wiadczen w imieniu Zespolu w zakresie praw 1 obowiazkow
majatkowych oraz dysponowania Srodkami finansowymi wymagane jest

wspoldziatanie dwoch upowaznionych osob, ktorymi sa Kierownik oraz Glowny
Ksiegowy lub inne imienne upowaznione 0soby.

§5
Zespot uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu:

Zespo6t Ekonomiczno - Administracyjny

’ Placowek Oswiatowo - Wychowawczych
83- 210 Zblewo
ul. Gléwna 40 tel. 58 588 44 06

W korespondencji Zespét postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu
+ZEAPOW™- zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§6

Szczegdtowy zakres obowiazkow Kierownika, Giownego Ksiggowego
i pozostatych pracownikow zostanie okreslony w Regulaminie Organizacyjnym.
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§7

Wykaz placowek o$wiatowych objetych obstuga Zespolu okresla zatacznik do
Statutu.

111. OGOLNE ZASADY FINANSOWANIA ZESPOLU

8§38

1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Zespol rozliczaé sie bedzie z budzetem gminy przeznaczonego na oswialg wg
obowiazujacych przepisow zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja.

3. Zesp6t prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
1. Organizacjc wewnetrzng Zespolu ustala Kierownik w regulaminie
organizacyjnym.
2. Regulamin organizacyjny zatwierdza Wojt Gminy.

§10
Kierownik dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta.

§11

Ustalenia wynikajace z niniejszego Statutu wchodza w zycie po zatwierdzeniu
przez Rade Gminy.



Zatacznik do Statutu Zespolu
Ekonomiczno —
Administracyjnego Placowek
Oéwiatowo — Wychowawczych
w Zblewie

Wykaz placowek oswiatowych

1. Zespol Szkél Publicznych w Bytoni:

1/ Publiczna Szkola Podstawowa w Bytoni,
2/ Publiczne Gimnazjum w Bytoni.

, 2. Zespol Szkél Publicznych w Borzechowie:

1/ Publiczna Szkola Podstawowa w Borzechowie,
2/ Publiczne Gimnazjum w Borzechowie.

3. Zespol Szkol Publicznych w Kleszczewie:

1/ Publiczna Szkola Podstawowa w Kleszczewie,
2/ Publiczne Gimnazjum w Kleszczewie.

4. Zespol Ksztalcenia i Wychowania w Pinczynie
1/ Publiczne Przedszkole w Pinczynie,
1/ Publiczna Szkola Podstawowa w Pinczynie,
2/ Publiczne Gimnazjum w Pinczynie.

5. Zespol Szkol Publicznych w Zblewie:

1/ Publiczna Szkota Podstawowa w Zblewie,
2/ Publiczne Gimnazjum w Zblewie.
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. Gminne Przedszkole w Zblewie.
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