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Zblewo, dnia 2019-01-23

Urzad Gminy w Zblewie

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko pracy — ds. inwestycji

1. Adres jednostki i okreslenie stanowiska pracy:

e Adres jednostki: Urzad Gminy w Zblewie, ul. Gtéwna 40, 83-210 Zblewo
Nazwa stanowiska: ds. inwestycji
Wymiar czasu pracy: peten etat.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci umozliwiajacej wykonywanie zadan na stanowisku,
minimum trzyletni staz ogotem,

obywatelstwo polskie,

dobry stan zdrowia,

nieposzlakowana opinia,

osoba ubiegajgca sie o stanowisko urzednicze:

- nie moze byc skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (o$wiadczenie kandydata),

- musi posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych (oswiadczenie kandydata)
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Wymagania dodatkowe:

biegta znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programéw: excel, word i power point,
umiejetnosc¢ pracy w zespole,

biegta znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

znajomos¢ wewnetrznego regulaminu obowigzujgcego w Urzedzie Gminy w Zblewie dot.
zamowien do 30 tys. euro,

biegfa znajomos¢ Prawa Budowlanego,

znajomos¢ Ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ Prawa administracyjnego,

znajomosc przepisow i zasad dot. pozyskiwania funduszy zewnetrznych,
do$wiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci,

samodzielnos¢ w wykonywaniu obowiazkow,

umiejetnos¢ wykonywania kosztorysow inwestycyjnych,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

posiadanie prawa jazdy,

chec¢ podnoszenia swoich kwalifikacji

co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku.
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4. Zakres wykonywanych obowiazkéw na stanowisku:

Prowadzenie spraw w zakresie planowania, organizowania, wdrazania i kontrolowania procesu
inwestycyjnego na terenie gminy.

Odbiory robdt budowlanych.

Sporzadzanie opiséw przedmiotu zaméwienia w procesach inwestycyjnych.

Przygotowywanie projektéw umow dla kazdej inwestycji.

Zgtaszanie do ocdpowiedniego organu robot budowlanych, zgodnie z ustawa.
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e Prowadzenie procedur zwigzanych z wylonieniem Wykonawcy w sprawie realizacji wydatkow o
wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci do 30 tys. EURO,
zgodnie z zaméwieniami zwigzanymi z zajmowanym stanowiskiem.

o Kompletowanie i przygotowywanie dokumentacji budowlanej zwigzanej z procesem budowy,
przebudowy, remontu niezbednej do rozpoczecia inwestycji i odbioru inwestyciji.

e Koordynowanie wspolpracy migdzy pracownikami Urzedu Gminy zaangazowanymi w procesy
inwestycyjne.

o Nadzér nad dostarczeniem dokumentacji powykonawczej.

e Przekazywanie i odbiory placow budowy.

¢ Kompletowanie peinej dokumentacji niezbednej do podpisywania uméw o dofinansowanie zadan
realizowanych przez gmine,

o \Wspdlpraca z ewentualnymi partnerami w projektach oraz innymi instytucjami i podmiotami
majacymi zwigzek z realizacjg projektu,

s Pozyskiwanie informacji na temat srodkéw pomocowych i zrodet dofinansowanie przedsiewzigé
inwestycyjnych, ktére gmina wykorzystac do realizacji zadan wiasnych,

¢ Przygotowanie pefnej dokumentacji z realizacji projektow inwestycyjnych finansowanych ze
zrodet zewnetrznych,

e Monitoring i ewaluacja projektow oraz zachowanie trwato$ci projektéw przez okres wskazanych w
wytycznych danego programu operacyjnego, z ktérego finansowane byto zadanie,

e Nadzor nad realizacjg zadan z zakresu budowy sieci wodociagowej, kanalizacyjnej i deszczowej,

e Nadzér nad funkcjonowaniem, eksploatacjg i konserwacja gminnych urzgdzen komunailnych i
komunalnego zasobu mieszkalnego,

e Prowadzenie spraw zwigzanych z remontami biezacymi i kapitalnymi infrastruktury komunalnej.

» Rozpatrywanie wnioskéw i interpelacji radnych, soitysow i mieszkancow oraz przygotowywanie
odpowiedzi.

e Biezacy nadzor nad przegladami technicznymi obiektow gminnych.

s  Archiwizowanie dokumentacji.

Biezace doksztalcanie sie i udziat w szkoleniach.

Warunki pracy:

praca w petnym wymiarze czasu pracy,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

wykonywanie zadan w siedzibie Urzedu oraz wyjazdy stuzbowe poza siedzibe Urzedu.
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Wymagane dokumenty :

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy kandydata do pracy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kserokopie swiadectw pracy,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie. ( w przypadku zatrudnienia
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

e os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peni
praw publicznych.
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7. Dodatkowe informacje.

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych — w m-cu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
miesigcu grudniu 2018 r. w Urzedzie Gminy w Zblewie wyniost mnigej niz 6%.
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8. Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy osobiscie w Biurze Obstugi Klienta do
dnia 4 lutego 2019 r. w godzinach pracy Urzedu.

Mozna rowniez przesyta¢ dokumenty pocztg na adres: Urzad Gminy, 83-210 Zblewo, ul. Gtéwna 40,

z tym, ze muszg one w Urzedzie znalez¢ sie najpdzniej do dnia 4 lutego 2019 r.

Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek
»Dotyczy naboru na stanowisko ds. inwestycji”

Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych
osobowych (. Dz.U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz ustawg z 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzgdowych (tj.Dz.U. z 2018r, poz. 1260)"

Pod klauzulg nalezy umiesci¢ swéj podpis.

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzgdowych (fj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1260).

Informacja o rozstrzygnieciu naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy.

Wojt Gminy
L7
Artur Herold



