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Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
Hfj. Dz. U. 22017 poz. 1579./

l. Zamawiajacy:

Gmina Zblewo ul. Gtowna 40 83-210 Zblewo NIP: 592 120 25 86
dziatajaca przez

Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Zblewo

ul. Gtéwna 17 83-210 Zblewo

Il. Nazwa zadania:
Zapraszamy do zlozenia ofert cenowych na:
Wytonienie wykonawcy ustugi pomoc nauczyciela dla dziecka niepetnosprawnego w ramach
projektu pn. ,Interaktywny przedszkolak.”

Dokumenty zawarte w zapytaniu mogg by¢ wykorzystane przez Wykonawcow wytacznie
zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu udziatu w postepowaniu oraz przygotowania i ztozenia
oferty i nie moga by¢ wykorzystywane do innych celéw.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.
2.

—A(‘Q-CO

11.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia: opisany w zataczniku nr 2 OPZ

Terminy realizacji zadania: zamoéwienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do
20 pazdziernika 2018r.

Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujgcych kodéw CPV :

a) 80110000-8 - ustugi szkolnictwa przedszkolnego

b) 80340000-9 - ustugi edukacji specjalnej

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminy sktadania ofert.

Wykonawca zapoznat sig¢ ze wzorem umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego i przyjmuje go do realizacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien

od Wykonawecow dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym rowniez
ztozonych dokumentow.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.

. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcow musza by¢ sporzadzone

w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczyé je w oryginalnym brzmieniu
wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng
i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi byé czytelny i zapisany
technika niescieralna. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.




IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé¢ do oferty:

1:
2.
3.

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatgeznik nr 4 - Posiadanie doswiadczenia wraz zatgcznikami
Szczegdtowy opis dotyczacy dokumentacji w zataczniku nr 2 OPZ.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw:

1.

2.

5.

Adres do korespondencji: Centrum Ustug Wspdinych w Gminie Zblewo, 83-210 Zblewo, ul.
Gtowna 17; tel. 58 588 4406 , faks 58 588 4406
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

moga przekazywac pisemnie drogg pocztowa, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng e-
mailem.

Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieni¢ tre$é zapytania.
Dokonang zmiang Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, stronie BIP, na ktorej
upubliczniono zapytanie.

W wyniku zmiany tresci zapytania, Zamawiajacy moze przedtuzyé termin sktadania i otwarcia
ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.

Zmiany tresci zapytania oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia, o ktorych mowa
powyzej sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcdw.

V1. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1.

Osobg uprawniong do kontaktowania sig z Wykonawcami i udzielania wyjagnien dotyczacych
postgpowania jest Dorota Libera — tel /fax. 58 5884406; e-mail: d.libera@cuwzblewo.pl; lub
osobiscie w Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Zblewo.

Wykonawca moze zwrocic¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: poniedziatek, $roda- 7:30-16:00; wtorek- 7:30-15:30:
czwartek, piatek- 7:30-15:00.

Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczng poza godzinami
urzedowania Zamawiajacego, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i uznana
za wniesiong tego dnia.

Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisow zapytania ofertowego udzielane
Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami
zgodnie z zapytaniem ofertowym.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert oraz ich otwarcia:

1.

2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zblewo ul. Gtéwna 17;
83-210 Zblewo lub przesta¢ na wskazany adres.

Termin ztozenia oferty uptywa dnia 26 marca 2018r. o godzinie 10:00

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcy.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na: Centrum Ustug
Wspolnych w Gminie Zblewo ul. Gtéwna 17; 83-210 Zblewo. Na kopercie nalezy umiescic¢
nazwe i adres wykonawcy, oraz napis:

Wytonienie wykonawcy ustugi pomoc nauczyciela dla dziecka niepetnosprawnego

w ramach projektu pn. ,Interaktywny przedszkolak.”

NIE OTWIERAC PRZED 26 marca 2018r., godz. 10:00

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty nie zabezpieczonej
W powyzszy sposob.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ustug Wspélnych w Gminie

Zblewo, ul. Gtéwna 17, 83-210 Zblewo, w dniu 26 marca 2018r. 0 godzinie 10:15
Otwarcie ofert jest jawne.

Odczytaniu podlega nazwa Wykonawcy oraz cena oferty podana w Formularzu Oferty.
Poprawa i weryfikacja ztozonych ofert opisana w zataczniku nr 2 OPZ,

10. Wykluczenia wykonawcow z postepowania opisane w zataczniku nr 2 OPZ.



VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczania ceny:

1. Na zatgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg netto i brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy podac w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Wykonawcy przy wyliczaniu ceny ryczattowej brutto za kompletnie wykonany przedmiot
zamowienia muszg uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadki mogace mie¢ wptyw i sktadajgce sie
na ceng przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

5. Szczegdtowy opis przygotowania oferty i obliczania ceny w zataczniku nr 2 OPZ

IX. Kryteria wyboru oferty:

1. Kryteria wyboru oferty:

a) kryterium cena (wartosé¢ brutto wyrazona w PLN) waga 60 %

b) kryterium doswiadczenie waga 40 %.

c) Szczegdtowy opis wyboru oferty najkorzystniejszej w zataczniku nr 2 OPZ.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta.

X. Informacje o formalnosciach

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczyc¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wezesnigj przewidzied.

2. Zmiany i uzupetnienia dotyczace umowy (zatacznik nr 3 wzér umowy):

a) Wymagajg pisemnej formy, pod rygorem niewaznosci.

b) Zmiany w umowie na realizacje zadan edukacyjnych objetych postepowaniem mogag
by¢ podyktowane zmiang termindw realizacji zamowienia, zmiang ilosci ucznidw
uczestniczacych w zajgciach, a tym samym moga wptynaé na ilosé grup realizujacych
zajecia edukacyjne objete postepowaniem.

c) Zmiany w umowie mogg by¢ podyktowane wystgpieniem koniecznosci zmian oséb, w
przypadku gdy Zamawiajacy uzna, ze osoby te nie wykonujg nalezycie swoich
obowigzkdéw. Wykonawca obowigzany jest dokona¢ zmiany tych oséb, na inne
spetniajgce warunki okreslone w niniejszym Ogloszeniu.

d) Zadna z ww. przestanek do zmiany umowy nie daje Wykonawcy prawa do zadania
wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie uprawnienie do wystgpienia do
Zamawiajgcego ze stosownym wnioskiem, ktéry w uzasadnionych przypadkach moze
zostaé zaakceptowany.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania ofertg (nieobligatoryjnie).

4. JerzeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zioZzonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

6. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatgczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 - OPZ



3. Zatacznik nr 3 — Wzoér umowy
4. Zatacznik nr 4: Posiadanie do$wiadczenia

ZATWIERDZIL:
2018-03-15 '

(data, podpis pieczec¢ osoby zatw;erdzajqcej postepowame)



