
 

  

 

 
 

  
 
 

 
Załącznik nr 3  

UMOWA NR ………  
 

zawarta w dniu  ………….2017 r. w Zblewie pomiędzy: 

Gminą Zblewo, ul. Głowna 40, 83-210 Zblewo,  NIP: 5921202586 

działającą przez Centrum Usług Wspólnych w Gminie Zblewo; ul. Główna 17; 83-210 Zblewo  

reprezentowaną  przez  

kierownika Centrum Usług Wspólnych w Gminie Zblewo Marka Mischke 

przy kontrasygnacie Głównej Księgowej – Aleksandry Szefler 

zwaną dalej Zamawiającym, 

a   

……………………………………………………………………………………………………………   

NIP ……………………………… REGON - PESEL ………………………………….……………….  adres: 

……………………………………………………………….…………………………………………… zwanym 

w dalszej części niniejszej umowy Wykonawcą.  

Zgodnie z przeprowadzonym postępowaniem o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30 000 euro. 

Zamawiający i Wykonawca zwani w dalszej części Umowy łącznie Stronami, albo z osobna Stroną, zawierają 

niniejszą Umowę, zwanej dalej Umową, o następującej treści 

§1.  

Postanowienia początkowe  

Zamawiający oświadcza, że otrzymał dofinansowanie Projektu i podpisał stosowną umowę nr RPPM.03.02.01-

22-0016/15-00 z Instytucją Wdrażającą.  

  

§2.  

Przedmiot umowy  

1. Zamawiający zleca Wykonawcy wykonanie zamówienia, którego przedmiotem są usługi edukacyjne 

dotyczące przeprowadzenia zajęć w ramach Projektu Zamawiającego wymienione  w ust.2, szczegółowo 

opisane w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 2  do zapytania ofertowego oraz w 

ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy.   Umowa dotyczy zadania nr …… 

zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług, o których mowa w ust.1 według poniższego zestawienia:  
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Nazwa usługi  Ilość  

Grup  

Rok 2017/2018  

Ilość godzin do realizacji  

RAZEM ilość godzin do 
realizacji  

I sem.  II sem.    

……………………………………  ………  ………..  ………..  ……….  

  

3. Zajęcia będą odbywały się zgodnie z harmonogramem (planem zajęć) uzgodnionym przez Wykonawcę z 

Zamawiającym w ciągu 5 dni od podpisania niniejszej umowy. Kolejne zmiany do harmonogramu (planu 

zajęć) będą uzgadniane na bieżąco przez Wykonawcę  z Zamawiającym lub jego przedstawicielem.  

§3.  

Obowiązki Wykonawcy  

1.  W ramach określonego w § 2 przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do:  

1) Realizacji zajęć edukacyjnych, o których mowa w § 2 z zapewnieniem dzieciom bezpiecznych i 

komfortowych warunków zgodnych z zasadami BHP w placówkach oświatowych.  

2) Prowadzenia zajęć dydaktycznych i zajęć specjalistycznych. Czas trwania jednej godziny zajęć wynosi 

45  minut. 

3) Prawidłowego oznaczenia pomieszczeń dydaktycznych, w których odbywają się zajęcia poprzez 

zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie współfinansowania szkolenia ze środków Unii 

Europejskiej i budżetu Państwa. Stosowne plakaty z taką informacją dostarczy Zamawiający.     

4) Prowadzenia dokumentacji usługi, a w szczególności: dziennika zajęć dokumentującego w szczególności 

terminy realizacji zajęć objętych umową, tematykę zajęć i listę obecności Uczestników Projektu. 

Wykonawca zobowiązany jest również do przeprowadzenia wśród uczestników Projektu badań 

diagnostycznych poziomu wiedzy (ta sama diagnoza powinna zostać przeprowadzona 2-krotnie – na 

początku i po ok. 90% zajęć). Z każdego etapu diagnozy Wykonawca sporządza protokół obejmujący 

punktację uzyskaną przez każde dziecko, umiejętności i sprawności zgodnie z przyjętym w projekcie 

harmonogramem, przeprowadzania wśród uczestników projektu ankiet lub wypełnienia innych 

dokumentów projektowych w tym sprawozdawczych,  wymaganych przez Zamawiającego.  

5) Terminowego przeprowadzania zajęć objętych umową, zgodnie z harmonogramem (planem zajęć – 

zatwierdzonym przez Zamawiającego), o którym mowa w §2 ust. 3 niniejszej umowy, w tym do 

rozpoczynania i kończenia zajęć w ustalonych  godzinach.  

6) Powiadamiania Zamawiającego o wszystkich wypadkach, kiedy zachodzić będzie konieczność zmiany 

nauczyciela/specjalisty wymienionego w ofercie złożonej przez Wykonawcę na innego 

nauczyciela/specjalistę z wymienieniem  przyczyny zmiany.  

7) Powiadamiania Zamawiającego, z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem, o wszelkich odstępstwach od 

ustalonego harmonogramu oraz terminach zajęć zastępczych,  zaś w przypadku nieobecności 

niemożliwych do przewidzenia – natychmiastowego informowania o nich Zamawiającego.  

8) Osiągnięcia wymaganych rezultatów projektowych ustalonych w planie pracy dla danej grupy przez 

wykonawcę oraz celów zajęć określonych dla poszczególnych części zajęć w opisie przedmiotu 

zamówienia. Osiągnięcie wymaganych rezultatów związanych z przyrostem wiedzy w ramach realizacji 

powierzonych usług edukacyjnych.  

9) Zapewnienia na potrzeby realizacji przedmiotu umowy kadry posiadającej wykształcenie  i 

doświadczenie, zgodne z warunkami zawartymi w ogłoszeniu oraz w ofercie Wykonawcy.  

10) Współpracy z Zamawiającym i innymi osobami reprezentującymi Zamawiającego w realizacji zadań  

projektowych.  



3  

  

  

11) Zachowania przy realizacji przedmiotu umowy należytej staranności i dbałości o interesy 

Zamawiającego.  

12) Wykonawca zobowiązany będzie do przekazywania Zamawiającemu, po zakończeniu każdego semestru 

nauki, na nośniku danych, dokumentacji fotograficznej z realizowanych zajęć.    

13) Wykonawca zobowiązany będzie do informowania uczestników projektu o współfinansowaniu zajęć ze 

środków Unii Europejskiej w ramach RPO WP na lata 2014-2020.  

14) Wykonawca zobowiązany będzie do przestrzegania prawidłowej promocji projektu zgodnie  z 

wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 

2014-2020 (dokument dostępny na stronie www.rpo.pomorskie.eu).  

15) Wykonawca zobowiązany będzie do ochrony powierzonych mu informacji, które mogą stanowić dane 

osobowe uczniów, zwłaszcza informacji wrażliwych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o 

ochronie danych osobowych.  

  

§4.  

Współpraca Zamawiającego  

1. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy pomieszczenia dydaktyczne spełniające odpowiednie 

wymagania na potrzeby realizacji usług stanowiących przedmiot niniejszej umowy.    

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy pełne listy uczestników zajęć.  

§5.  

Wynagrodzenie  

1. Strony ustalają, że za wykonanie usługi, o której mowa w § 2 zgodnie z niniejszą umową Wykonawcy 
przysługuje wynagrodzenie, ustalone na podstawie złożonej przez Wykonawcę oferty, stanowiącej  załącznik 
Nr 1 do niniejszej umowy, w wysokości nie przekraczającej: .............. zł* brutto (słownie: 
……………………zł ). W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w niniejszym ustępie obowiązującą 
formą wynagrodzenia jest stawka godzinowa za ilość godzin przeprowadzonych zajęć edukacyjnych w 
danym miesiącu, zgodnie ze złożoną ofertą dla poniżej wymienionych zajęć ( z zastrzeżeniem ust.5):  

2.    

Nazwa usługi  Ilość godzin całość 
zamówienia  

Stawka 
godzinowa 

brutto  

Ogółem  wartość 

brutto  

  

Ogółem  Słownie 
brutto  

…………………  ………….  ………….  ………..………..  ……………………  

  

Razem:      

  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty i składki, jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją zamówienia w tym ZUS płatny przez pracodawcę oraz wszelkie pozostałe koszty 

konieczne do poniesienia, a nie wymienione w dokumentach dla prawidłowego i kompleksowego wykonania 

przedmiotu zamówienia.  

4. Ze względu na otrzymywanie przez Zleceniodawcę dofinansowania Projektu transzami, Strony ustalają, że 

wynagrodzenie, o którym mowa w niniejszym paragrafie płatne będzie częściowo  za zrealizowane w danym 

miesiącu zajęcia na podstawie stosownej faktury wystawionej przez Wykonawcę wraz z przedstawieniem 

zestawienia ilości zrealizowanych godzin edukacyjnych objętych umową i zaakceptowanych przez 

Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany każdorazowo na fakturze przez Wykonawcę.  
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Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za rzeczywistą ilość godzin zajęć edukacyjnych przeprowadzonych 

przez Wykonawcę.  

5. Zamawiający każdorazowo przed zapłatą wynagrodzenia dokonuje sprawdzenia czy godziny,  na  które 

opiewa faktura zostały poprawnie zrealizowane i udokumentowane.   

6. Ze względu na otrzymywane przez Zamawiającego dofinansowanie Projektu transzami Strony ustalają, że 

termin płatności, o którym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu dotyczy jedynie sytuacji, w której 

Zamawiający dysponuje środkami pochodzącymi z dotacji Projektu. Za wszelkie opóźnienia w płatności  

faktur, wynikające z braku środków na koncie Projektu, Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu odsetki 

ustawowe.   

7. Płatności za części zrealizowanych szkoleń będą realizowane nie później niż w ciągu 21 (słownie: dwadzieścia 

jeden) dni od otrzymania przez Zamawiającego kolejnych transz dofinansowania Projektu, zaś całkowite 

rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi nie później niż w ciągu 21 (słownie: dwadzieścia jeden) dni 

od otrzymania przez Zamawiającego ostatniej transzy dofinansowania Projektu, pod warunkiem, że wszystkie 

usługi opisane  w niniejszej umowie zostały wykonane.     

8. Wynagrodzenie oraz ceny jednostkowe są stałe do końca trwania umowy i nie podlegają zmianie w trakcie 

obowiązywania niniejszej umowy.  

9. W razie wątpliwości, za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

§6.  

Okres obowiązywania umowy, rozwiązanie umowy.  

1. Niniejsza umowa zawarta została na czas określony tj. od dnia ……………. do dnia ……………..  

2. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą umowę w trakcie jej trwania z zachowaniem 1 miesięcznego 

okresu wypowiedzenia, jeśli wystąpią przyczyny, dla których wykonanie umowy  w całości lub części nie 

będzie leżało w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć wcześniej. W takim przypadku 

Wykonawca ma prawo jedynie do tej części wynagrodzenia, która odpowiada zrealizowanym do tego 

momentu zajęciom.   

3. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą umowę, z winy Wykonawcy, bez zachowania okresu 

wypowiedzenia  jeśli Wykonawca nie wywiązuje się z obowiązków wynikających z niniejszej umowy  

lub nienależycie realizuje usługi objęte umową, w szczególności nie zapewnia kadry wskazanej w niniejszej 

umowie lub realizuje zajęcia niezgodnie z harmonogramem.  

§7.  

Kary umowne  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu odszkodowanie za wypowiedzenie umowy przez Zamawiającego z winy 

Wykonawcy – w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1,  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w przypadku  nie pokrycia 

szkody przez należności, o których mowa w ust. 1.  

3. Karę, o której mowa w ust. 1 Zmawiający może potrącić z wynagrodzenia Wykonawcy w momencie zapłaty 

za fakturę/rachunek lub Wykonawca zostanie nią obciążony dokumentem rozliczeniowym. W takim 
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przypadku Wykonawca zobowiązuje się do jej uregulowania  na zasadach i w sposób określony w tym 

dokumencie.  

§8  

Zmiany umowy  

  

1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. W szczególności zmianie 

ulec mogą postanowienia umowy w zakresie:  

1) okresu realizacji umowy,  

2) terminów realizacji zajęć,  

3) osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,  

2. Strona wnioskująca o zmianę umowy, przedkłada drugiej stronie pisemne uzasadnienie konieczności 

wprowadzenia zmian do umowy.  

3. Warunkiem dokonania zmian postanowień umowy jest zgoda obu stron wyrażona na piśmie, w formie aneksu 

do niniejszej umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany.   

  

§9.  

Integralność umowy  

Wszystkie załączniki i aneksy do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. Niniejsza umowa rozwiązuje i 

unieważnia wszelkie inne uzgodnienia, ustalenia, porozumienia lub umowy, niezależnie od ich formy, między 

stronami w zakresie objętym jej treścią i stanowi wyłączną podstawę stosunku nią uregulowanego.  

§9.  

 Adresy do doręczeń  

1. Strony ustalają poniższe adresy oraz e-mail dla celów związanych z niniejszą umową:  

1) Zamawiający/ Koordynator projektu – …………………………………………………………………  

2) Wykonawca  –  ………………………..…………………………………..……………………………..  

2. Strony ustalają osoby do kontaktów roboczych:  

1) ze strony zamawiającego (imię i nazwisko adres e-mail) ……………………………………;  

2) ze strony Wykonawcy (imię i nazwisko adres e-mail) …………………………………….  

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania o wszelkich zmianach adresów do doręczeń pod 

rygorem uznania doręczenia pod ostatni wskazany adres do doręczeń za skuteczne.  

§10.  

Zawiadomienia  

1. Wszelkie oświadczenia składane drugiej stronie w związku z wykonaniem niniejszej umowy wymagają formy 

pisemnej pod rygorem nieważności drogą pocztową lub e-mailem.  

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich czynnościach i przeszkodach mających 

wpływ na wykonanie niniejszej umowy pisemnie, telefonicznie lub e-mailem.  

§11.  
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Tytuły paragrafów  

Tytuły paragrafów zawarte w niniejszej umowie umieszczone są jedynie dla wygody i nie mogą być 

wykorzystywane w celu interpretacji jakiegokolwiek postanowienia niniejszej umowy.  

§12.  

Sprawy nieuregulowane  

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, w szczególności przepisy kodeksu cywilnego.  

2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu 

Powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.  

§13.  

Egzemplarze umowy  

Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach –   dwa dla Zamawiającego  i jeden dla 

Wykonawcy.  

§14.   

Oświadczenia o przyjęciu umowy  

Podpisując niniejszą umowę każda ze stron oświadcza, że zapoznała się z jej treścią oraz przyjęła ją do wiadomości 

i wykonania, a także podpisała i otrzymała taki sam egzemplarz umowy jak niniejszy  

NA DOWÓD CZEGO niniejsza umowa została podpisana przez strony w dacie wskazanej na początku.  

Załącznikami  do niniejszej  umowy są:  

1) Załącznik nr 2 Opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 1 Formularz oferty  

 

________________________         ______________________________  

     (podpis Zamawiającego)                       (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)  

 


