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Zblewo, 2019-03-05

RO.0050.31.2019

Zarzadzenie nr 31/19
Wojta Gminy Zblewo
z dnia 05 marca 2019 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowan prowadzonych przez
Gmine Zblewo

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z podzn. zm.) oraz § 8 Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (tj. z dnia 25 wrzesnia 2014 r.
Dz. U. 2014 r. poz. 1490)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Z dniem 05 marca 2019 r. powotuje komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i przeprowadzania przetargéw na zbycie nieruchomosci
ogtoszonych przez Gmine Zblewo w sktadzie:
Daniel Szprega — przewodniczgcy komisji
Rita Gollus — z-ca przewodniczacego komisji
Adriana Tarakan — czionek komisji — sekretarz
Pawet Chrzanowski - cztonek komisji
Bogustaw Meczykowski - cztonek komisji
Maciej Filipkowski - cztonek komisji
Marek Rutkowski - cztonek komisji.

Noohkowh=

§ 2.
Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz Rozporzadzenie Rady
Ministrow w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci
(t. j. z dnia 25 wrzesénia 2014 r. Dz. U. 2014 r. poz. 1490).

§3.
Traci moc zarzgdzenie Wéjta Gminy Zblewo nr 205/16 z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie powotania
komisji przetargowe;.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Gmina Zblewo
ul.Gtéwna 40
83-210 Zblewo

WOJT GMINY ZBLEWO

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 31/19
z dnia 05.03.2019 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przeprowadzania postepowan o udzielenia zamoéwienia publicznego

I. Postanowienia ogéine.

1. Komisja przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zwana
dalej "komisjg przetargowg" wykonuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania przy
wyborze najkorzystniejszej oferty w trybie: przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zapytania o cene oraz
licytacji elektronicznej.

2. Wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w regulaminie, komisja przetargowa stosuje Przepisy ustawy-
Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej "ustawg", przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, zarzadzenia Wéjta Gminy Zblewo dotyczgcego zasad udzielania zamoéwien publicznych oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o kierunku zamawiajgcego, nalezy przez to rozumie¢ Woijt
Gminy lub osobe, ktérej Wojt powierzyt zastrzezone dla niego Czynnosci zgodnie z art.18 ust.2 ustawy.
4. Zasady niniejszego regulaminu stosuje sie takze do innych niz stata komisji przetargowych,
powotanych przez kierownika zamawiajgcego dla rozstrzygniecia indywidualnie.

Il. Zasady dziatania komisji przetargowe;.

1. Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywanie swoich czynnosci przed dniem otwarcia ofert lub dniem
sktadania wniosku o dopuszczanie do udziatu w postepowaniu, a koiczy z dniem podpisania umowy lub
uniewaznienia postepowania o udzielenie danego zamoéwienia.

2. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub zamierzajacych sie
ubiega¢ o zamoéwienie publiczne sktadajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegajg wytgczeniu z udziatu
w postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o tresci wymaganej przepisami art. 17 ustawy, z
uwzglednieniem postanowien ppkt.3.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych art.17
ustawy , cztonek komisji obowigzany jest niezwiocznie wytgczy¢é sie z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczgcego komisji
przetargowej.

4. Przewodniczacy Ilub wiceprzewodniczgcy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢
kierownika jednostki o okolicznosciach wskazanych w ppkt. 3, réwniez w przypadku niewigzania
sie przez czionka komisji przetargowej z obowigzkdédw przewidzianych przepisami ustawy w tym
zakresie.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielaniu zaméwien podjete przez osobe podlegajgcg wytgczaniu,
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art.17 ust.,

6. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

a) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie,

b) podziat miedzy cztonkéw czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa,

c) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o  udzielenie
zamowienia publicznego,

d) odbieranie od cztonkéw komisji oraz innych o0s6b wykonujgcych czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zamdwienie publiczne, oswiadczen o tresci okreslonej w ppkt. 2,

€) wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamowienia.
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7. W przypadku nieobecno$ci lub wytgczenia z postepowania przewodniczacego zadania, o ktérych
mowa w ppkt.6, wykonuje wiceprzewodniczgcy komisji przetargowej.

8. Wyznaczony przez przewodniczacego sekretarz komisji przetargowej dokumentacji jej prace w
formie protokotu oraz zapewnia forme pisemng postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wedtug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

9. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest obecnosé
co najmniej trzech cztonkdéw, w tym przewodniczgcego lub wiceprzewodniczgcego.

10 W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykig
wigkszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw za" i przeciw" rozstrzyga gtos
przewodniczgcego.

11. Cztonek komisji przetargowej moze zgtosi¢ zdanie odrebne od stanowiska komisji i zgdac¢ jego
zatgczenia do protokotu.

lll. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1. Przeprowadzajgc postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja przetargowa w
szczegolnosci:
a) analizuje | ocenia wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w trybie przetargu
nieograniczonego, przetargu organicznego, negocjacji z ogtoszeniem i licytacji elektronicznej
oraz przedstawia kierownikowi jednostki propozycje listy wykonawcoéw zaproszonych do
sktadania ofert,
b) dokonuje otwarcia oferty,
c) wnioskuje o powotanie biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga
wiadomosci specjalnych,
d) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania ofertami,
e) sprawdza kompletnos¢ i zgodnos$¢ ofert z specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje:
- wezwanie wykonawcdw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentdw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictwa albo ktérzy
ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania,
- wezwanie wykonawcéw do ztozenia wyjadnien dotyczacych zawartych w ofertach o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu a takze
spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego,
- wykluczenia wykonawcéw lub odrzucenia ofert w przypadkach okreslonych w ustawie,
- wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
2. Kierownik zamawiajgcego:
a) zatwierdza liste wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu w trybie przetargu
organicznego, negocjacji z ogtoszeniem oraz licytacji elektronicznej,
b) wzywa wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie ziozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdéw, Ilub ktdérzy nie zitozyli petnomocnictwa albo
ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce biedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania,
c) wzywa wykonawcow do ziozenia wyjasnien dotyczgcych zawartych w ofertach o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkédw udzialu w postepowaniu a takze



spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego,

d) zatwierdza wykluczenie wykonawcy z postepowania oraz odrzucenie oferty,

e) zatwierdza wybér najkorzystniejszej oferty Ilub uniewaznia postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego.

3. W przypadku stwierdzenia podjecia przez komisje przetargowg czynnosci z naruszeniem prawa
kierownik jednostki poleca komisji przetargowej powtdérzenie tej czynnosci, o ile nie zaistniaty
okolicznosci zwigzane z koniecznoscig uniewaznienia postepowania, w szczegoélnosci z powodu
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg zawarcie waznej umowy.

. Postanowienia koncowe.

. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Prowadzona jest

z uwzglednieniem postanowien ustawy.
W sprawach nieregularnych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie.



