UCHWALA NR LIV /413 /2018
RADY GMINY ZBLEWO

z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

zmieniajaca uchwate Rady Gminy Zblewo nr XXI1/145/2016 w sprawie zmiany nazwy jednostki
budzetowej Zespot Ekonomiczno - Administracyjny Placowek Oswiatowo - Wychowawczych w Zblewie,
zmiany jej statutu oraz okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obsiugiwanych w tym zakresu
obowiazkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi wskazanych w uchwale
jednostek organizacyjnych Gminy Zblewo

Na podstawie art.10a, art.10b, art.10c, art.10d, art.18 ust.2 pkt8lith) ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.}, art.11 ust.2, art.53 ust.5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz.U. z2017r. poz. 2077 ze zm.) oraz par.14 ust.1
rozperzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. wsprawie sprawozdawczosci budzetowej
(t.j.Dz.U.z 2018 r. poz. 109 ze zm.)

Rada Gminy Zblewo uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Rady Gminy Zblewo nr XXI/145/2016 w sprawie zmiany nazwy jednostki budzetowej
Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Placowek Oswiatowo - Wychowawczych w Zblewie, zmiany jej statutu
oraz okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych w tym zakresu obowigzkdéw powierzonych
jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi wskazanych w uchwale jednostek organizacyjnych Gminy
Zblewo, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 2 ust.2 otrzymuje brzmienie: "Jednostki obstugiwane:
1) Publiczna Szkota Podstawowa w Bytoni im. Edmunda Dywelskiego.
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego.
3) Publiczna Szkota Podstawowa w Kleszczewie Koscierskim im.Jana Pawia Il
4) Zespdt Ksztalcenia | Wychowania w Pinczynie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Pinczynie im. Bohaterow Westerplatte,
b) Publiczne Przedszkole w Pinczynie.
5) Publiczna Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi w Zblewie im. Wincentego Kwasniewskiego.

8) Gminne Przedszkole w Zblewie.,

2. Zatacznik nr 1 do uchwaty stanowigcy Statut Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Zblewo otrzymuje
brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Woéjtowi Gminy Zblewo,

§ 3. Uchwata wchodzi wzycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia  w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Leszek Burczyk
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr LIV/413/2018
Rady Gminy Zblewo
z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

Statut Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zblewo

§ 1. Centrum Ustug Wspéinych w Gminie Zblewo, z siedzibg w Zblewie, ul. Gtéwna 17, 83-210 Zblewo
zwany dalej ,CUW w Zblewie” jest gminng jednostka organizacyjna dziatajaca w formie jednostki budzetowe;
Gminy Zblewo.

§ 2. Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Zblewo uzywa pieczeci nagtéwkowej z nazwag jednostki w
pelnym brzmieniu z adresem siedziby, numerem telefonu oraz NiP-em.

§ 3. CUW w Zblewie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pozn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U.2018r., poz 1457 z p6Zn. zm.);
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U.2018r., poz 996 z pdzn. zm.);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.);
5) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 385 z pdZn. zm.);

B) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;
(Dz.U. z 2018 r. poz. 109 z pdzn. zm.);

7) niniejszego statutu.

§4.1. CUW w Zblewie jako jednostka obstugujaca, zapewnia wspdlng obsiuge administracyjng,
organizacyjng i finansowg jednostkom obstugiwanym wymienionym w ust.2 w obszarach okreslonych w ust.3,
ust.4, ust.5 pkt.1-10, ust.6 pkt.2 i ust.7 pkt.2.

2. Jednostki obstugiwane:
1) Publiczna Szkota Podstawowa w Bytoni im. Edmunda Dywelskiego.
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Borzechowie im. o. Flawiana Stomirskiego.
3)
4) Zespdt Ksztatcenia i Wychowania w Pinczynie:

a) Publiczna Szkola Podstawowa w Pinczynie im. Bohateréw Westerplatte,

Publiczna Szkotla Podstawowa w Kleszczewie Koscierskim im.Jana Pawta Il

b) Publiczne Przedszkole w Pinczynie.
5) Publiczna Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi w Zblewie im. Wincentego Kwasniewskiego.

6) Gminne Przedszkole w Zblewie.

3. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej jednostek
obstugiwanych Gminy Zblewo dotyczacych kompetencji wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty, prawa
oswiatowego i innych ustaw regulujacych zadania gminy w zakresie o$wiaty, obejmujg w szczegdlnosci:

1) opracowanie projektow uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta Gminy dotyczacych oswiaty;
2) przygotowanie opinii i analizowanie projektow arkuszy organizacji placéwek oswiatowych;

3) prowadzenie zbiorcze] bazy danych oswiatowych - System Informacji Oswiatowe] (SIO) w zakresie
wynikajacym z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowe] (Dz.U. 22017,
poz. 2159 z pdzno zm.),

4) wspomaganie dyrektoréw/kierownikéw jednostek obstugiwanych w planowaniu inwestycji i remontéw
obiektow,

5) wspéipraca z dyrektorami/kierownikami jednostek obstugiwanych w organizacji dowozenia dzieci/ucznidow
do placéwek oswiatowych;

6) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w prowadzeniu spraw dotyczgcych pomocy materialnej
dla uczniéw Gminy Zblewo;
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7) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w realizacji programoéw rzgdowych dotyczacych
wspierania jednostek obstugiwanych w tym dotacji celowych;

8) wspomaganie dyrektoréw Jednostek obstugiwanych w prowadzeniu spraw dotyczgcych optat za korzystanie
ze $rodowiska;

9) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w prowadzeniu obstugi prawnej w zakresie konsultacji
oraz weryfikacji zgodnosci z prawem dziatalnosc jednostek obstugiwanych:

10) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej;

11) prowadzenie funduszu $wiadczer: socjalnych w oparciu o regulamin CUW w Zblewie oraz W oparciu
0 dokumenty przygotowane i przekazane przez dyrektoréw/kierownikow jednostek obstugiwanych:

12) prowadzenie  wspélnej migdzyzaktadowe] dziatalnosci socjalnej CUW w Zblewie ijednostek
obstugiwanych po podpisaniu stosownych uméw regulujgcych zasady wspotpracy;

13) sporzadzanie  w porozumieniu  z dyrektorami/kierownikami  jednostek obstugiwanych  wnioskéw
aplikacyjnych w sprawie pozyskania $rodkéw finansowych ze Zrédet zewnetrznych:

14) wykonywania zadan z zakresu gospodarowania $rodkami transportu;
15) archiwizacja dokumentéw w zakresie wykonywanych zadan.

4.W ramach wspéinej obstugi powierza sig CUW w Zblewie w catosci obowigzki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

5. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi finansowej CUW w Zblewie oraz jednostek
obstugiwanych obejmuja w szczegéinosci:

1) prowadzenie rachunkowosci oraz sprawozdawczosci finansowe; | budzetowej;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez dyrektoréw/kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

3) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;
4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych rachunkéw dochodow;

8) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych oraz rozliczanie inwentaryzacji
skiadnikéw  majgtkowych  woparciu o dokumenty przygotowane  iprzekazane  przez
dyrektorow/kierownikow jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi;
7) rozliczanie wynagrodzer pracownikéw oraz innych naleznosci z tytutu zawartych stosunkéw pracy;
8) rozliczanie delegacji pracownikow;

9) rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o$wiatowych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczeniem $rodkow finansowych zewnetrznych w tym unijnych na
wsparcie dzialalnoéci jednostek obstugiwanych;

11) prowadzenie ewidencji majgtkowej CUW w Zblewie:
12) opracowywanie planéw finansowych CUW w Zblewie.
8. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie zamdwier publicznych:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych dla CUW w Zblewie:

2) przygotowanie i przeprowadzenie W porozumieniu z dyrektorami/kierownikami jednostek obstugiwanych
postepowar o udzielenie zamodwien publicznych, do ktorych znajduje zastosowanie ustawa Prawo
zamoéwien publicznych na:

a) zakup opatu;
b) zakup ustug opieki medycznej;
c) zakup ustug transportowych zwigzanych z dowozeniem dzieci/uczniéw do placéwek oswiatowych oraz

obstuge wyjazdéw na zawody sportowe, konkursy, warsztaty i inne imprezy organizowane dla placowek
oswiatowych dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Zblewo:

d) realizacje zadan finansowych ze s$rodkéw zewngtrznych  w tym unijnych wspierajacych dziatalnosé
jednostek obstugiwanych.
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7. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi kadrowej CUW w Zblewie i jednostek obstugiwanych
obejmuje, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw CUW w Zblewie oraz innej dokumentacji zwigzanej
Z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem ich stosunku pracy;

2) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem akt osobowych dyrektoréw/kierownikéw jednostek
obstugiwanych oraz innej dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem, przebiegiem irozwigzaniem ich
stosunku pracy.

8. Zadania, o ktorych mowa w ust.3, ust.4, ust.5, ust.6 i ust.7 stanowig podstawowg dziatalnosé¢ CUW
w Zblewie. Zakres dziatania CUW w Zblewie obejmowaé moze réwniez inne dziatania dotyczace obstugi
administracyjnej, organizacyjnej i finansowej wynikajgce z przepiséw prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych
Gminy Zblewo.

§ 5. 1. Organem zatozycielskim CUW w Zblewie jest Gmina Zblewo.
2. Bezposredni nadzor nad CUW w Zblewie sprawuje Wojt Gminy Zblewo.

§ 6. 1. Pracami CUW w Zblewie kieruje Kierownik CUW w Zblewie odpowiedzialny za realizacje zadan
statutowych i catoksztalt pracy jednostki.

2. Kierownika CUW w Zblewie zatrudnia izwalnia Wojt Gminy Zblewo zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Do zadan Kierownika CUW w Zblewie nalezy w szczegolnosci:
1) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan CUW w Zblewie;
2) organizowanie pracy podlegtego zespoiu pracowniczego;
3) realizacja rocznego planu finansowego, o ktorym mowa w par.8 ust.3;
4) realizacja gospodarki finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczoéci jednostek obstugiwanych;
5) reprezentowanie CUW w Zblewie na zewnatrz.

4. Kierownik CUW w Zblewie jest kierownikiem zakiadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy
i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajgce ze stosunku pracy wobec pracownikéw CUW w Zblewie.

5. Kierownik CUW w Zblewie dziata jednoosobowo wramach petnomocnictwa udzielonego mu przez
Wojta Gminy Zblewo.

6. Do czynnoéci przekraczajacych zakres petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust.5 wymagana jest zgoda
Woajta Gminy Zblewo.

§ 7. 1. Szczegotowg organizacje izasady funkcjonowania CUW w Zblewie okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Kierownika CUW w Zblewie.

2. Regulamin organizacyjny CUW w Zblewie podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Zblewo.
§ 8. 1. Majatek CUW w Zblewie stanowig srodki trwate i nietrwate bedace w jego posiadaniu.
2. Majgtek CUW w Zblewie moze by¢ wykorzystywany wytacznie do realizacji celow statutowych jednostki.

3. Podstawa gospodarki finansowej CUW w Zblewie jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Wojta
Gminy Zblewo.

4. Projekt planu, o ktérym mowa w ust.3 opracowuje Kierownik CUW w Zblewie.

5. W celu realizacji zadan statutowych Kierownik CUW w Zblewie upowazniony jest do zawierania umow
w imieniu jednostki.

§ 9. Statut CUW w Zblewie zatwierdza Rada Gminy w Zblewie.
§ 10. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym do jego uchwalenia.
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