WOIT GMINY ZBLEWO

Gmina Zblewo
ul.Gtéwna 40
83-210 Zblewo

Zblewo, dn. 2018-04-10

RO.0050.24.2018

Zarzadzenie nr 359/ 2018
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 10 kwietnia 2018r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2017r. poz. 1875 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Zblewie, Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego,
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie oraz Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest adresowane
do pracownikéw Urzedu Gminy w Zblewie wykonujgcych czynno$ci zwigzane z monitoringiem.

2. Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Zblewie zobowigzuje sie
do nadzoru nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wéjt Gminy Zblewo, zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego , pod grozba konsekwencji stuzbowych, przewidzianych prawem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GMINA ZBLEWO tel. (58) 588 43 81 gmina@zblewo.pl Bank Spotdzielczy Skorcz O/Zblewo,
NIP GMINY: 592-12-02-586 fax. (58) 588 45 69 www.zblewo.pl 55 8342 0009 4000 0101 2000 0002




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 359/18
Woijta Gminy w Zblewie

z dnia 10-04-2018r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W ZASOBACH
ADMINISTROWANYCH PRZEZ URZAD GMINY W ZBLEWIE,

UL. GLOWNA, 83-210 ZBLEWO

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w otoczeniu pozostajacym
w zasobach Urzedu Gminy, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczania
i udostepniania zgromadzonych danych.

§2
OGOLNE POSTANOWIENIA

1. Urzad Gminy w Zblewie z reprezentacjg w osobie Wéjta Gminy Zblewo w zakresie zastosowania
monitoringu (wideonadzoru) kieruje sie zasadg adekwatnosci tj.. Administrator Danych
Osobowych moze pozyskiwa¢ jedynie te dane, co do ktorych istnieje uzasadnienie
formalnoprawne ich pobierania oraz zasada proporcjonalnosci tj.. doboru stosownej technologii

monitoringu (wideonadzoru).
2. Przed instalacjg wideonadzoru przeanalizowano nastepujgce aspekty:
a) nadzor eksploatacyjny,
b) bezpieczenstwo fizyczne oprogramowania jak i urzadzen systemu monitorujgcego,
c) szkolenia personelu zajmujacego sie systemem monitorujgcym,

d) zapewnienia adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu bezpiecznego
przechowywania oraz archiwizacji nagran z monitoringu.

3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego okresla:
a) zasady stosowania systemu wideonadzoru,
b) zakres stosowania systemu wideonadzoru,
¢) zasady rejestracji, zapisu oraz zabezpieczenia wideonadzoru,
d) regulacje zwigzane z udostepnieniem zapisu z monitoringu.
§3
PODSTAWA PRAWNA

1. Przestanki umozliwiajgce funkcjonowanie wideonadzoru na terenie Urzedu Gminy majg
odzwierciedlenie w nastepujgcych podstawach prawnych:

a) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922
z pézn. zm.)



b) Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1432 z pozn.
zm.).

2. Kierownictwo Urzedu Gminy Zblewo ma $wiadomos$¢, ze zapis z monitoringu nie zawsze stanowi
zbior danych osobowych sensu stricto, co nie zwalnia jednoczesnie placowki
z obowiazku zabezpieczania takowych informacji przed dostepem os6b nieuprawnionych.

§4
CEL ZASTOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem zastosowania systemu wideonadzoru jest podniesienie stanu bezpieczenstwa osob
przebywajacych na terenie Urzedu Gminy. Ze wzgledu na to, iz placowka przeznacza stosowne
srodki finansowe na inwestycje w kontekscie prac remontowo-budowlanych, istnieje roéwniez
prawnie usprawiedliwiony cel rejestracji zdarzen w zakresie kradziezy oraz dewastacji mienia.
System rejestracji takich zdarzen umozliwi identyfikacje sprawcdw oraz odzyskanie potencjalnie
utraconego mienia.

§5
ZAKRES STOSOWANIA MONITORINGU
1. System wideonadzoru skiada sie z nastepujgcych elementow:
a) kamera rejestrujaca zdarzenie,

b) urzadzenie rejestrujgce oraz zapisujgce materiat wideo na urzadzeniu twardodyskowym lub
nosniku zewnetrznym (magnetycznym, optycznym, magnetooptycznym i
potprzewodnikowym).

2. Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym na
urzgdzeniu monitorujgcym jednostke:

a) nrrejestracyjny pojazdu,
b) czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem,

c) sposdb zachowania sie 0sob, ktérych wizerunek utrwalono na urzgdzeniu rejestrujgcym
obraz.

3. Rejestracji i zapisaniu materiatu wideo na urzgdzeniu twardodyskowym lub nosniku zewnegtrznym
(magnetycznym, optycznym, magnetooptycznym i potprzewodnikowym) podlega:

a) obraz,

4. Wideonadzor funkcjonuje catodobowo, a zapis z monitoringu przechowywany jest na
elektronicznym nosniku przez okres 21 dni. Zaznaczy¢ nalezy, ze okres ten nie powinien by¢
diuzszy niz 30 dni, chyba, Zze zajdzie uzasadniona koniecznos¢ przechowywania zapisu z
monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie postgpowania przygotowawczego prowadzonego
przez stosowne organy.

§6
MIEJSCA STOSOWANIA MONITORINGU

1. Miejsca objete monitoringiem:



a) Czesci zewnetrzne infrastruktury Urzedu Gminy.

s elewacje budynku,
e drzwi wejsciowe gtdwne oraz poboczne,
e skwer przed urzedem,
e parking przy urzedzie
b) Plac 700-lecia.
e Parking na placu 700 - lecia.

2. Miejsca objete monitoringiem dotyczg otwartej oraz zamknigtej przestrzeni publicznej. Za otwartg
przestrzen publiczng uznaje sie miejsce dostepne publicznie tj.: ulica, parkingi, parki, natomiast
za zamknietg przestrzen publiczng uznaje sie obiekt ogrodzony, jak i pomieszczenia w budynku.

§7
OBOWIAZEK INFORMACYJNY

1. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktdrych dane osobowe zostaly pozyskane za pomocg
wideonadzoru, jest spetniany wzgledem tych os6b za pomocag tablic informujacych o
zainstalowanym monitoringu. Tablice sg zamieszczone w miejscu na tyle widocznym, ze
spetnienie obowigzku informacyjnego po stronie najwyzszego kierownictwa jednostki nie budzi
watpliwosci. Dodatkowo, jednostka zamieszcza graficzny znak informujgcy o stosowaniu
wideonadzoru w obszarze jej siedziby tj. piktogram kamery.

2. Osoby przebywajgce na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczesénie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci/ zachowan, ktore zostang
zarejestrowane przez kamery systemu monitorujgcego.

3. Biorgc pod uwage art. 47 Konstytucji RP, ktory stanowi, iz kazdy ma prawo do ochrony prawne;
zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia oraz do decydowania o swoim Zzyciu
osobistym, jednostka stosuje wideonadzér z uwzglednieniem poszanowania prawa do
prywatnosci pracownikéw. Pracodawca ma obowigzek informacyjny rowniez wzglgdem
pracownikow zatrudnionych w instytucji, w ramach ktérej stosuje sie urzgdzenia monitorujgce.

§8
WGLAD DO MONITORINGU OBIEKTU

1. Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu sg:
a) Administrator Danych Osobowych (osoba kierujgca placowka),
b) Administrator Bezpieczenstwa Informacii,
c) osoba upowazniona przez Administratora Danych Osobowych.

2. Udostepnianie kopii zapisow z systemu monitoringu odbywa sie na zasadach $cisle okreslonych
w przepisach prawa.

§9
OKRES OBOWIAZYWANIA

1. Niniejszy regulamin wprowadza sie Zarzadzeniem nr 359/1 8Wojta Gminy Zblewo z dnia
10-04-2018r. i obowigzuje od dnia podpisania zarzgdzenia.
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