WOJIT GMINY ZBLEWO

Gmina Zblewo
ul.Gtéwna 40
83-210 Zblewo

Zblewo, 2017-11-06

R0O.0050.79.2017

Zarzadzenie nr 317/17
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 6 listopada 2017 r.

w sprawie zatwierdzenia zmiany regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2017, poz. 2077), oraz art. 4 pkt. 8 w zwigzku z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustalam regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgce;
wyrazonej w ziotych rownowartosci 30.000 EURO, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszego
zarzgdzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzgdzenie nr 262/17 z dnia 15.03.2017 r. w sprawie Regulaminu zaméwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wéjt Gminy

Artur Herold
GMINA ZBLEWO tel. (58) 588 43 81 gmina@zblewo.pl Bank Spotdzielczy Skarcz OfZblewao,
NIP GMINY: 592-12-02-586 fax. (58) 588 45 69 www.zblewo.pl 55 8342 0009 4000 0101 2000 0002




Uzasadnienie

Wprowadzenie nowej tresci regulaminu umozliwia m.in. przeprowadzenie postepowan udzielenia
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 EURO. Tres¢ regulaminu zobowigzuje osoby przeprowadzajgce postepowanie o udzielenie
zamowienia do 30.000 EURO do przechowywania dokumentacji na swoim stanowisku pracy. Regulamin
wprowadza obowigzek zawierania kazdorazowo uméw na roboty budowlane, w tym o wartosci ponizej
30.000 zt netto. Regulamin dopuszcza dokonanie zlecer do wartosci 20.000 zt brutto na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 317/17
z dnia 06.11.2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

Postanowienia ogolne
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro;

2. Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. 2017 poz. 1579),

3. Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zblewo z siedzibg w Urzedzie Gminy
w Zblewie, Ul. Gtdwna 40, 83-210 Zblewo;

4. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Zblewo, z siedzibg w Urzedzie
Gminy w Zblewie, Ul. Gtéwna 40, 83-210 Zblewo, lub innego pracownika, ktéremu Wojt pisemnie
powierzyt wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci;

5. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna,
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, zlozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

6. Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§1.

1. Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym rownowartosci
kwoty 30.000 EURO, dokonywane sg z pominieciem trybow postepowania okreslonych w ustawie z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamowien Publicznych (zwana dalej ,ustawa”).

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane zgodnie z postanowieniami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci wydatkow,
okresla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Pzp.

4. Warto$é szacunkowa wydatkow ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy
Pzp.

5. Wartos¢ szacunkowg wydatku wustala upowazniony pracownik merytorycznego wydziatu,
z uwzglednieniem postanowien § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

6. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towarow i ustug.

7. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowigzek ustali¢, czy
tozsame zamoéwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie ustawy.

8. Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznoéci
mogace mie¢ wptywa na sporzgdzenie oferty.

§2.

1. Podstawe do dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo stanowi plan
finansowy Urzedu Gminy w Zblewie na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci
szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy
dokona¢ sumowania tych wydatkoéw finansowanych z kilku dziatow i rozdziatow klasyfikacji
budzetowej oraz roznych funduszy celowych i innych zrodet, bedacych w dyspozycji kierownikdw kilku
referatow.

3. Wartos¢ szacunkowa wydatkow finansowanych w sposob okreslony w ust. 2 ustala osoba
merytoryczna.



4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy
w sposéb szczegdlny przestrzegac przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz
zanizania wartosci wydatkdw w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

5. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastapita zmiana
planu finansowego powodujgca zwiekszenie $rodkéw finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawag
do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest wysokos¢ kwoty, o ktérg dokonano zwiekszenia
w planie finansowym wydatkéw danego rodzaju.

§3.

1. Z zastrzezeniem ust. 9 przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze $Srodkdw publicznych, ktérych
wartos¢ zamowienia zawiera sie w przedziale rownym lub wyzszym 30.000 zt netto do wyrazonej w
ztotych rownowartosci 30.000 EURO, nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania
ofert, kierowanych do co najmniej 3 wykonawcéw. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfikacje
zamowienia na przestanki wskazane w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy, nie ma mozliwosci poréwnania cen
u najmniej 3 wykonawcow, osoba dokonujgca analizy rynku powinna przedstawié pisemne
uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.

2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej, ustnej, przekazania osobistego lub w formie elektronicznej z
podaniem terminu skiadania ofert.

3. Zapytanie ofertowe winno zawierac:

a) nazwe i adres Zmawiajacego,
b) opis przedmiotu zamowienia,
c) termin wykonania zamowienia,
d) kryteria oceny ofert,
€) warunki udziatu w postepowaniu (jezeli sg wymagane),
f) wykaz dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy (jezeli sg wymagane),
g) opis sposobu przygotowania ofert,
h) miejsce i termin sktadania ofert,
i) miejsce i termin otwarcia ofert,
j) imig i nazwisko oraz numer telefonu pracownika upowaznionego do kontaktow z Wykonawcami.

4. Kryteria oceny ofert, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia, stanowig: cena lub cena i inne kryteria, w
szczegoblnoéci termin dostawy, koszty eksploatacji, gwarancje, walory uzytkowe, estetyczne,
jakosciowe, zaawansowanie techniczne.

5. Cena nie musi by¢ kryterium decydujgcym.

6. Dopuszcza sig mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia po negocjacjach z jednym Wykonawcg w
szczegolnosci: ze wzgledu na krotki termin realizacji zamowienia, zadania o specjalistycznym
charakterze, ograniczong liczbe Wykonawcow.

7. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej.

8. Dopuszcza sie mozliwosc udzielenia zamoéwienia w przypadku, gdy wplynie do zamawiajgcego jedna
oferta.

9. Dopuszcza sie mozliwosc skfadania oferty na formularzach Wykonawcy w wyjatkowych sytuacjach.

10.Dopuszcza sie mozliwosé dokonywania zlecen do wartosci 20.000 zt brutto na ustugi, dostawy oraz
roboty budowlane.

§4.
1. Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej, poczig elektroniczng lub za pomocg faxu, w terminie
okreslonym w zapytaniu. Wykonawca moze ziozyc¢ tylko jedng oferte.
2. Dopuszcza sie mozliwos¢ wycofania lub zmiany oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji warunkéw oferty, w tym w szczegolnosci ceny jednoczesnie ze
wszystkimi  Wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty spetniajgce warunki udzialu w postepowaniu i
odpowiedzieli na zaproszenie do negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke.
4. Sposrod Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejszg, na podstawie ustalonych kryteriéw oceny ofert.
5. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawcow, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych
dokumentdéw lub zawieraja dokumenty z btedami lub oczywistymi omytkami do ich uzupetnienia, w
przypadku celowosci tego dziatania.
6. Ofertg Wykonawcy, ktory nie uzupetni dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
nie rozpatruje sie.

———



7. Oferty ztozone po terminie skiadania ofert nie rozpatruje sie.

8. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu), przesyta
sie do wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub zamieszcza sie na stronie internetowej
Zamawiajacego, jesli zapytanie ofertowe zamieszczone byto na stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy jest uprawniony do niewybrania najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny, o czym Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty lub do kitérych wystane byto zapytanie ofertowe.

10. Zamowienie udzielane jest Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

11. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest zlecenie lub umowa z Wykonawca.

12. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest prawidiowo opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie faktura (rachunek), a gdy zamodwienie nie przekracza
20.000 zt brutto zlecenie, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie
pisemnej umowy.

§5.

1. Osoba dokonujgca wydatkowania s$rodkow publicznych obowigzana jest udokumentowac
postepowanie na druku ,Protokét z przeprowadzonego postepowania o wartodci szacunkowej nie
przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO”, stanowigcym zatacznik nr 3
do Regulaminu.

2. W przypadku dokonywania wydatkéw ze $rodkow publicznych na dostawy lub ustugi, ktorych wartosc
w dniu sporzgdzenia formularza, o ktérym mowa w ust. 1, jest rowna lub przekracza kwote 30.000 zi
netto, dokonanie wydatku powinno by¢ poprzedzone procedurg opisang w § 3 oraz zawarciem
pisemnej umowy.

3. Dla robét budowlanych zawarcie pisemnej umowy jest wymagane bez wzgledu na warto$¢ wydatku.

4. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:

1) zaopiniowania przez Radce Prawnego/Kancelarie obstugujgcg Urzad lub jednostke organizacyjng,
2) Kontrasygnate Gtoéwnego Ksiegowego.

5. Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego podpisuje Wéjt Gminy, oraz Sekretarz Gminy
posiadajacy odpowiednie petnomocnictwo.

6. Przedkfadajgc do podpisu Wojtowi Gminy umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego o
wartosci do 30.000 EURO, nalezy dotgczy¢ rowniez dokumenty na podstawie ktérych wytoniony zostat
wykonawca, z ktérym podpisywana jest umowa (tj. w szczegoblnosci zapytania ofertowe, protokét z
przeprowadzonej procedury zawierajgcy m.in. zestawienie ofert, jakie wptynely w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe Zamawiajgcego).

7. Umowy o ktérych mowa w ust. 6 sporzgdza osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
zamowienia.

8. Umowy, o ktérych mowa w ust. 6 sporzadzane sa:

1) dla zamowien o wartosci ponizej 30.000 EURO - w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego

jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego.

§ 6.

Postepowanie zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub inna osoba upowazniona.

§7.

1. W przypadku koniecznosci zawarcia pisemnej umowy osoba, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, po
wykonaniu czynnosci wskazanych w § 5, przedktada do zatwierdzenia przygotowana dokumentacje z
postepowania do Kierownika Zamawiajgcego wraz projektem umowy.

2. Numer umowy nadaje sekretariat Urzedu Gminy, ktory jednoczesnie prowadzi rejestr zawartych
umow.

3. Po zawarciu umowy przez Wojta dokumentacja z postepowania wraz z kopig zawartej umowy

pozostaje na stanowisku osoby merytoryczne;.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia.

Wykonawcom nie przystugujg zadne srodki zaskarzenia wobec czynnosci Zamawiajgcego, w tym

wyboru najkorzystniejszej oferty.

E———
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§8.

1. Protokdt, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien znajdowac sie
w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatku zgodnie z formularzem, za$ na fakturach
zamieszcza sie pisemng informacje lub pieczatke o tresci: ,Zamowienia dokonano na podst. art. 4 pkt.
8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)".

2. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo, ktérych
wartos¢ wydatkéw tego samego rodzaju w dniu sporzgdzenia ,karty wydatku” przekracza w roku
budzetowym kwote 30.000 zt netto, formularz, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, po podpisaniu i
zatwierdzeniu powinien znajdowac sie w wydziale merytorycznym dokonujgcym wydatkéw, zas na
fakturach zamieszcza sie pisemna informacje lub pieczatke o tresci: ,Zaméwienia dokonano na podst.
art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.). Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

§9.
1. Kierownicy Referatow odpowiadaja za prowadzenie rejestru wydatkéw do kwoty 30 000 euro w
ramach posiadanych uprawnien do dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i
rozdziatu, klasyfikacji wydatkow.

§ 10.
Zasady niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamowien dotyczacych:
usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych,
— zakupu paliwa,
— zakupu materiatow biurowych,
— zakupu materiatow eksploatacyjnych do pojazdow i budynkow,
— zakupu kwiatéw, nasadzen roslinyych (drzewa, krzewy),
— zakupu wiat (przystankow) autobusowych,
— zakupu gazu do zbiornikow na gaz,
~ ustug ubezpieczeniowych,
- ustug elektrycznych,
— ustug prawniczych,
jesli catkowita wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy nie przekracza 30.000 Euro.

§ 11.

Odstapienie od stosowania Regulaminu
1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej
4 |at od udzielenia zaméwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze $rodkdw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych.

§12.
Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, a w szczegélnosci:
o Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2014 r. poz.121)
e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077).

Leszek M. Budkiewicz



Zafgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

pieczet komorki organizacyjne;

ZNAK:SPrawy ... coiviveviisiarsmnis
Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579)
1. ZamawlaJaCy: o wmeommmemros s s P R S T R
Adresrdokoraspondenciil wrssessr s R T e
= T 1= 1,1 T ——

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu zaméwienia)

I1..Opis przedmiotu:ZamOWIen|a .. ..oomimenmmsmsssremmrmmn AR e

Przedmiot zamoéwienia opisany zostat wg nastepujacych kodow CPV - .............

. Ogoine warunki UIMBOWY. .. cocesvasmmarsasiss o i s s sv m s T e i esnan irss

IV. Termin wykonania zaméwienia

VKryte"a phiont ofert O

VI. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli sg wymagane)

VII. Wykaz dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy (jezeli s3 wymagane)

VIll. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogag
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektreniczna.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. W ofercie nalezy podac wartos¢ zamowienia netto i brutto wyrazong liczbowo i stownie.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisa¢ nazwa i adresem Wykonawcy oraz nazwg i
adresem Zamawiajgcego, a takze napisem ,Zapytanie ofertowe na ,,................ — znak sprawy:.........".

—



- Oferta bedzie rowniez wazna jezeli zostanie przestana e-mailemna adres ...,
lubfaxemnanr. .....................

3. Oferty nalezy skiada¢ w Urzedzie Gminy w Zblewie ul. Giéwna 40, 83-210 Zblewo dodnia ............ I.
dergodz. .o

4. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Zblewie ul. Giéwna 40, 83-210 Zblewo, w pokoju nr ......_.w
(o [ FMRRSNRRIRON %05 o | o1 o - MRS

5.Pracownikiem upowaznionym do kontaktdw z Wykonawcami jest: .............tel. ... .. w godz.

6.Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

X. Informacje o formalnosciach

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom érodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zataczniki :
1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Ogodlne warunki umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej postepowanie)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien

miejscowose, dn. ..........ooeeina,
(pleczatka wykonawcy nazwa, adres)
1 ARSI S ai—

REGON .....................
Gmina Zblewo

ul. Giowna 40
83-210 Zblewo

OFERTA

(formularz ofertowo - cenowy)

Postepowanie o warto&ci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro
zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1579) ustawy nie stosuje sie.

Odpowiadajgc na zaproszenie do ziozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

1. Oferujg wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za
kwote w wysokoSci:

netto . swvses B

(s’rowme - A T R e R R R e e ey e e s
wrazznaleznym podatklem VAT.. v tj. e 20 (SOWNIE i s s s )
wartosc brutto: . z+(s+own|e )

2. Zamoéwienie wykonamy w terminie do .. .
4. Oswiadczam, ze zawarte w zaproszenlu do ziozenla propozyq: cenowej warunkl umowy akcethJe i
zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralng cze$é oferty sa:

podpis osoby uprawniongj

(pieczec¢ wykonawcy)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
piecze¢ komorki organizacyjnej/jednostki

Znak sprawy............o.ocooiiii

Protokot

z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Przedmiot Zam OWIB NI a. .. o

T
Netto:..........coooveeer o PLN oo .EURO

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do nastepujacych wykonawcy/ow za posrednictwem faksu, e-
maila, pocztg, przekazanie osobiscie do Oferenta)*:

4. Pordéwnanie ofert:
Do uptywu terminu skfadania ofert, tj. do dnia .. — ..wptynely za posrednictwem
faksu, e-maila, poczty, przekazano do Zamaw:ajacego osobuscue nastepumce oferty:

Nr Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto | Termin realizacji Gwarancja
oferty zt dniltyg. mies.
1.
2,
3.
4.
5.
W zalgczeniu przestane/przekazane .........................................(faksem,e-mailem,poczta,

osobiscie)* oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

—_—



W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie udzielone
zostanie:

Nazwa Wykonawcy/adres
Cenabrutto - ZE (SIOWNIE L,
Termin realizacji: ..............................

Innhe:istotne:elomentyiOlarly: .o v P T D T S T S

UzasadniEnie WYDOIU: ... o e

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie:

(podpis osoby przeprowadzajacej postepowanie)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajgcego/



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

piecze¢ Zamawiajacego

ZAMAWIAJACY - GMINA ZBLEWO

informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia na

w trybie zapytania ofertowego ponizej 30.000 Euro.

Zapytanie ofertowe nr ....................

Informuje, ze w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia za najkorzystniejsza
uznano oferte zfozong przez firme:

Cenaofertowa: ...........................brutto

(stownie: ... ZhOtyCh L /100)

Uzasadnienie wyboru:

Wybrano oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryterium oceny ofert i spetniajgcg wszystkie
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zblewo,dnia .........................T.

/data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego/

S —————————



