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Zarzadzenie nr 255a /2017
Wéjta Gminy Zblewo
z dnia 21 lutego 2017r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
30 000 euro dla projektow wspéifinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja

na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze
zm.) art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016, poz. 1870 z pézn. zm.),
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2015, poz. 2164) oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 000
euro dla projektow wspotfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja”.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT GMIN Y
4""‘—_)
Artur Herold
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 255a/2017
Wojta Gminy Zblewo

zdnia 21.02.2017r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
30 000 euro dla projektow wspéifinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja

§1

1. Regulamin udzielania zamowieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000

euro dla projektow wspotfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja zwany dalej
Regulaminem okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 30 000 euro.

2. Beneficjent realizujgcy projekt wspoifinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja
zobowigzany jest do stosowania zapisdw niniejszego Regulaminu.

§2.
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Beneficjent lub Zamawiajacy — Gmina Zblewo ul. Gtéwna 40.

2) Kierownik Zamawiajgcego - Wojt Gminy Zblewo lub osoba uprawniona do reprezentacii
Zamawiajgcego na podstawie odrebnych przepisow.

3) Jednostka upowazniona do reprezentowania Beneficjenta zwana dalej jednostkg — jednostka
organizacyjna Gminy Zblewo wskazana we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu do
reprezentowania Beneficjenta w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4) Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficienta - osoba wskazana we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach osi priorytetowej 03 Edukacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

5) Whnioskodawca — Kierownik referatu / Kierownik jednostki organizacyjnej.

6) Pracownik merytoryczny — pracownik, do ktérego obowigzkow stuzbowych na podstawie
odrebnych przepiséw lub aktéw wewnetrznych nalezy wykonanie sprawy z danego zakresu.

7) Rozporzgdzenie — aktualne na dzien rozpoczecia postepowania Rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych.

8) Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

9) Ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy.

10) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r., poz. 290
t).), a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie zwymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

11) Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, albo oferta z najnizszg cena.

12) Srodki publiczne — $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

13) Whniosek — Wniosek do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na wydatkowanie srodkow

publicznych nieprzekraczajacych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 3.
Wydatki publiczne ponoszone w ramach projektéw, o ktérych mowa w par.1 ust.2 sg dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:



y

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;,

2) przy zachowaniu zasady uczciwej konkurencji, unikania konfliktu intereséw rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu wykonawcy,

3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§4.
Udzielanie zamdéwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z :

1) z zasadg konkurencyjnosci w przypadku zamoéwien o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy PZP a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt netto, .
bez podatku od towaréw i ustug (VAT)

2) z zasadg trybu uproszczonego tj. przeprowadzenia udokumentowanego rozeznania
rynku w przypadku zamowien o wartosci od kwoty 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto

3) z zasadag trybu uproszczonego tj. przeprowadzenia udokumentowanego rozeznania
rynku w przypadku zamowien o wartosci ponizej kwoty 20 tys. zt netto,

4) Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest mniejsza niz 2 tys. zt netto (dwa
tysigce zt) moga byc realizowane bez zachowania formy pisemnej. Wymagana jest
jedynie akceptacja wniosku o wyrazenie zgody na wydatkowanie Srodkow publicznych
nieprzekraczajacych rownowartosci kwoty 30000 euro przez Kierownika
zamawiajacego zgodnie z zatgcznikiem zatgcznik nr 1, o ktorym mowa w ust.5.

Dla zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest rowna lub wyzsza od kwoty 2000,00 zt

Beneficjent musi zachowac forme pisemng przeprowadzanych procedur.
2. W zwigzku z dokonywaniem wydatkow ze srodkéw publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

o o

wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 euro, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacje zamowienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody
na wydatkowanie srodkéw publicznych nieprzekraczajacych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac¢ w szczegolnosci:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,
b) szacowang wartos¢ przedmiotu zamaowienia,
c) kryteria oceny ofert,

d) termin skiadania ofert,

e) termin realizacji zamowienia.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatkéw w planie rzeczowo-finansowym wniosek, o ktérym mowa w

ust. 2 skiadany jest do Kierownika Zamawiajgcego w celu uzyskania akceptacji.

Wzor wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku uzyskania akceptacji Kierownika Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 4, pracownik

merytoryczny jest zobowigzany do niezwiocznego podjecia czynnosci szczegotowo okreslonych w

ust 7. W przypadku braku akceptacji dotyczacej wydatkowania $rodkéw publicznych w wysokosci

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro, pracownik merytoryczny jest zobowigzany
do zaniechania realizacji przedmiotowego zaméwienia.

W przypadku realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust.1 pkt 1) i uzyskaniu akceptacji

Kierownika Zamawiajgcego pracownik merytoryczny jest zobowigzany do podjecia nastepujgcych

czynnosci:

a) zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie: www.bip.zblewo.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

b) przestania zapytania ofertowego (w formie zaproszenia) co najmniej 3 Wykonawcom, ktorzy w
ramach prowadzonej dziatalnosci oferujg dostawy lub ustugi bedgce przedmiotem Zamoéwienia;
Zaproszenie do skiadania ofert jest przekazywane w jednej z wybranych form: pisemnej (list
polecony lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej, faksem lub osobiscie, przy
zachowaniu dowodow nadania/przekazania.



Termin sktadania ofert okreslony w zapytaniu ofertowym nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
jego upublicznienia (przekazania Wykonawcom, umieszczenia na stronie internetowej).

C) sporzadzenia sprawozdania ofertowego z czynnosci postepowania, stanowigcego Zatacznik nr
4 do niniejszego Regulaminu;

d) przediozenia sprawozdania ofertowego (uwzgledniajgcego oferty otrzymane od wszystkich
Wykonawcéw) do podpisu przez Kierownika zamawiajgcego, opublikowania go na stronie
bip.zblewo.pl | powiadomienie wszystkich oferentéw o wynikach postepowania;

e) przygotowania umowy pisemne;.

8. W przypadku realizacji zamowienia, o ktorym mowa w ust.1 pkt 2) i pkt 3) i uzyskaniu akceptaciji
Kierownika Zamawiajgcego pracownik merytoryczny jest zobowigzany do podjecia nastepujacych
Czynnosci:

a) zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie: www.bip.zblewo.pl

b) przestania zapytania ofertowego (w formie zaproszenia) co najmniej 3 Wykonawcom, ktérzy w
ramach prowadzonej dziatalnosci oferujg dostawy lub ustugi bedgce przedmiotem Zamoéwienia;
Zaproszenie do skiadania ofert jest przekazywane w jednej z wybranych form: pisemnej (list
polecony lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej, faksem lub osobiscie, przy
zachowaniu dowodow nadania/przekazania.

Termin skiadania ofert okreslony w zapytaniu ofertowym nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni od
dnia jego upublicznienia (przekazania Wykonawcom, umieszczenia na stronie internetowe;j).

C) sporzadzenia sprawozdania ofertowego z czynnosci postepowania, stanowigcego Zatgcznik nr
4 do niniejszego Regulaminu;

d) przedtozenia sprawozdania ofertowego (uwzgledniajgcego oferty otrzymane od wszystkich
Wykonawcow) do podpisu przez Kierownika zamawiajgcego i powiadomienie wszystkich
oferentdw o wynikach postepowania;

€) przygotowania umowy pisemnej lub pisma zamawiajacego posiadajgcego znamiona umowy,
okreslajacych warunki realizacji Zamowienia dla Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
oferte —nieobligatoryjnie.

9. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego nie otrzymano ofert, niezbedne
jest przedstawienie np. wydrukow stron internetowych opisujgcych towar/ustuge, albo innego
dokumentu.

10. Jezeli w postepowaniu, pomimo wypetnienia obowigzku poinformowania Wykonawcéw,
otrzymano tylko jedng oferte spetniajacg wszystkie wymagania Zamawiajgcego, postepowanie
uwaza sie za wazne i dajgce mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia.

11. Formularz zaproszenia do zlozenia oferty, o ktérym mowa w ust. 7, lit. b i ust.8 lit b) stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

12. Pracownik merytoryczny jest zwolniony z konieczno$ci podejmowania czynnosci okreslonych w
ust. 6 w sytuacji okreslonej w art. 67 ust. 1, pkt 1 -4 ustawy Prawo zamowien publicznych. W
przedmiotowym przypadku pracownik merytoryczny jest zobowigzany do sporzgdzenia notatki
stuzbowej zawierajgcej opis stanu faktycznego wraz z uzasadnieniem dla zaniechania
stosowania postanowien niniejszego Regulaminu.

13. Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie, jezeli udzielana ustuga lub dostawa stanowi przynajmniej
jedng z nastepujgcych ustug:

a) ustuge zamieszczenia ogtoszenia prasowego,

b)  ustuge hotelowa,

c) ustuge transportowg zwigzang z korzystaniem ze érodka transportu zbiorowego na

regularnej linii komunikacyjnej, w celu odbycia podrézy stuzbowej,
Niezbedne jest jednak sporzgdzenie notatki stuzbowej, w zakresie wylgczenia stosowania
niniejszego Regulaminu, oraz zamoéwienia (umowy), ktére przechowuje sie w teczce spraw
zwigzanych z realizacjg projektu.

14. Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty w formie pisemnej. Oferta Wykonawcy jest
sktadana na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, jednak



1.

16.

dopuszcza sig jej ztozenie na formularzu innym niz formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w formularzu
oferty.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Cala dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia jest archiwizowana przez
pracownika merytorycznego.

§5.
Oferty Wykonawcdw uzyskane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe mogg stanowié podstawe do
udzielenia Zamowienia.
W przypadku, kiedy w dwéch nastgpujgcych po sobie prowadzonych postepowaniach nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosé z
opisem przedmiotu zaméwienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb
zmienione, zamowienia mozna udzieli¢ po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

§6.

Przedmiot zamoéwienia winien by¢ okreslony w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, z uwzglednieniem wszystkich
wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Wartos¢ zamowienia nalezy ustala¢ z nalezytg starannoscig, w szczegélnosci uwzgledniajac
zasady okreslone w par.3.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac:

1) w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,

2) przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, z zastrzezeniem art. 29

ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Opisujac przedmiot zamowienia nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, czy na rynku istnieje co
najmnigj trzech Wykonawcow, ktorzy moga wykonac dane zamoéwienie.

§7.
W celu zapewnienia wiasciwego szacowania warto$ci zamowienia, osoba dokonujgca ustalenia
wartoéci zamowienia zobowigzana jest do przeprowadzenia rozeznania rynku wsréd minimum
trzech Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcéw danego
zamowienia. Powyzsza czynnos$¢ musi byé udokumentowana.
Rozeznaniem rynku mogg by¢ np.:
1) odpowiedzi na przestane zapytania,
2) oferty zawarte na stronach internetowych,
3) ogdlnodostepne cenniki, foldery, katalogi, itp.,
4) informacje pozyskane telefonicznie lub osobiscie u Wykonawcy,
5) wczesniej realizowane zamoéwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych i prognozowanego

wzrostu cen.

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia powinna dotozyé staran, aby przeprowadzaé
doktadng oceng wartosci rynkowej przedmiotéw objetych przyszlym zaméwieniem na etapie
przygotowania postepowania.
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia powinna udokumentowaé sposdb
oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia, np. poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej
dotgczonej do dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.



§8.
Po realizacji zamoéwienia pracownik merytoryczny, ktory przeprowadzit postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 euro, odbiera
przedmiot zaméwienia (umowy) weryfikujgc czy wszystkie zrealizowane/dostarczone pozycje
dokiadnie odpowiadajg pozycjom oferowanym przez Wykonawce w postepowaniu oraz czy sg
catkowicie zgodne z warunkami umowy.
Z czynnosci odbioru pracownik merytoryczny, ktéry przeprowadzit postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 000 euro sporzadza
protokdt odbioru zamaéwienia (umowy).
Protokét odbioru zaméwienia (umowy) zawiera w szczegélnosci:
1. informacje czy wszystkie zrealizowane/dostarczone pozycje doktadnie odpowiadajg pozycjom
oferowanym przez Wykonawce oraz czy sg zgodne z warunkami umowy;
2. informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach w zrealizowanym/dostarczonym przedmiocie
zamowienia (Umowy);
3. dzien sporzgdzenia protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia (umowy).
Protokot odbioru zamoéwienia (umowy) musi by¢ podpisany przez osoby odpowiedzialne
za realizacje zamowienia ze strony Zamawiajgcego oraz ze strony Wykonawcy.
W przypadku odbioru bez zastrzezer zamoéwienia (umowy), dopuszcza sig¢ sporzadzenie na
powyzszych zasadach protokotu odbioru, ktéry nie wymaga podpisu Wykonawcy, ale musi byé
podpisany przez osoby odpowiedzialne za realizacje zaméwienia ze strony Zamawiajgcego.
W przypadku realizacji ustug transportowych zamiast protokotu, o ktérym mowa w ust.2
wykonawca do faktury powinien dotgczy¢ wykaz przewozéw zawierajgcy nazwy miejscowosci,
miedzy ktorymi realizowano przewozy, daty wykonanego przewozu i ilos¢ przejechanych km.

§09.

. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan, o ktérych mowa
w niniejszym Regulaminie, ponosza:

1) Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona,

2) Wnhnioskodawca,

3) pracownik merytoryczny w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci

w postepowaniu okreslonym w niniejszym Zarzadzeniu

. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie na gruncie postanowien niniejszego
Regulaminu opisu przedmiotu zaméwienia sg zobowigzani do dochowywania w kazdym przypadku
nalezytej starannosci podczas realizacji przedmiotowych obowigzkéw.

§10.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

. Do niniejszego Regulaminu nie stosuje sie zapisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.



Eundus?.ek_ ] URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie ' WOJEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny -

Zatacznik nr 1

(komaorka wnioskujaca, wydziat, jednostka) (znak sprawy)

(data ztozenia wniosku)

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO O WYRAZENIE ZGODY NA WYDATKOWANIE
SRODKOW PUBLICZNYCH NIEPRZEKRACZAJACYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000
EURO

I, Zamawiajacy: ......ccoiivreiiiniiiieeieicrei e e e e e
I, Nazwa zadania: ......ceevenieiieeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeneenrensens

lll. Przedmiot zaméwienia:
) rodzaj zamoéwienia: dostawa*, ustuga*
2) szczegblowy opis przedmiotu zamoOwienia*: ... e
3) kod Wspdinego Stownika Zamowien (CPV): ..o
4) termin sktadaniaofert: ....................................
) termin realizacji zaméwienia: ........................................(Wymagany**/pozadany**)

IV. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia (netto) okreslona z nalezyta starannoscia:

1) cenanetto: ............ ............ ..stownie: . oo, CO  stanowi
rownowartos¢ ......... euro (wyhczenle zgodne zobowazu;qcym rozporzadzenlem Prezesa Rady
Ministrow dotyczacym $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych)

2) podstawa oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: .

3) osobaly dokonujgca szacowania wartosci zaméwienia: R S

4) kwota brutto, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na realizacje zamowienia:

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym/i kryterium/iami:

................................................ CeNA....ccoooevviiivieeeiiieeeeennnen...... Yo - Obligatoryjnie,
............................................... kryterium wagowe:..................% - nieobligatoryjnie,
............................................... kryterium wagowe:...................% - nieobligatoryjnie.

V. Inne wazne informacje dotyczace ZamOWienia:..........ceeeeevnenrrreruniiinnneiennnesensneennns



Imie i nazwisko Whnioskodawcy: Data, podpis:

Pracownik/cy szacujgcy warto$¢ zamowienia:  |Potwierdzam, ze warto$¢ szacunkowa zamowienia nie
przekracza rownowartosci 30 000 euro
Data, podpis:

Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona Data, podpis:

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego: Akceptuje Nie akceptuje:
Data, podpis: Data, podpis:

* niewtasciwe skreélié

**nalezy poda¢ cechy techniczne i jakosciowe; w przypadku dostaw - ilo$¢ towaru, miejsce i warunki
dostarczenia, sposob dostarczenia (jednorazowo, wediug biezacych potrzeb, okreslié etapy), w
przypadku ustug - szczegotowy opis przedmiotu Swiadczenia
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Zatacznik nr 2

(znak sprawy) (data)

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
fj. Dz. U. 22015 poz. 2164./
b Zamawiafatys o o i s g sesr s e
. Nazwa zadaniaz...commommnammmnamm
lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
2. Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV :

3. Wykonawca zwigzany jest oferta ......... dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.
IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczyé do oferty:
1.
2
3
V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:

VI. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny:

iX. Kryteria wyboru
Lo - T 4

X. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej cenowo oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertg (nieobligatoryjnie).

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone




w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zatgczniki:
1
2.
ZATWIERDZIt.

(data, podpis pieczed osoby zatwierdzajacej postepowanie)
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Zatacznik nr 3

......... (Znak Sprawy)
FORMULARZ OFERTOWY

Ja/My, nizej podpisany/i*

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby Wykonawcy )

e L LR

Adres e-mail WykONawey: .......cccoooiiiiii e

W nawigzaniu do zapytania ofertowego sktadam/y niniejszg oferte na:

(nazwa przedmiotu pos-tepowania)
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym* -

nieobligatoryjnie) oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za tgczng cene:

ZacCeNE. ...t ZE DrUtEO

IR s oo o 55 S S AP SR RS P il
LACENG: s sovmes vvams siwinsmas s s a5 s s smnisn s s s mmmnmmmns ZE NEHHO

T RSO V—. 1
Podatek VAT (.o %) swmnsmomammngl

SO, ),




1. Zobowigzuje(-emy) sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do rozpoczecia i zakonczenia
realizacji zamoéwienia w terminach wskazanych w Zaproszeniu do Skfadania Ofert — Zapytaniu
ofertowym.

2. Oswiadczam(-y), ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia w
oparciu o art. 24 ust.1 i 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

3. Oswiadczam(-y), ze posiadam (-y) niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje(-emy)
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4. W przypadku przyznania (nam) zaméwienia zobowigzuje (- emy) sie do zawarcia umowy w
miejscu | terminie wskazanym przez Zamawiajgcego- nieobligatoryjnie*.

Zataczniki:
1.

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zapytanie ofertowe dot.

Zatgcznik nr 4

SPRAWOZDANIE OFERTOWE

oo wformie ...

zostato zamieszczone na stronie: ......... oraz

skierowane wdniu .......... ........ do nastepujacych wykonawcéw:
Lp. Nazwa Adres Potwierdzenie nadania (np. Uwagi
wykonawcy/dostawcy zwrotka/e-mail/numer faxu)
y
2
3
1. Poréwnanie ofert:
Lp. | Oferta Kryterium Kryterium Podsumowanie
wykonawcy/dostawcy (obligatoryjne): (nieobligatoryjne): ..................
(nazwa cena (brutto)
wykonawcy/dostawcy)
1
2
3
2. Za  najkorzystniejszg uznano oferte (nazwa firmy, siedziba firmy,  uzasadnienie
WY DOTU ) L
Imie i nazwisko pracownika merytorycznego: Data, podpis:
Imie i nazwisko Wnioskodawcy: Data, podpis:
3. Zatwierdzam wybér oferty:
Imie i nazwisko Zamawiajacego: Data, podpis:







