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Zarzadzenie nr 277/17
Wojta Gminy Zblewo
Z dnia 27 kwietnia 2017 .

W sprawie przyjecia i wdrozenia: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktorych
wspolfinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie pomocy w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 31, art. 33 ust. 3i 5 oraz i art. 60 ust 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020), zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspoffinansowanie przyznano
pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw, ktorzy bedg wykonywali czynnosci zZwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym Regulaminem do
przestrzegania zasad w nim zawartych.

§2.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 277/17
Wojta Zblewo
z dnia 27 kwietnia 2017 .

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartos$ci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspoétfinansowanie przyznano
pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze srodkéw Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020

§1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowarto$ci kwoty
30.000 euro, na ktérych wspéifinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o
przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020;

2) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2016 poz. 1020},

3} PROW - nalezy przez to rozumie¢ Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020.

4) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zblewo z siedzibg w Urzedzie Gminy
w Zblewie, Ul. Gtowna 40, 83-210 Zblewo.

§2.

1. Stosowanie zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zwanej dalej ,zasadg
konkurencyjnosci’) obowigzuje beneficjentow:

1) nie bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych Dz. U. z 2013 poz. 907, z pdzn. zm. (zwanej dalej ,ustawg Pzp”)
do jej stosowania, w przypadku zamowien przekraczajgcych wartos¢ 20 000 zt netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT) oraz

2) bedgcych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,
w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 20 000 zt netto.

2. Zamowienie  oznacza  zadanie, o} ktorym mowa W  przepisach rozporzgdzen
dla poszczegolnych dziatan/poddziatan/typow operacii.

3. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
1) zamowien, do ktorych nie stosuje sie ustawy PZP, ktorych przedmiotem sa:

a) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych,
ktore nie sa w catosci optacane przez beneficjenta, lub z ktorych korzysci nie przypadajg
wytgcznie beneficjentowi dla potrzeb jego wiasnej dziatalnosci,

b) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdw programowych przeznaczonych
do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

c) zakup czasu antenowego,

d) nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw  do nieruchomosci,
w szczegoélnosci dzierzawy i najmu,

e) dostawy lub ustugi stuzgce wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez beneficjenta produkcji seryjnej
majgcej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

——



jezeli ich wartosc jest mnigjsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp,

f) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiow, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu beneficienta w $rodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, a ich wartos¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,

g) umow z zakresu prawa pracy;

2) wydatkow uproszczonych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 akapit 1 lit. b-d rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie  Rady (WE) nr  1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320);

3) wydatkbw ponoszonych w ramach tzw. projektéw grantowych, o kférych mowa
w przepisach o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spofecznosci:

4. Wartos¢ zaméwienia ustala si¢ z nalezytg starannoscia, biorgc pod uwage tgczne spelnienie
nastepujgcych kryteriow:

a) sumowaniu podlegajg ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie;

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce dostaw, usiug
lub robot budowlanych (zwanym dalej ,wykonawcg™).

5. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust 8
przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia, jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacy wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzone oferty, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrodta, szczegolnych sposobow postepowania lub znakéw towarowych, patentéw,
rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci.

b) warunki udziatu w postepowaniu,

c) kryteria oceny oferty oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

d) opis sposobu przyznawania punktaciji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

) termin skiadania ofert, przy czym termin na ziozenie oferty powinien wynosi¢
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku dostaw i ustug a 14 dni kalendarzowych w
przypadku robot budowlanych od dnia upublicznienia zapytania ofertowego,

f)  warunki wykluczenia, o ktérym mowa w ust. 6,
g} termin realizacji zamowienia;

2) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod wszystkich ztozonych ofert’ w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Tw przypadku gdy beneficjent dopuszeza skladanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczy¢ sig wyborem Kilku wykonawcow,

e ——————



6.

10.

4.

12.

13.

Zamowienia udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
CzZynnosci zZwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej;

5) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

W przypadku, gdy instytucja dokonujgca oceny postepowania stwierdzi udzielenie zamowienia
podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w pkt. 1-4, jest zobowigzana wykazac
istnienie faktycznego naruszenia zasad konkurencyjnosci poprzez istniejace powigzanie.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w
ramach operacji.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazane;
w komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi umieszczonym na stronie internetowej
www.minrol.gov.pl oraz www.arimr.gov.pl, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmnigj na
stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone.

Komunikat, o ktérym mowa w ust. 8, oprécz wskazania strony internetowej, zawierat bgdzie rowniez
informacje, od kiedy beneficjenci beda zobowiazani do umieszczania
zapytan ofertowych na wskazanej w nim stronie.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:
a) po uptywie terminu skfadania ofert jest niedopuszczailna,
b) przed uptywem terminu skiadania ofert jest mozliwa, z zastrzezeniem:

- obowigzku wydtuzenia terminu skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego na
mozliwo$¢ dostosowania do wprowadzonych zmian tresci ofert oraz

- odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie
internetowe] wskazanej w komunikacie, o] ktérym mowa
w ust. 8 a do czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania informacji
o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych  wykonawcow,
do ktorych to zapytanie zostalo skierowane oraz upublicznieniu tej informacji
co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg stroneg.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ktérych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 5
pkt 1 lit. a lub

2) ztozone przez oferenta niespetniajacego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oferty zlozone po terminie skiadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, beneficjent
niezwiocznie zwraca oferentom.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej, wskazanej
w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej —
informacje o wyniku postepowania wysyla sie do wszystkich potencjalnych wykonawcdw, do ktérych
zostato skierowane zapytanie ofertowe oraz zamieszcza sie ja co najmniej na stronie internetowe;j
beneficjenta, o ile posiada takg strone.



14.

15.

16.

7.

Po przeprowadzeniu opisanej powyzej procedury nastepuje zawarcie umowy
z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

W  przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, zgodnie
z zasadg okreslong w ust. 8:

1) wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sig zasade konkurencyjnosci za
spetniong;

2) nie wplynie zadna oferta lub wszystkie oferty, ktére wplyng, podlegaja odrzuceniu
- beneficient powinien powtdrzy¢ postepowanie, az otrzyma co najmniej jedng oferte
niepodlegajgca odrzuceniu.

Nie jest mozliwe dokonywanie zmian postanowien zawarte] umowy, o ktérej mowa
w ust. 14, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w
zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwosé dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany. Nie jest mozliwe dokonywanie zmian w umowie polegajgcych na zmniejszeniu
zakresu swiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie.

Z postepowania o udzielenie zamowienia sporzgdzany jest protokot zawierajacy
CO najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez beneficjenta:

2) wykaz ofert, ktére wptynety do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére
stanowig odpowiedz na warunki udziatu W postepowaniu
i kryteria oceny ofert;

3) informacjg o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 6:
4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez oferentéw:

9) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

7) date sporzadzenia protokotu i  podpis beneficienta lub  osoby upowazniongj
przez beneficjenta do podejmowania czynnosci W jego imieniu;

8) nastepujgce zatgczniki:

a) potwierdzenie  udokumentowania publikacji  zapytania na  stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust 8 a do czasu uruchomienia
tej strony, kopie zapytania ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcow zaméwienia
wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji tego
Zapytania na stronie internetowej beneficjenta,
o ile posiada taka strone,

b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania
ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8, a do
Czasu uruchomienia tej strony internetowej, wystania informacji o zmianie zapytania
ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zapytanie to zostalo
skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej beneficjenta,
0 ile posiada taka strone,

c) ziozone oferty,

d) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazar z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez beneficienta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

e) potwierdzenie odpowiedniego  upublicznienia informacji o wyniku postepowania
na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust 8,
a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystania informacji o wyniku postepowania
do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do ktdrych zostato skierowane zapytanie ofertowe

— ]



oraz upublicznienia tej informacji co najmniej
na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada taka strone,

f) kopie umowy z wykonawcg lub oryginat stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajgcego
zawarcie umowy z wykonawca,

g) inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegolnosci korespondencje z
wykanawcami.

18. Dla udokumentowania czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest forma

pisemna lub elektroniczna lub faks, z zastrzezeniem ze:

1) protokét, o ktéorym mowa w ust. 17, sporzadzany jest w formie pisemnej;

2) umowa z wykonawcg zamowienia, o Kktorej mowa w ust. 14, w przypadku,
gdy przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane, zawierana jest w formie pisemnej
a w przypadku pozostatych zamodwien potwierdzeniem zawarcia umowy  jest

co najmnie] oryginat stosownego dokumentu potwierdzajgcego dokonanie sprzedazy Iub
wykonanie ustugi, zawierajgcego szczegdtowe dane o transakcji.

Wojt Gminy

Artur Herold



Uzasadnienie

Wprowadzenie nowej tresci regulaminu umozliwia m.in. przeprowadzenie postepowan udzielenia
zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO w oparciu o stosowanie zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw w ramach PROW

2014-2020).






