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Zarzadzenie nr 255/17
Wojta Gminy Zblewo
z dnia 21 lutego 2017 r.

w sprawie przyjecia i wdrozenia: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosc¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych
wspotfinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie pomocy ze srodkow
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 31, art. 33 ust. 3 i 5 oraz i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020), zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktorych wspétfinansowanie przyznano
pomoc lub zlozono wniosek o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw, ktorzy bedg wykonywali czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym Regulaminem do
przestrzegania zasad w nim zawartych.

§2.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 255/17
Wojta Zblewo
z dnia 21 lutego 2017 .

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, na ktérych wspoétfinansowanie przyznano
pomoc lub ztozono wniosek o przyznanie pomocy ze srodkowProgramu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

§1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000 euro, na ktérych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub ztozono wniosek o
przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020;

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2016 poz. 1020);

Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 z dnia 22 wrzesénia 2015 .

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zblewo z siedzibg w Urzedzie Gminy
w Zblewie, Ul. Gtéwna 40, 83-210 Zblewo.

§2.
Zamowien publicznych nalezy udzielaé w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, z uwzglednieniem
ponizszych zasad.

§3.
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukfadzie:

1) w § 4 Regulaminu zaméwienia o wartosci od 2.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt

netto,

2) w § 5 Regulaminu zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto
a jednoczesnie o wartosci nizszej od kwoty okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

3) Zadania o wartosci do 2.000,00 zt netto realizowane sg bez dodatkowych procedur,
zapewniajgc realizacje zasad oszczednos$ci, gospodarnosci i rzetelnosci, z
zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

Wydatki, ktérych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt nie sg objete obowigzkiem
dokonania rozpoznania rynku. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura
opisana przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje zadania.

§4.

1. Do wydatkéw o wartosci od 2.000,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto, nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku.

2. Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
1) skierowane do conajmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw zapytania ofertowe wraz z
otrzymanymi ofertami,

2) wydruk ogtoszenia o zamowieniu (zapytania ofertowego) zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej
do umieszczania  zapytan ofertowych ~wraz z  otrzymanymi  ofertami,



3) wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcéw przedstawiajgcych oferty
lub informacje handlowe,
4) informacje handlowe przestane przez Wykonawcow z wtasnej inicjatywy.

3. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegoélnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej
oferty
lub informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej
przestanej przez Wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

4. W przypadku zaméwien o wartosci od 20.000,00 zt netto do 50.000,00 zt netto wigcznie,
oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru
Wykonawcy, o ktorych mowa w § 5 Regulaminu nalezy dokona¢ rozeznania rynku co
najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
Udokumentowanie rozeznania rynku nastepuje w sposob okreslony
w § 4 ust. 2 pkt 2 Regulaminu.

5. Wymaég przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 2 pkt 1, 3, 4
bedzie spetniony, gdy Zamawiajgcy otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

6. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 2 pkt 2 bedzie
spetniony, gdy Zamawiajgcy otrzyma co najmniej jedng wazng oferte.

7. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi waznej oferty.

8. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
Wykonawcami nie stanowi udokumentowania rozeznania rynku.

9. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajaca co
najmnie;j:

1) wskazanie przedmiotu zamowienia,

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,

3) zestawienie otrzymanych ofert,

4) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,
5) zatwierdzenie przez osobe upowazniona.

§5.
1. Do wydatkédw o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt netto a jednoczes$nie o wartosci
nizszej od kwoty okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp zamowienie publiczne udzielane sg

w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

2. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w § 5 ust. 4
Regulaminu,

2) wybra¢ najkorzystniejszg spos$réd ztozonych ofert spetniajgca warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert oraz poinformowaé uczestnikéw
postepowania w sposéb okreslony w § 5 ust. 8 Regulaminu,

3) sporzadzi¢c w formie pisemnej protokét postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérym mowa w § 5 ust. 6 Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia publicznego, zgodnie =z ponizszymi zasadami:
a) opis przedmiotu zamoéwienia nie powinien odnosi¢ sie do specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci,
b) z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane
jest przestanie uzupetnienia, wylacznego opisu przedmiotu zamowienia do



potencjalnego Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informaciji,

c) do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV),

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny ofert,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriéw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium ofert,

6) termin i miejsce sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku rob6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem
ostatniego dnia,

7) informacje na temat zakresu wykluczenia, zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) w celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienie publiczne nie moze by¢ udzielone
podmiotowi powigzanemu kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,

b) przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

8) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy.

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach projektu

z zastrzezeniem § 5 ust. 5 Regulaminu oznacza upublicznienie zapytania ofertowego,

poprzez jego umieszczenie:

1) na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego,

2) na stronie internetowej Zamawiajgcego

5. W przypadku wszczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
za upublicznienie zostanie uznane wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow
danego zamowienia publicznego oraz upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

6. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,



2) wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

3) informacje o spetnieniu warunku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 7 Regulaminu, przez
Wykonawcow,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny | sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej,

8) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronach internetowych o ktorych
mowa w § 5 ust. 4 Regulaminu,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca.

7. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego udostepnia sie na wniosek
Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

8. Informacje o wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia sie na stronach internetowych,
o ktorych mowa w § 5 ust. 4 o wyniku postgpowania zawiera co najmniej nazwe wybranego
Wykonawcy.

9. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 5 Regulaminu, nastepuje podpisanie
umowy z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

10. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

11. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
1) wptynie tylko jedna nie podlegajagca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

2) nie wptynie zadna oferta dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w § 5 Regulaminu, przy czym zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym, o ktéorym mowa w § 5 ust. 3 pkt 7 Regulaminu jest dopuszczalne
wytgcznie za zgodg wtasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany
spetnia warunki, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2 Regulaminu.

12. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w § 5 ust. 9 Regulaminu w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy, chyba, ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢
dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

13. Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartos$ci
zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg, o ile te zamowienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$é



udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym
oraz w umowie z Wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci.

14. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zamoéwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuaciji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow
lub

2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§ 6.
Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego zostaje zawarta w formie pisemnej z
zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w Sekcji 6.4.1 pkt. 1 Wytycznych, chyba ze odrebne
przepisy wymagajg innej formy szczegolne;.

§7.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest przez
pracownika realizujgcego zamowienie, ktory odpowiedzialny jest za jej archiwizacje.

Weéjt Gminy

Artur Herold



Uzasadnienie

Gmina Zblewo planuje ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu pn. : ,,Modernizacja i rozbudowa
systemu wodno-$sciekowego w aglomeracji Zblewo” w ramach Dziatania 2.3. ,Gospodarka wodno-
$ciekowa w aglomeracjach” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

Zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi wymogi w nich zawarte beneficjenci powinni wdrozy¢ wiasne
procedury zawierania umow.



