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WOJT GMINY ZBLEWO

RO.0050.105.2016
Zarządzenie nr 238/2016

Wójta Gminy Zblewo
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowości

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z późno zm.) i szczególnych ustaleń zawartych wart. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z późno zm.) oraz w:

1) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości
oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek
budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz
państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 289), zwanego dalej "rozporządzeniem",

2) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz
planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu ustalania
wartości zobowiązań zaliczanych do państwowego długu publicznego, długu Skarbu Państwa, wartości
zobowiązań z tytułu poręczeń i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)

5) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności
przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery
budżetowej z tytułu podróży służbowej (dz. U. z 2013 r. poz. 167)

Zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadza się zasady rachunkowości w Urzędzie Gminy w Zblewie.

§2

Tracą moc Zarządzenia nr 133/2015 Wójta Gminy Zblewo z dnia 31.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowości.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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WPROWADZENIE
Niniejsze zasady mają na celu przedstawienie obowiązujących w Urzędzie Gminy w Zblewie

1. Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r. ).

2. Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr
238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

3. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy
Zblewo z dnia 30.12.2016 r. ), w tym:

a) plan kont i wykaz kont (załącznik nr 3a do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia
30.12.2016 r.),

b) plan kont dla budżetu gminy (załącznik nr 3b do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia
30.12.2016 r.),

c) instrukcja, zasady rachunkowości i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat dla organu
podatkowego jednostki samorządu terytorialnego gminy (załącznik nr 3c do Zarządzenia Nr 238/2016
Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

4. Wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych nośnikach danych (załącznik
nr 4 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

5. Systemu służącego ochronie danych, w tym: dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych
dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów (załącznik nr 5 do Zarządzenia Nr
238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016r.).

6. Instrukcji kasowej (załącznik nr 6 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).
7. Wykazu osób upoważnionych do pobierania kwitariuszy przychodowych K - 103 i wystawiania

przychodowych dowodów wpłaty podatków i opłat (załącznik nr 7 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

8. Instrukcji obrotu drukami ścisłego zarachowania opłat (załącznik nr 8 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

9. Procedury kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych opłat (załącznik nr 9 do
Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

10. Instrukcji postępowania w sprawach przeciwdziałania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartości
majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz finansowaniu terroryzmu
(załącznik nr 10 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

11. Ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych Rb - WS w zakresie wydatków strukturalnych
ponoszonych przez jednostkę budżetową - Urzędu Gminy Zblewo oraz jednostki organizacyjne Gminy
terroryzmu (załącznik nr 11 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

12. Wewnętrznej instrukcji obiegu dokumentów finansowo- księgowych oraz kontroli wewnętrznej dowodów
(załącznik nr 12 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

13. Instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za
powierzone mienie w Gminie Zblewo (załącznik nr 13 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo
z dnia 30.12.2016 r.).

14. Zasady wykonywania przepisów określonych w Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu
w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 167), (załącznik nr 14 do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

15. Zasad ustalania odpisów aktualizujących wartości należności, (załącznik nr 15 do Zarządzenia Nr
238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

16. Zasad sporządzania przez jednostki organizacyjne dokumentacji w zakresie wzajemnych wyłączeń
należności i zobowiązań, przychodów i kosztów oraz funduszu, (załącznik nr 16 do Zarządzenia Nr
238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

17. Instrukcji sporządzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorządu terytorialnego (załącznik nr 17
do Zarządzenia Nr 238/2016 Wójta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).
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