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WOJT GMINY ZBLEWO

R0O.0050.105.2016
Zarzadzenie nr 238/2016
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) i szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz w:

1) rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci

oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych =zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 289), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”,

2) rozporzadzeniu Ministra Finansoéw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania

wartoéci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366),

4) rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie

sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)

5) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci

przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (dz. U. z 2013 r. poz. 167)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza sie zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Zblewie.
§2

Tracg moc Zarzadzenia nr 133/2015 Woéjta Gminy Zblewo z dnia 31.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
e
Artur Herold
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WPROWADZENIE
Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Urzedzie Gminy w Zblewie

1. Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 238/2016 Woajta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r. ).

2. Metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr
238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

3. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy
Zblewo z dnia 30.12.2016 . ), w tym:

a) plan kont i wykaz kont (zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia
30.12.2016 r.),

b) plan kont dla budzetu gminy (zatgcznik nr 3b do Zarzadzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia
30.12.2016r.),

c) instrukcja, zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu
podatkowego jednostki samorzadu terytorialnego gminy (zatacznik nr 3c do Zarzadzenia Nr 238/2016
Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

4. Wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych (zatgcznik
nr 4 do Zarzadzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

5. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksigegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr
238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016r.).

6. Instrukcji kasowej (zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 238/2016 Wéjta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

7. Wykazu oséb upowaznionych do pobierania kwitariuszy przychodowych K — 103 i wystawiania
przychodowych dowoddw wptaty podatkéw i optat  (zatgcznik nr 7 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wdjta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 1.).

8. Instrukcji obrotu drukami $cistego zarachowania optat (zatgcznik nr 8 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wdjta
Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

9. Procedury kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkéw publicznych optat (zatgcznik nr 9 do
Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

10. Instrukcji postepowania w sprawach przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz finansowaniu terroryzmu
(zatgcznik nr 10 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

11. Ewidencji i sporzgdzania sprawozdan budzetowych Rb — WS w zakresie wydatkow strukturalnych
ponoszonych przez jednostke budzetowg - Urzedu Gminy Zblewo oraz jednostki organizacyjne Gminy
terroryzmu (zatacznik nr 11 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

12. Wewnetrznej instrukcji obiegu dokumentéw finansowo- ksiegowych oraz kontroli wewnetrznej dowodéw
(zatgcznik nr 12 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

13. Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Gminie Zblewo (zatgcznik nr 13 do Zarzgdzenia Nr 238/2016 Wéjta Gminy Zblewo
z dnia 30.12.2016 r.).

14. Zasady wykonywania przepiséw okreslonych w Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 167), (zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 238/2016 Woéjta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

15. Zasad ustalania odpisow aktualizujgcych warto$ci naleznosci, (zatgcznik nr 15 do Zarzadzenia Nr
238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).

16. Zasad sporzadzania przez jednostki organizacyjne dokumentacji w zakresie wzajemnych wyigczen
naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztow oraz funduszu, (zatgcznik nr 16 do Zarzgdzenia Nr
238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016r.).

17. Instrukcji sporzgdzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego (zatgcznik nr 17
do Zarzadzenia Nr 238/2016 Wojta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2016 r.).



