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WOJT GMINY ZBLEWO

Zblewo, 2016-10-18

R0O.0050.84.2016

Zarzadzenie nr 217/16
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

w sprawie unormowania zasad i trybu postepowan na ustugi spoteczne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U. 2016.446
wraz z pézn. zm.) w zw. z art. 44 ust. 4 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (j.t. Dz. U. 2013.885 wraz z pézn. zm.) w zw. z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 wraz z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
1
1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdine
ustugi, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750.000
euro w przypadku zaméwien innych niz zamoéwienia sektorowe lub zaméwienia w dziedzinach

obronnosci i bezpieczenstwa lub kwoty 1.000.000 euro w przypadku zamowien sektorowych.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
——

Artur Herold

GMINA ZBLEWO @ tel. (58) 588 43 81 gmina@zblewo.pl Bank Spotdzielczy Skorcz O/Zblewo,
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Zblewo nr 217/16
z dnia 18 pazdziernika 2016r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegodine ustugi, ktérych wartos¢
jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 750.000 euro w przypadku
zamowien innych niz zamoéwienia sektorowe lub zaméwienia w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa lub kwoty 1.000.000 euro w przypadku zamoéwien sektorowych
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogéline

1. Regulamin okres$la zasady udzielania przez Gmine Zblewo, zwang dalej zamawiajgcym, Zamowien
Publicznych na ustugi spoteczne iinne szczegélne ustugi, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750.000 euro w przypadku zamowien innych niz
zamoéwienia sektorowe lub zaméwienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa lub kwoty
1.000.000 euro w przypadku zaméwien sektorowych , do ktorych stosuje sie art. 1380 oraz art. 1389
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164 z
pdzn. zm.), zwanych dalej ,zamowieniami’.

2. Regulamin zostat opracowany na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w
szczegolnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (j.t. Dz. U. 2015.2164
wraz z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U.
2013.885 wraz z pézn.zm.)

3. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek wnioskujgcych, przez ktérych rozumie sie kierownikow referatow Urzedu
Gminy w Zblewie i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zblewo;

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2
Okreslenie przedmiotu zaméwienia i warto$ci zamoéwienia

1. Okreslenia przedmiotu zaméwienia oraz ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje komorka
whnioskujgca z nalezytg starannoscig, w sposob obiektywny i bezstronny z zachowaniem
przejrzystosci dokonywanych czynnosci w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalane zgodnie z art.32 i 34 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.



w

Warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ziotego
w stosunku do euro okreSlonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowe;j.
Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zamowienia lub wybieranie sposobu
obliczania warto$ci zaméwienia w celu unikniecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych, tgczenie zaméwien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych
przepisOw ustawy oraz dzielenie zamoéwienia na odrebne zamoéwienia, w celu unikniecia tgcznego
szacowania ich wartosci.

Ustalenie warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Ustalenie wartosci zamoéwienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze mie¢ forme ofertowego
zapytania przeprowadzonego drogg pisemng, faksowa, elektroniczng lub moze by¢ dokonane w
formie telefonicznej. W przypadku dokonania czynnosci w formie rozmowy telefonicznej, osoba jej
dokonujgca sporzadza notatke, w ktérej zawarta jest co najmniej informacja o dacie
przeprowadzenia rozmowy, nazwie oferenta oraz podanej cenie.

§3
Wszczecie procedury

Udzielenie zamédwienia, o ktérymi mowa w niniejszym regulaminie, poprzedza zamieszczenie przez
Zamawiajgcego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej a jezeli nie ma strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, na stronie internetowej, ogtoszenie o zaméwieniu, ktére
zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielenia, a w szczegoélnosci:
a. opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia;
b. termin skiadania ofert uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
c. kryteria oceny ofert;
d. szacunkowg warto$¢ zamowienia wyrazong w ztotych polskich i EURO,;
zgodnie ze wzorem ogtoszenia o zamoéwieniu, stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.
Zamoéwienia winny by¢é dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektdéw i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osigganiu
zatozonych celéw.
Komoérka wnioskujgca przygotowuje ogtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1.
Zamowienie podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe.

§4
Wybér wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komoérka wnioskujgca poprzez dokonanie oceny
ztozonych ofert.

Wybor oferty najkorzystniejszej bedzie dokonany na podstawie kryterium najlepszej relacji ceny lub
kosztu do innych kryteriéw, w szczegolnosci do kryterium jakosci, ciagtosci lub dostepnosci danej
ustugi oraz kryterium uwzgledniajgcego szczegolne potrzeby uzytkownika ustugi.

W przypadku zastosowania wiecej niz jednego kryterium oceny oferty ocena kazdej oferty winna
zosta¢ dokonana na podstawie tego samego wzoru uwzgledniajgcego ustalone wagi kazdego z
kryteridw oceny.

W przypadku zastosowania kryterium uznaniowego (tak jak jako$¢, walory uzytkowe itp.) punktacja
powinna by¢ przyznawana przez zespot co najmniej trzy osobowy.



5. Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamoéwienia zaoferowat najnizszg cene lub koszt lub ktérego
oferta jest najkorzystniejsza po uwzglednieniu wszystkich wskazanych kryteriow.

6. Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokot, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§5
Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu oraz
wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o zamowieniu.

2. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

3. Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

4. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na stronie
internetowej, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z
ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

5. W razie nieudzielenia zaméwienia zamawiajgcy niezwiocznie zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informaciji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na
stronie internetowej, informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

§6

Zasady dokumentacji

1. Catos¢ dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdwienia, umowg 0 jego
wykonanie oraz ztozonymi i niepodlegajgcymi zwrotowi ofertami, przechowuje przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia komorka wnioskujgca, jezeli inne przepisy nie stanowig
inaczej.

2. Dokumentacja przechowywana jest z w sposdb gwarantujgcy nienaruszalnosc¢ jej tresci przy
zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa dokumentéw.

3. Archiwizacja dokumentacji odbywa sie na podstawie odrebnych przepiséw.

§7
Postanowienia koricowe
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego jak réwniez wytyczne i instrukcje Wojta Gminy Zblewo a takze wytyczne dotyczgce
kwalifikowalnosci wydatkéw w programie operacyjnym Unii Europejskiej, w ramach ktérego planowane
jest przedstawienie wydatku jako kwalifikowanego.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych

na ustugi spoteczne

Ogtoszenie o0 zamowieniu na ustugi spoteczne
i inne szczegodlne ustugi
zwane dalej ogtoszeniem
ktorego przedmiotem jest:

Rozdziat 1
CZESC OGOLNA

Nazwa i adres Zamawiajgcego

1.1.Nazwa ZamawiajgCego: ..ot e,

1.2.Siedziba:

1.3.REGON:

1.4.NIP:

1.5.Adres strony internetowej BIP:

1.6.Adres strony internetowej BIP:

1.7.Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego

Zapytanie ofertowe oraz oznaczenie postepowania

2.1.Ogtoszenie normuje zasady i tryb postepowania, w szczegdlnosci w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia, warunkéw uczestnictwa Wykonawcédw, terminu skiadania ofert oraz kryteriow i

sposobu oceny ofert, w postepowaniu pod Nazwa: .............coceeiiiiiiiiiiei e,

2.2.Dokumenty zawarte w ogtoszeniu mogg by¢é wykorzystane przez Wykonawcdw wyigcznie
zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. w celu udziatu w postepowaniu oraz przygotowania i ztozenia
oferty i nie mogg by¢ wykorzystywane do innych celow.

2.3.Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: .....................
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.

Podstawa prawna postepowania

3.1.D0 poStEPOWANIA STOSUJE SIE: ... it et e e e e e e



4. Etapy postepowania

4.1.Postepowanie sktada sie z nastepujgcych etapow:
4.1.1.Upublicznienie ogtoszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego (dalej
BIP) lub stronie internetowej Zamawiajgcego.
4.1.2.Pytania Wykonawcow co do tresci ogtoszenia o zamowieniu.
4.1.3.Sktadanie ofert.
4.1.4.Badanie i ocena ztozonych ofert.
4.1.5.Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania.
4.1.6.Zawarcie umowy.
4.1.7.Informacja na stronie BIP lub stronie internetowej Zamawiajgcego, o udzieleniu zaméwienia
albo informacja o nieudzieleniu zamdwienia.
Prawa Zamawiajacego
5.1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zagdania szczegétowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez ztozonych
dokumentow.
5.2.W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postepowaniu.
Koszty udziatu w postepowaniu
6.1.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.
Jezyk postepowania oraz czytelnos¢ dokumentow

7.1. Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.

7.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcoéw muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli Wykonawca skiada
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z
ich tumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg
polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

7.3. Oferta oraz kazdy inny dokument skitadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany technikg
niescieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjadnien co do jego tresci.

Zrédia finansowania
Przedmiot postepowania jego wielkos¢ lub zakresu zamoéwienia

9.2.0znaczanie przedmiotu zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

9.3.Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w zataczniku nr ... do ogtoszenia.



9.4.Umozliwia sie dokonanie wizji lokalnej miejsca realizacji przedmiotu umowy, w celu pozyskania
wszelkich danych mogacych by¢ przydatnymi do przygotowania oferty oraz realizacji i
rozliczenia przedmiotu postepowania. Koszt dokonania wizji lokalnej poniesie Wykonawca.
10. Termin realizacji przedmiotu postepowania

10.1.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposéb
porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

11.1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia

kierujgc swoje zapytania pisemnie, faksem (nr faksu: ................. ) lub przy pomocy poczty
elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej moze udzieli¢
wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

11.2. Tres¢ wyjasnienia bez wskazania zrodta zapytania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej BIP lub na stronie internetowej zamawiajgcego, na ktdrej upubliczniono zapytanie
ofertowe.

11.3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub pocztg elektroniczna.

11.4. Pytania nalezy kierowac:
11.4.1. w formie pisemnej na adres: .............ccooeiiiiiiiiie i .
11.4.2. pocztg elektroniczngna adres: .............cooiiiiiiiiiii i
11.4.3. osoba do kontaktéw z Wykonawecami: .............ccocoiiii i

11.56. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujgcych dniach i godzinach: ...

11.6. Korespondencja przestana do Zamawiajgcego pocztg elektroniczng poza godzinami
urzedowania Zamawiajgcego wskazanymi w pkt 11.5, zostanie zarejestrowana w nastepnym
dniu roboczym i uznana za wniesiong tego dnia.

11.7. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapiséw zapytania ofertowego
udzielane Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania sie z
Wykonawcami zgodnie z zapytaniem ofertowym.

12. Zmiana tresci ogtoszenia
12.1. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia .
Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej BIP lub na stronie
internetowej, na ktérej upubliczniono ogtoszenie.
12.2. W wyniku zmiany tresci ogtoszenia, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania i otwarcia
ofert, o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ofercie.
12.3. Zmiany tresci ogtoszenia oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia, o ktéorych mowa w

pkt 11.1 powyzej sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.



13. Uniewaznienie postepowania

13.1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:
13.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,
13.1.2. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian w umowie.
14.1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczgce niniejszej umowy wymagajg pisemnej formy,
pod rygorem niewaznosci.
14.2.

14.3. Zadna z ww. przestanek do zmiany umowy nie daje Wykonawcy prawa do zadania
wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, jedynie do wystgpienia do Zamawiajgcego ze stosownym
whnioskiem, ktéry w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ zaakceptowany.

Rozdziat 2

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM
ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1. Ogodlne warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom.

1.1 Posiadanie doswiadczenia (lub inny warunek).
1.1.1  Warunek zostanie spetniony jezeli:
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1.2 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej (lub inny
warunek)

1.21  Warunek zostanie spetniony jezeli:
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1.3 Wykluczenie wykonawcy z postepowania.
1.3.1 Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:
1.3.1.1 ktérzy nie spetniajg warunku, o ktérych mowa w pkt. 1.1 . ...

1.3.1.2 ktérzy nie spetniajg warunku, o ktérych mowa w pkt. 1.2 §j. ...
1.4 Wymagane przez Zamawiajagcego dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

141 Na potwierdzenie spetniania warunkéw szczegétowych okreslonych w pkt 1.1 niniejszego
rozdziatu:

1.4.1.1 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ zatacznik nr ... ........... ...

1.4.1.2 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ zatacznik nr ... ........... ...

1.4.1.3 Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp zataczniknr ...

1.4.1.4 W przypadku ofert sktadanych tacznie przez kilku Wykonawcow (konsorcjum) dofgczajg oni do

oferty kopie umowy konsorcjum, zawierajgcg co najmniej petnomocnictwo dla jednego z

—_— ]



Wykonawcow do podejmowania decyzji wigzacych dla konsorcjum oraz zakres obowigzkéw
poszczegolinych Wykonawcdw w ramach konsorcjum.

1.5 Badanie i ocena ztozonych oswiadczen i dokumentéow

1.5.1 Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wszystkich
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentoéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, lub,
ktérych ztozone dokumenty zawierajg btedy albo, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postepowanie
bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktdra przewyzsza kwote, jakg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu postepowania.

1.5.2 Dokumenty dotyczgce Wykonawcy (np. referencje, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje)
muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie dokumentu). Poswiadczenie za zgodnosc z
oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

1.5.3 Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 1.1,1.2 i 1.3 niniejszego
rozdziatu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw wskazanych w pkt 1.4 niniejszego
rozdziatu, wedtug formuty ... ...

Rozdziat 3
OFERTY

1. Opis sposobu przygotowania oferty
1.1.Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte.
1.1.1.Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty
zostang odrzucone z postepowania.

1.2.Zamawiajgcy (dopuszcza/nie dopuszcza) ........................... Sktadanie ofert czeSciowych.

1.3.Zamawiajgcy (dopuszcza/nie dopuszcza) ........................... sktadania ofert wariantowych.

1.4.Oferte stanowi wypetniony ,Formularz Ofertowy” zamieszczony w zataczniku nr ... , zwany
dalej oferta.

1.5.Oferta sktadana przez dwa lub wiecej podmiotéw gospodarczych (konsorcjum) musi spetnic

nastepujace warunki:

1.5.1.musi spetniaé warunki uczestnictwa w postepowaniu okreslone w niniejszym ogtoszeniu
przy uwzglednieniu zsumowania danych od wszystkich podmiotéw wchodzgcych w sktad
konsorcjum;

1.5.2.musi zawiera¢ dokumenty i os$wiadczenia wymagane do waznosci oferty od kazdego
podmiotu;

1.5.3.musi byé podpisana w taki sposob, by zobowigzywata prawnie wszystkie strony
konsorcjum;

1.5.4.jeden z podmiotéw zostanie wyznaczony jako odpowiedzialny i jego upowaznienie bedzie
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez umocowanych przedstawicieli

pozostatych podmiotéw;,



1.5.5.zawiera¢ umowe konsorcjum, ktéra stwierdza, ze wszystkie podmioty bedg odpowiedzialne
prawnie za realizacje umowy.

1.6.Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do przedtuzenia
terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania
oferta bedzie skutkowat odrzuceniem z postepowania ztozonej przez \Wykonawce oferty.

1.7.Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postepowaniem.

1.8.Wraz z wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty , w tym samym opakowaniu, winny byc¢
zfozone:
1.8.1.Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy).
1.8.2.Dokumenty wymienione w pkt 1.4 rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

1.9.O0ferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie formularzy bedgcych zatgcznikami do zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

1.10. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci,
co oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub zgodnie z
udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami.

1:11. Jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny wykonawcy(ow)
lub petnomocnictwa  (petnomocnictw)  wynika, iz do reprezentowania  wykonawcy(6w)
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byc¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

1.12. Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 1.5.4 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyc
petnomocnictwo w formie oryginatu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub
potwierdzong notarialnie kopie petnomocnictwa

1:13. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Petnomocnika.

1.14. Zaleca sie, aby strony oferty byly ze sobg trwale potgczone i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty zaleca sie umieszczenie informaciji o ilosci stron.

1.15. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami zapytania

ofertowego.

1.16. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarcza, co, do ktérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu

zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny byc



przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznosé zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informac;ji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie.

1.17. Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg

(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

oraz opisane:

OFITa NA: ... ..o e

Zmiana oraz wycofanie oferty

2.1.Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ziozonej
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane
tak, jak oferta (zgodnie z pkt 1.17 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawieraé
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”.

2.2.Przed uplywem terminu sktadania oferty, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O wycofaniu
powinien powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania oferty. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢é opakowane tak, jak oferta
(zgodnie z pkt 1.17 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ,WYCOFANIE”.

Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

3.1.Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona przez Wykonawce w Formularzu Oferty - zatacznik nr
... do zapytania ofertowego.

3.2.Podana w ofercie cena brutto, o ktdérej mowa w pkt 3.1 musi by¢ wyrazona w PLN (z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku). Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy, cho¢by zmienity sie
koszty poszczegolnych jego skfadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie
potencjalne ryzyka jakie mogg wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy, oraz, ze przewidziat
wiasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez
Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

3.3.Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego przedmiotu postepowania okreslone zostaty
we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr ... (umowa) do ogtoszenia.

Miejsce i termin skfadania ofert.

4.1.0ferty winny by¢ ztozone w nieprzekraczalnym terminie do .............. do godziny ...c.ceuenenens

4.2 Oferta ofrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona
Wykonawcy niezwtocznie.

Miejsce i termin otwarcia ofert



10.

5.1.Otwarcie ofert nastgpiw ........................, wdniu ................. o godzinie ................
5.2. Otwarcie ofert jest jawne.
5.3.0dczytaniu podlega: ............................... oraz cena oferty podana w Formularzu Oferty.
5.4.Podczas otwarcia ofert, Zamawiajgcy wskaze $rodki finansowe przeznaczone na realizacje
przedmiotu postepowania.
Poprawa ztozonych ofert
6.1.Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ztozonej ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona:
6.1.1.oczywiste omyiki pisarskie,
6.1.2.oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
6.1.3.inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.
Weryfikacja wiarygodnos¢ ztozonych ofert
7.1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosc
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdw, o$wiadczen, wykazéw, danych
i informaciji.
Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
8.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
8.1.1.ktory nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt 1.3 rozdziatu 2 zapytania
ofertowego,
8.2.Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:
8.2.1.jej tresS¢ bedzie niezgodna z trescig ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt 6.1,
8.2.2.jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
9.1.Wybierajgc oferte najkorzystniejsza, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
QA L KeYRCTIUM N 12 L s wmsmiiiss s smmmsivisn s s sainss
9. 1.2 KIVEETIMY I 27 < ivvi s oo wnnimsi m sins siscasncis o535 v
9.2.Zasady oceny kryteriow — opis sposobu obliczania punktaciji:
9.2, 1 KEYEETIUN T 5 it s e wnis 650 5 5500 mms 555805 4 o 555 245 045 i i
9.2.2.Kryteria Nr2: .. e e
Podpisanie umowy
10.1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z kryteriami okreslonymi w
pkt 9.1 niniejszego rozdziatu.
10.2. Jezeli Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru nastepnej
z ofert, ktéra w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z kryterium okreslonym
w pkt 9.1 niniejszego rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu (a Wykonawca nie podlega

wykluczeniu).



10.3. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zalacznik nr
...do ogtoszenia.
11. Wykaz zatacznikéw do zapytanie ofertowego:

111, Zatgeznik nr 1o .

11.2. Zatgezniknr2: ..o

11.3. Zatgeznik nr3: ...

11.4. Zatgczniknrd: ...

11.5. Zatgeznik nr5: ...

11.6. Zatgezniknr6: .........oooiiiiiiiii

Podpis Zamawiajacego



Znak sprawy:

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych
na ustugi spoteczne

Data .

Protokét z przeprowadzonego postepowania

na podstawie art. 1380 ust.1 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U.z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.)

1. Przedmiot zamowienia:

cieiiieieen... EURO™

svma sms wonsn EUROM

3.Rodzaj przeprowadzonej procedury : zgodne z Regulaminem Udzielania Zamoéwien
Publicznych na Ustugi Spoteczne stanowigce zatagcznik nr ... do Zarzgdzenia Wéjta Gminy

Zblewozdnia ................

4. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia

wptynety nastepujgce

oferty:
Nr Nazwa i adres firmy / imie i Wartos¢ kryterium | kryterium Il Razem ilosé
Oferty nazwisko Wykonawcy brutto zt ilo§¢ punktow. iloS¢ punktow. uzyskanych
punktéw
1,
2.

W Zatgczeniu przestane/ztozone oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:




Z posrdd ztozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
Nazwa Wykonawcy/adres ...........cccoeeeveiiiiiieeeeiiiieeeee
Cenabrutto-............................ zt.,

Terminrealizacji - ...............coooiiiii e,

Inne istotne elementy oferty -

Imie i nazwisko pracownika/kow prowadzgcego postepowanie

D) (podpis)
) (podpis)
3) e (podpis)

Zatwierdzam wybér wykonawcy

/data, podpis i piecze¢
kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej/



