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Zarzadzenie nr 202/16
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 26 lipca 2016 r.

w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w gminie Zblewo

Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2016 poz. 446 ), art. 2, art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2015 r. poz . 827 z pdzn. zm.), art. 19. ust. 1 oraz ust. 2 pkt a,
art. 20 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U z 2013 r., poz.
1166 z pdzn. zm.), § 2 pkt 2 i § 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.
152), § 8 ust. 1, ust. 2 pkt 3 i ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218), Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego
z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim,
oraz Zarzadzenia Nr 34/2016 z dnia 15 lipca 2016r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w
powiecie starogardzkim

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla:
1) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady tej organizacji;
2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru (zwanego dalej SSD);
3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzgdzen, sygnatéw i informacji w ramach SSD;
4) obowigzki Punktow Kontaktowych i os6b wchodzgcych w skfad SSD;
5) okreslenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru,
6) wykaz obowigzujgcych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2.

SSD tworza:
Wijt:
a) w oparciu o Gminne Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,
b) Jednostki Organizacyjne — w swoich siedzibach:
a. Komunalny Zaktad budzetowy
b. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
c. Zespo6t Ekonomiczno- Administracyjny placéwek Oswiatowych
d. Gminna Bibliotek Publiczna
e. Gminny Osrodek Kultury
c) w Urzedzie Gminy;
d) w utworzonych przez Samorzad Gminy podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych objetych zadaniami obronnymi - wedtug zasad ustalonych przez Waéjta Gminy;
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§3.

1. SSD tworzy sie w Urzedzie Gminy w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celu zapewnienia:

1) ciagtosci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej parnstwa ujetych Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Urzedu Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny.

2) mozliwosci przekazywania wtasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

3) mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji,
ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan w ramach zarzgdzania
kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym, ujetych w Planie Zarzgdzenia Kryzysowego Urzedu Gminy w Zblewie.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzgdzen, decyzji i informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1) i pkt. 2) pomiedzy Starostg, jednostkami organizacyjnymi Urzedu Gminy na ktéry wéjt natozyt
obowigzek realizacji zadan obronnych.

3. Wojt w ramach organizacji wiasnego SSD zapewniajg przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw
utworzonych, podmiotéw podporzadkowanych i nadzorowanych, ktéorym w tabeli realizacji zadan
operacyjnych przypisano obowigzek realizacji tych zadan.

4. Na obszarze Gminy Zblewo role koordynacji i petnienie nadzoru nad SSD powierza sie staroscie. SSD
zorganizowany w Starostwie Powiatowym stanowi organ posredni, przekazujgcy zarzgdzenia, decyzje i
informacje Wéjtowi Gminy.

§ 4.

1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowanego przez podmioty
wymienione w § 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, sprawowanie
nadzoru nad realizacjg procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie witasciwym organom
nadrzednym informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronne;j
panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzgdzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwofaniu stopni
alarmowych, a takze dziatan porzgdkowo - ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania i
minimalizowania skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie
przedsiewzieé i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa i
decyzji uprawnionych organdéw majgcych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy oraz jednostkach organizacyjnych stuzy takze do
przekazywania sygnatéw i zapoczgtkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na
terenie gminy oraz kierowania jego przebiegiem;

§5.

1. Do czasu uruchomienia SSD w petnym skfadzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania

funkcjonujg Punkty Kontaktowe, ktérych rolg jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego
uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia staty dyzur petniony jest catodobowo w systemie zmianowym do odwotfania.

§6.

W skiad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodzg :

——————



1) starszy dyzurny — osoba posiadajgca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych
(TRZO);

2) dyzurny;

3) tacznik — kierowca, dysponujgcy samochodem osobowym;

4) inne osoby w miare potrzeb w/g decyzji kierownika jednostki.

§7.

Staty dyzur w Urzedzie Gminy uruchamiany jest przez Woéjta Gminy na polecenie Starosty
Starogardzkiego lub z jego upowaznienia, przez Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego.

§ 8.

1. Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym skiadzie w jednostkach, o ktérych mowa w § 2 pkt 3-4
podejmujg kierownicy tych jednostek:
1) obligatoryjnie w nastepujgcych sytuacjach:

- W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania
zadania operacyjnego

— wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze standéw nadzwyczajnych
(wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowej),

— W razie otrzymania zarzgdzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w
trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym,

— wrazie wydania Zarzadzenia Starosty Starogardzkiego o uruchomieniu SSD na obszarze
powiatu lub gminy,

2) rozwiniecie SDD w innej sytuacji moze nastgpié:

- W razie wystgpienia katastrofy, ktérej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowiu
ludnosci, zagrozenia dla srodowiska naturalnego.

— w celach szkoleniowych, zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O uruchomieniu statego dyzuru wojt niezwiocznie informuje staroste za posrednictwem GCZK, a
kierownicy jednostek organizacyjnych - wéjta.

§9.

Do czasu uruchomienia SSD w petnym skfadzie obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnatéw i zarzgdzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i na
potrzeby zarzgdzania kryzysowego zapewniaja:
2. w Urzedzie Gminy:
— W godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajgcy w
oparciu o sekretariat Wojta,
— w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy, telefon odbierany jest przez wojta, lub osoby przez niego
wyznaczone.
3. w jednostkach organizacyjnych:
- Komunalny Zaktad budzetowy, \
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
- Zespdt Ekonomiczno Administracyjny Placowek Oswiatowych
- Gminna Biblioteka Publiczna
- Gminny Osrodek Kultury
- W godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajgcy w
oparciu o sekretariat Wéjta,
— w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy, telefon odbierany jest przez wojta, lub osoby przez niego wyznaczone.

§ 10.
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1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych planie operacyjnym powiatu:

1) Wojtowie — decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje otrzymujg od Wojewody Pomorskiego lub
dziatajgcego z upowaznienia Wojewody Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego za posrednictwem Starosty lub dziatajgcego z upowaznienia Starosty Naczelnika
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego .

2) Przekazanie decyzji, sygnatdéw, zarzadzen, informacji do instytucji powyzej wymienionych
odbedzie sie za posrednictwem GCZK w sposéb okreslony w ust. 2-5 .

2. Decyzje, sygnaty, zarzgdzenia, informacje przekazywane sg za pomoca technicznych $rodkéow
tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajgcego upowaznienie. Kuriera
przekazujgcego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz
odnotowa¢ dane osobowe, wykonac¢ kopie upowaznienia, ktérg przechowywaé w Ksigzce Meldunkow
Statego Dyzuru”

3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkdw tgcznosci moze nastgpi¢ stownie - przez telefon lub
drogg radiowg do jednostek posiadajgcych tgcznos¢ radiows, albo pisemnie, faxem lub przez poczte
elektroniczng (system ePUAP |lub email).

4. Otrzymanie sygnatu przez telefon, drogg radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwtocznie potwierdzi¢ u dyzurnego GCZK.

5. Sposbéb przekazywania sygnatéw operacyjnych okreslono w zatgczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr
75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r .

§ 1.

W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac i przesta¢ karty statego dyzuru
(KSD) w/g. wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 Zarzgdzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7
czerwca 2016r. Karty nalezy przesta¢ w terminie do 60 dni po wejsciu niniejszego zarzadzenia. a ponadto
przesta¢ raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwtocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.
Karty przesytaja:

1. Wiojt — do Starosty.

2. Kierownicy jednostek - do Wéjta Gminy
Kopie KSD otrzymanych od Wojta, Starosta przesyta zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do Dyrektora
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku
w terminach 14 dni od okreslonych wyze;.

§12.

1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegdlnosci w:

- $rodki tgcznosci (telefon, fax),

- zestaw komputerowy z drukarkg i dostepem do sieci Internet;
2. Kierownik podmiotu organizujgcego SSD moze zdecydowac¢ o dodatkowym wyposazeniu w miare
potrzeb i mozliwosci.

§ 13.

Dokumentacje SSD stanowia:

1) Aktualny tekst Zarzgdzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu statych
dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim - tylko w starostwie, urzedach gmin(miast)

2) Aktualny tekst Zarzgdzenia Starosty w urzedach gmin (miast), jednostkach organizacyjnych
starostwa,

3) Aktualny tekst Zarzadzenia Wéjta w jednostkach organizacyjnych

4) Aktualny tekst wewnetrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 14,

5) Instrukcja SSD Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych opracowana, w/g wzoru w zatgczniku
Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r .

—————)



6) , Ksigzka Meldunkoéw Statego Dyzuru.” opracowany w/g wzoru w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r .

7) Tabela danych teleadresowych,

8) Imienny wykaz oséb petnigcych dyzury na poszczegdinych zmianach,

9) Brudnopis.

§ 14.

Jednostki Organizacyjne (GOPS, ZEAPOW, ZK, GOK, Gminna Biblioteka Publiczna) w terminie 14 dni
od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia wydadzga wewnetrzne akty normatywne regulujgce
dziatanie SSD w kierowanej instytucji, zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu.

§ 15.

1. Imienny skitad osobowy SSD w Urzedzie Gminy ustali Podinspektor ds. wojskowych obronnych i p.poz
w porozumieniu z Sekretarzem Gminy

2. Upowaznia sie podinspektora ds. wojskowych, obronnych i p.poz, w porozumieniu z Sekretarzem
Gminy, do wprowadzania zmian w imiennym sktadzie osobowym SSD w ramach okresowej aktualizacji
dokumentacji stuzby Statego Dyzuru bez koniecznosci zmiany treci niniejszego zarzadzenia.

3. W razie uruchomienia SSD Podinspektor ds. wojskowych, obronnych i poz, w porozumieniu z Kadrami,
przedstawig propozycje dla Sekretarza Gminy dotyczaca ustalenia okresowo innego rozkiadu czasu
pracy dla os6b wchodzacych w sktad SSD.

§ 16.

Na potrzeby SSD w Urzedzie Gminy w porozumieniu z Podinspektorem ds. wojskowych, obronnych i p.
poz. ustalg zasady przydzielania do petnienia dyzuru kierowcy dysponujgcego samochodem stuzbowym.

§17.

Organizacje SSD w Urzedzie Gminy, opracowanie dokumentacji, przygotowanie pomieszczenia do
petnienia dyzuru powierza sie Podinspektorowi ds. wojskowych obronnych p.poz., Kadrami oraz
Petnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 18.

1. Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone Zarzgdzeniem Nr 87/2015 Wojta Gminy Zblewo z dnia 20
sierpnia 2015r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w gminie Zblewo, ktére z dniem wej$cia w
zycie niniejszego zarzadzenia traci moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na postawie uchylonego zarzadzenia zachowujg moc
do czasu opracowania nowych na podstawie niniejszego zarzadzenia, lecz nie dtuznej niz 60 dni od dnia
wejscia w zycie zarzadzenia Wojewody Pomorskiego.

§19.
Zarzadzenie  wchodzi w zycie z  dniem podpisania i nie podlega  publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej.
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