WOJT GMINY ZBLEWO

83-210 Zblewo
Zblewo, 2015-12-18

ZR0.0050.130.2015

Zarzadzenie nr 130/15
Wajta Gminy Zblewo
z dnia 18 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z
2013 r. poz.330 z pozn.zm.) w zw. z art. 30 i 31 ustawy o samorzgdzie gminnym z dnia 08.03.1990 r.
Dz.U.2015 poz.1515.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w:
- Urzedzie Gminy Zblewo
- Jednostkach OSP Gminy Zblewo
w terminie od dnia 31.12.2015 roku do 31.12.2015 roku.

§2.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Zalewska Alicja - przewodniczaca
Gollus Rita - cztonek
Dunajska Hanna - cztonek
§3.
Powotuje Kontrolera Spisowego w osobie:
Puttkammer Hanna — gtéwny ksiegowy
§ 4.
Powotuje na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej 2 zespoty spisowe
Zespot 1: Podwojska Sylwia - przewodniczgca
Nawrocki Marek - cztonek
Gilla Adam - cztonek
do spisu opatu w jednostkach OSP i Urzedzie Gminy Zblewo
Zespot 2. Marchewicz Alina - przewodniczgca
Nierzwicka Maria - czfonek

Orlikowska Aleksandra — czionek
do inwentaryzacji $rodkow -pienigeznych- inwentaryzacja kasy, drukow $cistego zarachowania (czeki,
karty drogowe, kwitariug;e})ﬂi%:~v’érodkéw trwatych bedgcych w uzyczeniu. Inwentaryzacje kasy nalezy
przeprowadzié w drodze 's.‘p'_ié- .‘fha't‘ury i poréwnania.
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§5
Ustala sie harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6
Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy zespotu spisowego w referacie finansowo-ksiegowym do dnia
28 grudnia 2015 roku.

§7
Zobowigzuje komisje, zespoty spisowe do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3. dokonania ostatecznej wyceny skfadnikéw majgtkowych,
4. sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo- ksiegowego w terminie
siedmiu dni po zakonczeniu spisu.
Cztonkow zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. samorzadu, archiwum UG Alicji Zalewskiej.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:
przewodniczacy i cztonkowie zespotow spisowych.

Otrzymujg do wiadomosci:
1 .gtéwny ksiegowy
2. referat ksiegowosci

Sprawdzono pod wzgledem formalno - prawnym

—— N VIR WOJT GMINY
Artur Herold

Adam Gautier
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Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- | metoda, technika
dzenia inwentaryzacji
inwenta-
ryzacji

1. | Grunty Dane ewidencji Weryfikacja sald na

ksiegowej dzien 31.12.2015r.

2. | Wartosci niemat. Dane ewidencji Weryfikacja sald na
i prawne ksiegowe; dzien 31.12.2015.r.

3. | Srodki trwate i Dane ewidencji IV kwart. Spis z natury
$rodki trwate w ksiegowej 2015 do wedtug stanu na
uzywaniu 15.01.2016 dzien

31.12.2015 .

4. | Srodki trwate w Dane ewidencji Weryfikacja sald na
budowie ksiegowej dzien 31.12.2015r.

5. |Rozrachunkiz Dane ewidencji Weryfikacja sald na
pracownikami ksiegowej dzien 31.12.2015r.

6. |Rozrachunki Dane wedtug ewidenc;ji Weryfikacja na
publiczno-prawne ksiegowej dzien 31.12.2015 .

7. |Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem IV Kwartat Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych 2015 do uzgodnienie sald

i watpliwych, naleznosci | 15.01.2016 r. |z kontrahentami na
i zobowigzan dzien 31.12.2015r.
pracownikéw i publiczno-

prawnych

8. |Srodki pienieznew |Kasa 31.12.2015 Roczna petna, spis
kasie Z natury wg stanu

na dzien
31.12.2015r.

9. | Druki écistego 31.12.2015 Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedtug
obce, weksle i inne stanu
papiery wartosciowe na dzien 31.12.2015

r.

11. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki IV kwartat Pisemne
zgromadzone na bankowe 2015 do uzgodnienie sald
rachunkach 15.01.2016 wedtug stanu na
bankowych dzien 31.12.2015r.

12. | Materiaty o niskiej Roczna, spis z

wartosci w ewideng;ji
pozaksiegowej

natury wedtug stanu
na dzien 31.12.2015

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 130/15Wéjta Gminy
z dnia 18.12.2015 roku
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