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Zarządzenie nr 89/15
Wójta Gminy Zblewo

z dnia 21 sierpnia 2015 r.

w sprawie upoważnienia pracowników do posługiwania się kluczami w Urzędzie Gminy w Zblewie

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2013r. poz.
594 z późno zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1.
1. Do posiadania kluczy pozwalających na wejście do Urzędu Gminy w Zblewie upoważnia się

następujących pracowników:
1. Wójt Gminy Zblewo - Artur Herold
2. Sekretarz Gminy - Daniel Szpręga
3. Kierownik Referatu Organizacyjnego - Hanna Dunajska
4. Inspektor ds.wojskowych, p.poż i o.c. - Sylwia Podwojska
5. Pracownik gospodarczy - Leszek Gapski
6. Sprzątaczki - Mariola Dulska / Marlena Jasińska

2. Pokwitowanie odbioru kluczy stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.
1. Klucze do pomieszczeń biurowych w Urzędzie Gminy po zakończonej pracy pracownicy zobowiązani

są odnieść do gabloty znajdującej się w sekretariacie ( pok. nr 7).
2. Klucze wydawane są pracownikom następnego dnia przed rozpoczęciem pracy.

§ 3.
1. Klucze zapasowe do pomieszczeń biurowych przechowywane są w kasecie metalowej w pokoju

Sekretarza Gminy.
2. Każdorazowo pobranie kluczy zapasowych podlega wpisaniu do rejestru.

§4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§5.
Traci moc Zarządzenie nr 92/2012 Wójta Gminy Zblewo z dnia 17.12.2012r. w sprawie upoważnienia
pracowników do posługiwania się kluczami w Urzędzie Gminy w Zblewie zmienione Zarządzeniem nr
80/2014 Wójta Gminy Zblewo z dnia 23.10.2014r.

§ 6.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia
Wójta Gminy Zblewo nr 89/2015
z dnia 21 sierpnia 2015r.

Pokwitowanie odbioru kluczy

L.p. Nazwisko i imię upoważnionych pracowników Podpis

1. Artur Herold ~

2. Daniel Szpręga (4~ .. ~
~

~~ujf4 ••3. Hanna Dunajska

13~--
4. Sylwia Podwojska

5. Leszek Gapski

~~
~. /

6. Mariola Dulska J&u;rk W§~

__________________ 1


