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Zarzadzenie nr 90/15
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 21 sierpnia 2015r.

w sprawie powotania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
przechowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy

Na podstawie § 4 oraz § 7 ust.2 rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz.U. Nr 167, poz.1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje sie komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w
komérkach organizacyjnych i samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy Zblewo w nastepujacym
skfadzie:

1. Daniel Szprega — Sekretarz Gminy — Przewodniczacy,

2. Alicja Zalewska — insp. ds. samorzgdu — ktéra w zakresie obowigzkéw ma prowadzenie

Archiwum Zaktadowego — cztonek,
3. Hanna Dunajska — Kierownik Referatu Organizacyjnego — cztonek,
4. Hanna Puttkammer — Skarbnik Gminy — cztonek

§2.

1. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptywa okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigcych
zatgcznik Nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych ( Dz.U.Nr 14,p0z.67) na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt
przechowywanych w archiwum zakfadowym, poddaje ocenie jej przydatnos¢ do celéw praktycznych i
wydziela dokumentacje juz nieprzydatng do zniszczenia.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zaktadowego po uzyskaniu zgody Archiwum
Panstwowego w Gdansku.

§3.
Komisja sporzadza protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajacej brakowaniu.

§ 4.

Komisja konczy prace z chwilg zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;.

§5.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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