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WOJT GMINY ZBLEWO

Zblewo, 2015-04-08

R0Os.0050.28.2015

Zarzadzenie nr 28/2015
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 8 kwietnia 2015 r.

W sprawie wprowadzenia jednolitego wzoru graficznego wizualizacji pism i innych dokumentéw
wytworzonych w Urzedzie Gminy w Zblewie.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013,
poz.594)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam jednolity wzér graficzny wizualizacji pism i innych dokumentéw wytworzonych w Urzedzie
Gminy w Zblewie.

§2.

1. W pismach iinnych dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy w Zblewie nalezy stosowaé
czcionke ,Arial” interlinia,1,15 — rozmiar 10 za wytgczeniem danych adresata pisma, tytutow
dokumentow, do ktérych nalezy stosowac rozmiar 12, interlinia: 1,15.

2. Czcionke pogrubiong nalezy stosowaé do:

a) danych adresata dokumentu,

b) tytutu dokumentu

c) stow: ,orzekam”, ,uzasadnienie”, ,postanawiam”, ,zarzgdzam co nastepuje’, ,pouczenie”,
,otrzymujg”, ,do wiadomosci”

d) zwrotéw grzecznosciowych,

e) imienia, nazwiska oraz stanowiska osoby podpisujgcej dokument.

f) numerdw jednostek redakcyjnych w postaci paragraféw oraz tytutéw jednostek redakcyjnych
w postaci paragrafow

3. Wzér graficzny nalezy stosowaé w szczegdlnosci w przypadku: pism, zarzgdzen wdjta,
postanowien wojta, decyzji wéjta, obwieszczen, Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
uchwat podejmowanych przez Rade Gminy Zblewo, umoéw zawieranych przez Gmine Zblewo,
opracowanych instrukcji i innych dokumentéw obowigzujgcych w Urzedzie Gminy w Zblewie.

§3.
W przypadku wymogu zamieszczenia w wytworzonej dokumentacji logotypéw zwigzanych z informacjg
na temat zrodfa dofinansowania zewnetrznego na realizacje projektéw dopuszczalne jest zamieszczenie
logotypow zgodnie z wytycznymi instytuciji wdrazajgcej dany program.

§4.
1. Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia stanowi wzor pisma, ktérego nadawcg jest Gmina
Zblewo,
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia stanowi wz6r umowy, ktérej strong jest Gmina Zblewo,
Zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzoér zarzgdzenia Wojta Gminy Zblewo,
Zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzor decyzji Wojta Gminy Zblewo,
Zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzoér postanowienia Wojta Gminy Zblewo,

2.
3.
4.
5.

GMINA ZBLEWO @ tel. (58) 588 43 81 @gmitm@zblewn.pl Bank Spétdzielczy Skércz O/Zblewo,

5
NIP GMINY: 592-12-02-586 fax. (52) 588 45 69 www.zblewo.pl 55 8342 0009 4000 0101 2000 0002




6. Zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzor pisma Wojta Gminy Zblewo,
7. Zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzér uchwaty Rady Gminy Zblewo,
8. Zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia stanowi wzér pisma Rady Gminy Zblewo.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zblewo.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2015 roku .



Uzasadnienie

Zarzadzenie ujednolica wizualizacje graficzng wszystkich dokumentéw, ktére zostang wytworzone w
Urzedzie Gminy w Zblewie. WejScie w zycie niniejszego zarzadzenia pozwoli na stosowanie jednolitego
standardu, ktéry do chwili obecnej nie obowigzywat w Urzedzie Gminy w Zblewie. Wejscie niniejszego
zarzgdzenia w zycie poprawi wizerunek Gminy na zewnatrz.



