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Zarządzenie nr 28/2015
Wójta Gminy Zblewo

z dnia 8 kwietnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitego wzoru graficznego wizualizacji pism i innych dokumentów
wytworzonych w Urzędzie Gminy w Zblewie.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013,
poz.594)

zarządzam, co następuje:

§ 1.
Wprowadzam jednolity wzór graficzny wizualizacji pism i innych dokumentów wytworzonych w Urzędzie
Gminy w Zblewie.

§ 2.
1. W pismach i innych dokumentów wytworzonych w Urzędzie Gminy w Zblewie należy stosować

czcionkę "Aria I" interlinia, 1,15 - rozmiar 10 za wyłączeniem danych adresata pisma, tytułów
dokumentów, do których należy stosować rozmiar 12, interlinia: 1,15.

2. Czcionkę pogrubioną należy stosować do:
a) danych adresata dokumentu,
b) tytułu dokumentu
c) słów: "orzekam", "uzasadnienie", "postanawiam", "zarządzam co następuje", "pouczenie",

"otrzymują", "do wiadomości"
d) zwrotów grzecznościowych,
e) imienia, nazwiska oraz stanowiska osoby podpisującej dokument.
f) numerów jednostek redakcyjnych w postaci paragrafów oraz tytułów jednostek redakcyjnych

w postaci paragrafów
3. Wzór graficzny należy stosować w szczególności w przypadku: pism, zarządzeń wójta,

postanowień wójta, decyzji wójta, obwieszczeń, Specyfikacje Istotnych Warunków Zamówienia,
uchwał podejmowanych przez Radę Gminy Zblewo, umów zawieranych przez Gminę Zblewo,
opracowanych instrukcji i innych dokumentów obowiązujących w Urzędzie Gminy w Zblewie.

§ 3.
W przypadku wymogu zamieszczenia w wytworzonej dokumentacji logotypów związanych z informacją
na temat źródła dofinansowania zewnętrznego na realizację projektów dopuszczalne jest zamieszczenie
logotypów zgodnie z wytycznymi instytucji wdrażającej dany program.

§4.
1. Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór pisma, którego nadawcą jest Gmina

Zblewo,
2. Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór umowy, której stroną jest Gmina Zblewo,
3. Załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór zarządzenia Wójta Gminy Zblewo,
4. Załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór decyzji Wójta Gminy Zblewo,
5. Załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór postanowienia Wójta Gminy Zblewo,
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6. Załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór pisma Wójta Gminy Zblewo,
7. Załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór uchwały Rady Gminy Zblewo,
8. Załącznik nr 8 do niniejszego zarządzenia stanowi wzór pisma Rady Gminy Zblewo.

§5.
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zblewo.

§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 4 maja 2015 roku.
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Uzasadnienie

Zarządzenie ujednolica wizualizację graficzną wszystkich dokumentów, które zostaną wytworzone w
Urzędzie Gminy w Zblewie. Wejście w życie niniejszego zarządzenia pozwoli na stosowanie jednolitego
standardu, który do chwili obecnej nie obowiązywał w Urzędzie Gminy w Zblewie. Wejście niniejszego
zarządzenia w życie poprawi wizerunek Gminy na zewnątrz.
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