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Zarządzenie Nr 10212014
Wójta Gminy Zblewo

z dnia 19 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września /994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 20/3 r. poz. 330 z późn.zm.)

§1
Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych znajdujących
się w:
- Urzędzie Gminy Zblewo,
- Jednostkach OSP Gminy Zblewo,
w terminie od dnia 31.12.2014 roku do dnia 31.12.2014 roku.

§2
Powołuje się na wniosek przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej 2 zespoły spisowe:
zespół 1: Podwojska Sylwia - przewodniczący

Nawrocki Marek - członek
Gilla Adam - członek

do spisu stanu paliwa i opału w jednostkach OSP Gminy Zblewo i Urzędu Gminy Zblewo
(konto310),

zespół 2: Marchewicz Alina
Nierzwicka Maria
Dullek Klaudia

- przewodniczący
- członek

- członek

do inwentaryzacji środków pieniężnych- inwentaryzacja kasy, druków ścisłego zarachowania
(czeki, karty drogowe, kwitariusze), środków trwałych będących w użyczeniu.
Inwentaryzację kasy należy przeprowadzić w drodze spisu z natury i porównania z danymi z
księgi w formie protokołu kontroli kasy.

§3
Arkusze spisowe pobierze przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
księgowym do dnia 23 grudnia 2014 roku.

§4
Zobowiązuję komisję (zespoły spisowe) do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów
postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy,
inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

księgowego w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.



§5
Członków zespołów spisowych czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Wykonanie zarządzenia powierzam inspektorowi ds. samorządu, archiwum UG Alicji

Zalewskiej.

§7
Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Wojt Gminy
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Artur Herold

Otrzymują do wykonania:
Przewodniczący i członkowie zespołów spisowych

Otrzymują do wiadomości:

1) główny księgowy
2) referat księgowości


