Zarzadzenie nr 101/2014
Wojta Gminy Zblewo
z dnia 19 grudnia 2014

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) zarzqdzam co
nastepuje:

§1
Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
Zalewska Alicja - przewodniczaca
Glaza Elzbieta - cztonek
Gollus Rita - cztonek
§2
Powoluje Kontrolera Spisowego w osobie:
Puttkammer Hanna - gtowny ksiggowy
§3

Do zadan przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1. Stawianie wnioskéw w sprawie powolania zespotéw inwentaryzacyjnych.

2. Przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

3. Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i  pieni¢znych
sktadnikow majatku.

4. Kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisdw z natury.

5. Ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia.

6. Sporzadzenie protokotu Przewodniczacego Komisji z przebiegu inwentaryzacji.

§4

Do zadan kontrolera nalezy czuwanie nad rzetelnoscig spisu.

§5
Komisja i kontroler spisowy dziala¢ beda poczawszy od dnia podjgcia niniejszego zarzadzenia do
czasu zrealizowania zadania, do ktérego zostali powotani.

§6
Ustala sie harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 101/2014
Wojta Gminy Zblewo

z dnia 19.12.2014 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
31.12.2014 .
2. Wartosci niemat. Dane ewidencji ksiggowe;j Weryfikacja sald na dzien
i prawne 31.12. 2014 r.
3. Srodki trwale i $rodki | Dane ewidencji ksiggowej | IV kwartat 2013 r | Spis z natury
trwale w uzywaniu do 15 stycznia
nastgpnego roku.
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
budowie 31.12.2014 r.
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
pracownikami 31.12.2014 r.
6. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne ksiggowe;j 31.12.2014 r.
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem IV kwartat 2013 r. | Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych do 15 stycznia uzgodnienie sald
i watpliwych, nalezno$ci nastepnego roku z kontrahentami
i zobowigzan pracownikow
i publiczno-prawnych
8. | Srodki pienigzne w Kasa 31.12.2014 r. Roczna , spis
kasie z natury wg stanu
na dzien 31.12.2014 r.
9. | Druki $cistego 31.12.2014 r. Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedlug stanu
obce, weksle i inne na dzien 31.12.2014 r.
papiery wartosciowe
11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki IV kwartat 2014 r. | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe do 15 stycznia
rachunkach nastgpnego roku
bankowych
12. | Materiaty o niskiej Weryfikacja na dzien

warto$ci w ewidencji
pozaksiggowej
ilosciowej

31.12.2014 r.




