WOIT GMINY
ZBLEWO Zarzadzenie Nr 80/2013
Woéjta Gminy Zblewo
z dnia 22pazdziernika 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn.zm.)

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie
Gminy Zblewo w terminie od dnia 31.12.2013 roku do dnia 31.12.2013 roku.

§2
Powoluje si¢ na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zespot spisowy dla
przeprowadzenia spisu z natury :

Marchewicz Alina - przewodniczaca
Ossowska Iwona - czlonek
Nierzwicka Maria - cztonek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2013 roku.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majgtkowe:
- $rodki pieni¢zne, inwentaryzacja kasy
- druki $cislego zarachowania.(czeki, karty drogowe, kwitariusze),

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi
w formie protokotu kontroli kasy.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiegowym do dnia 20 grudnia 2013 roku.

§5
Zobowigzuje komisje(zespoly spisowe) do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.



§6
Czlonkow zespotu spisowego czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Z-cy Woéjta Gminy Zblewo.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Otrzymujg do wykonania:
Marchewicz Alina
Ossowska Iwona
Nierzwicka Maria

Otrzymujg do wiadomosci: WOJT GMI

Trawicki

1) gléwny ksiegowy |
2) referat ksiegowosci



