Zarzadzenie nr 101/2012
Wéjt Gminy Zblewo
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki
samorzgdu terytorialnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr
142 poz. 1591 z pézniejszymi zmianami) w zwiqzku z rozdziatem 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézniejszymi zmianami), oraz Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu parstwa, budzetowych jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.

681 z pézniejszymi zmianami) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Zblewo stanowiaca
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Zblewo
stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zblewo oraz Ksiggowego
Urzgdu Gminy Zblewo do:
- dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacymi pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,
- sporzadzenia wykazu naleznosci i zobowigzan do konsolidacji miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Zblewo objetymi bilansem skonsolidowanym.

§4
Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Zblewo
w terminie do 30 czerwca roku nastgpnego po roku bilansowym.

§5 /
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. y

/' Wéjt Gminy Zblewo
£
Krzysztof Trawicki




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 101/2012
Wojta Gminy Zblewo

zdnia 31.12.2012 .

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Zblewo

§1

Jednostka dominujaca jest Gmina Zblewo.

§2

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

§3
Skonsolidowany bilans jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie polskiej, w ztotych i
groszach i jest przechowywany w siedzibie Gminy Zblewo.

§4
Konsolidacja to Iaczenie w bilansie Gminy Zblewo jako jednostki samorzadu terytorialnego
sprawozdan finansowych gminnych jednostek budzetowych, gminnego zaktadu budzetowego
oraz innych os6b prawnych (samodzielne instytucje kultury), przez sumowanie odpowiednich
pozycji sprawozdan jednostki dominujacej i jednostek podporzadkowanych @z
uwzglednieniem niezbednych wylaczen i korekt.

Grupa kapitalowa to Gmina Zblewo jako jednostka samorzadu terytorialnego, czyli
jednostka dominujaca wraz z jednostkami podporzadkowanymi.

Jednostka dominujaca to Gmina Zblewo.

Jednostki podporzadkowane to jednostki nadzorowane przez jednostk¢ dominujaca.

§5
Konsolidacja objete sa jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych,
instytucji kultury oraz bilans z wykonania budzetu Gminy.

§6

Jednostka dominujgca — Gmina Zblewo - sporzadza bilans skonsolidowany. Bilanse jednostek
wchodzacych w skiad jednostki dominujacej laczy si¢ poprzez dodanie poszczegélnych
pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczegdlne aktywa i pasywa bilanséw jednostkowych
(w kolumnie na poczatku i na koncu roku) nalezy dostosowa¢ odpowiednio do aktywow i
pasywow wzoru skonsolidowanego bilansu stanowiacego zalacznik nr 10 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zniejszymi zmianami). Jednoczesnie
nalezy pamigtaé, ze stan wykazany w kolumnie ,,Stan na poczatku roku” musi by¢ zgodny ze
stanem na koniec roku wykazanym w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.



Nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania skutkéw finansowych
wzajemnych zdarzen gospodarczych, szczegodlnie w zakresie rozrachunkéw (zobowiazan i
naleznosci0 oraz innych aktywow i pasywow ($rodki trwale, zapasy, materiaty itp.) stosujac
zasady rozdzialu 6 ustawy o rachunkowosci. Dokonujac korekt i wylaczen nalezy zwrocié
szczegdlna uwage na wzajemne powigzania jednostek budzetowych z pozostalymi
jednostkami wymienionymi w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Dane jednostek podporzadkowanych laczy si¢ z danymi jednostki dominujacej metoda
konsolidacji pelne;j.

Metoda konsolidacji pelnej polega na sumowaniu w pelnej wartosci poszczegdlnych pozycji
bilansowych jednostki dominujacej i jednostek podporzadkowanych oraz dokonaniu
wylaczen i korekt.

§7
1. Skonsolidowany bilans Gminy Zblewo jako jednostki samorzadu terytorialnego jest
sporzadzany w ztotych i w groszach i przekazany do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku do 30 czerwca roku nastgpnego po roku bilansowym.
2. Bilans skonsolidowany podpisuje kierownik jednostki dominujacej — Wojt Gminy
oraz Skarbnik Gminy



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 101/2012
Wojta Gminy Zblewo

zdnia 31.12.2012 .

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Zblewo

Gmina Zblewo jest jednostkq dominujacg w sklad, ktorej wchodza:

l.

Jednostki budzetowe:

- Urzad Gminy w Zblewie,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zblewie,

- Gminne Przedszkole w Zblewie,

- Zesp6t Ekonomiczno Administracyjny Placowek Oswiatowo Wychowawczych w
Zblewie,

- Zespot Szkot Publicznych w Zblewie,

- Zespot Szkot Publicznych w Kleszczewie,

- Zespo6t Szkot Publicznych w Borzechowie,

- Zespo6t Szkol Publicznych w Bytoni,

- Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Pinczynie.

Zaktady Budzetowe:

- Zaklad Budzetowy Gminy Zblewo.

Instytucje Kultury:

- Gminna Biblioteka Publiczna w Zblewie,

- Gminny Osrodek Kultury w Zblewie



