INY
ZBLEWO
ZARZADZENIE nr 85/2011

Wojta Gminy Zblewo
zdnia 30.12.2011r.

w sprawie zasad dokonywania zamowien na roboty budowlane, ustugi i
dostawy udzielanych przez Gmine Zblewo, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich rwnowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo Zamoéwien Publicznych ( Dz. U. z
2010r. nr 113, poz. 759), art. 4, 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz. 114 z p6zn. zm) oraz
art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U nr 157, poz. 1240

z péin.zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie zasady udzielania zamodwien na roboty budowlane, ustugi i
dostawy w urzedzie Gminy w Zblewie o wartosci powyzej kwoty 6.000 euro do
14.000 euro, ktore stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy,
referatowi zamowien publicznych, kierownikom a odpowiedzialnosc
merytoryczng ponoszg pracownicy Urzedu Gminy w Zblewie.

§3.
Traci moc zarzgdzenie nr 82/2009 Waéjta Gminy Zblewo z dnia 30.12.2009r.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 85/2011
Wodjta Gminy Zblewo
zdnia 30.12.2011

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE, UStUGI | DOSTAWY W
GMINIE ZBLEWO, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 14 000 EURO

§1.
1.Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Urzedzie Gminy w Zblewie zaméwien na
roboty budowlane, ustugi i dostawy o wartosci powyzej 6 000 euro do kwoty 14 000 euro,
zwanych dalej ,zaméwieniami”.
2.Wartos$¢ zamowien okresla sie bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

§2.
Udzielanie zamodwien powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz w
sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

§3.

1.Zamoéwien udziela Wojt Gminy w Zblewie oraz osoby przez niego upowaznione z
zastrzezeniem ust. 2.

2.Zamowienia, ktorego wartosc nie przekracza kwoty 6 000 euro, moze udzieli¢ samodzielnie
pracownik (w uzgodnieniu z skarbnikiem), pod warunkiem ze jego udzielenie nie prowadzi
do podziatu zamdéwienia w celu unikniecia stosowania przepisdw niniejszych procedur lub
ustawy - Prawo zamowien publicznych. W takim przypadku nie stosuje sie postanowien § 4.
Udzielenie zamowienia zgodnie z niniejszym ustepem potwierdza Kierownik referatu,
akceptujac fakture lub rachunek zgodnie z odrebnymi regulacjami.

§4.

1.Udzielenie zamowienia w kwotach od 6 000 euro do 14 000 euro przeprowadza referat
inwestycji zamoéwien publicznych na podstawie;

-sporzadzonej notatki negocjujgcej cene lub

- zapytania o cene
2. Jezeli ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj zamodwienia uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza sie procedury wyboru wykonawcy.
Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe, przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg w celu uzyskania
jak najlepszych warunkéw zamoéwienia.

§5.
1.Zapytanie o cene polega na wystaniu do przynajmniej trzech oferentéw zapytania o
zamowieniu i uzyskaniu od co najmniej dwéch wykonawcéw informacji o oferowanych przez
nich warunkach wykonania zamoéwienia.



2. Potwierdzeniem odbioru wystanego zapytania oraz przystanej oferty jest pismo, faks lub
e-mail od wykonawcy, notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej lub wydruk ze strony
internetowej. Dokumenty te powinny wskazywa¢ nazwe i adres wykonawcy, przedmiot
zamowienia, warunki wykonania zamodwienia, a w szczegolnosci cene, a takze nazwisko
osoby udzielajgcej informacji lub adres strony internetowe;j.

3. W przypadku kwestii spornych jest mozliwosc przeprowadzenia negocjacji co do sktadanej
oferty.

4.Sposrod wykonawcow od ktorych uzyskano oferte wybiera sie wykonawce z najlepszymi
warunkami ktéremu zostanie udzielone zamowienie.

§ 6.
1.Czynnosci okreslone w § 4 wykonuje pracownik zainteresowany udzieleniem zamdéwienia.
Po wykonaniu czynnosci zamowienie zostaje zatwierdzone przez Wéjta Gminy.
2.Przedstawienie do akceptacji i zatwierdzenia moze nastepowac oddzielnie dla
poszczegodlnych czynnosci lub jednoczesnie dla wszystkich czynnosci, wedtug wyboru
zainteresowanego pracownika.

§7.
Zapytanie o cene o udzielenie zamowienia powinno zawierac:
1. okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia,
2. inne wymagania dotyczgce zamodwienia (np. termin lub sposéb wykonania),
3. uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia

§8.
1.Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku potencjalnych wykonawcow, z
zastrzezeniem ust. 2i 3.
2.W przypadku uzasadnionym wielkoscig lub rodzajem zamdwienia, zamiast zapytania o
cene mozna przeprowadzic przetarg zgodnie z Ustawg — prawo zamowien publicznych.
3.Przetarg przeprowadza komisja przetargowa powotana odrebnym zarzadzeniem wojta.

§9.
Umowe o udzielenie zamodwienia zainteresowany pracownik sporzadza w uzgodnieniu z
wybranym wykonawca.

WOJT GMI

Krzysz#of Trawict



