Zalaczrnuk Nr 3 do Instrukcji
e W sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
WGIT CMINY nwentaryzacji majatku i zasad
ZELEWO odpowiedzialno$ci za powierzone mienic

(Nazwa jednosiki — pieczec)

Zarzadzenie kierownika jednostki Nr .%3...
z dnia .. LY. 4 E.....
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowa/gzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy ... DO e

(nazwa i adres placowki) .

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1 ﬁ(éﬁa/{%/féféuul .......... — przewodniczacy
2. ,’glf(ﬁu/{//f ,//‘:/()i( A — czlonek
3. JWONQ... Vsa40h4. ... ~ czlonek
2/0) 2/ 1.0 UL _
w terminie od dnia . ... /7’ ///v\)/ ..... “/70 dodnia .. ///" ’d ,f(./wg harmonogramu inwentarvzacii.

stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje sie 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
| (np. urzedzie gminy, starostwie, urzedzie marszatkowslim, jednostce organizacyjnej)
2o cooreerinrenisainieans
|

[nwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
°1 grudniaa?]._ r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastegpujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwale w uzywaniu, o )
3) $rodki pieniezne, AL 50414 O TIrAcnovU! %
4) naleznosci 1 zobowiazania, HUSQ,
5) srodki trwale w budowie,

6) druki $cislego zarachowania.

§4
1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 112 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porébwnania z danymi z ksig¢gi w formie protokohlu kontroli kasy.



3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzvskania potwierdzenia sald od kontrahentow

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzié
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki w drodze weryfikacj!
dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznege ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury'.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne; w referacie finansowo-

ksiegowym w terminie do dnia ﬁM&J/A : i

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletne; dokumentacyi inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkéw komisji czynie odpowiedziainymi za wiasciwe, dokladne : rzetelne przeprowadzen:s
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

8.
5 § . 4y i/§/_/7/0 " 5
Wykonanie zar zadzenia powierzam ..« f/{i{lMC i/f« (sekretarzowi gminy, starostwa).
V

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) glowny ksiggowy

4) inne



