Zalaczuk Nt 3 do Instrukcy

w sprawme gospodarki majatkiemn trwalym,
wwentarvzacy majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzonie mieme

TRT L
LO1LY
Nazwea g dnostha preczec)

Zarzgdzenie kierownika jednostki Nr X0

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w
1. Urzedzie Gminy ... '%W B WM/&% ?{éd
k3 T —
4. Klubach sportowych ........ , e . s msamisimsse e

(nazwa i adres placowki)

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
| B ?Z,ﬂd [ CCAA . _ - przewodniczacy
2. M/Zé// 4. (A .f@/ﬂczlonek
3. L@/C’MD/A){/;@Q .. — czlonek
2 9/ . 24
w terminie od dnia -}/"& W - do dnia 3//"3”W/ . wg harmonogramu inwentaryzacji.

stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
L. ... (np. urzedzie gminy, starostwie, urzedzie marszalkowskim, jednostce organizacyjnej)
5
3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudma ... r.

§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) srodki pienigzne,
4) naleznoscl 1 zobowigzania,
5) srodki trwale w budowie,
6) druki $cislego zarachowania.

§4
1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury 1 porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy .



4. Inwentanzacje sidadmkow mapgtku wymiemonych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzic
przez pordwnanie stanu faktveznego ze stanern wynikajacym z ksigg rachunkowy e w dredze spisu
Z iy, (ezel sa dosigpne ogladows 1 spis (¢ jest mozhiwy . pozostaie skiadmiki w dredze wersfihacy!
dokuineinidn z zapisaini w ksiggach

5. Inwenwryzacye skiadimkonw majaiky wanuenionyeh w § 3 phki 0 przepronadzic poprzez
pOrOVNIaNIe sitny faklyCznegy zo snem WAAKQACVM z h3iag rachunkowi ol o diodzo spist
Z namn

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczgqey komis) mwentan zacynep w referacie finansowo-

Ksiggowy mn w ieriniie do dia .o

§6
Zobowigzuje komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji pizy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoinie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 SpOSObOW
postegpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, mwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych.

j sporzadzemia roziiczenia mwentaryzacyl.

5) przekazama kompileine) dokumentacji imwentarvzacving; o0 eieraiu fn
w terminie picciu dni po zakonczeniu spisu.
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~
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Czlonkow komisji czynig¢ odpowiedzialnyini za wiasciwe, dokladne 1 rzeteine p

iy

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia. /

Otrzymuja do wykonania:
/) :

. gobrbll..., ... - woit G

ziof Trawicki

(data 1 podpis komisji) (pieczec imienna i podpis kierownika jednosthi)

Otrzymuja do wiadomosci: ’-

1) glowny ksiggowy



