\‘r\/(’q\‘. IT CIMLITAY Zalaczruk Nr 3 do hlslmkgi

sl b w sprawmie gospodarki majatkiem trwalym,
wwentaryzacj majgtku t zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienic

(Nazwa jednostha - pieczc)

Zarzadzenie kierownika jednostki Nr Z?/:ZWJ
z dnia .08 L0goedla.... 20

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacy skladnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy ... WOLEND

(nazwa i adres placowki)
przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. QOMJ/CU/AI”@(Q ..... . — przewodniczacy
2. Q’MMJ&%MM _ - czlonek
B /%Q/[//Wdéd/ﬂ/« ... — czlonek

o : % 7 ; . .7 777
w termunie od dnia A, Ve WU ~do dma 7/ /. M/ﬂ wg harmonogramu mwentaryzacj:.

stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
Lo (np. urzedzie gminy, starostwie, wrzedzie marszatkowslkim, jednostce organizacyjnej)
20
3. .

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudmafl// Lr.

§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale, ‘
2) Srodki trwale w uzywaniu,
3) s$rodki pienigzne,
4) naleznosci 1 zobowiazania,
5) $rodki trwale w budowie,

6) druki scistego zaracho\.vama_&/z/@'%a Al / 6%/(/ Vi @ﬁ;{ [/40}2&,/@

§4
1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 12 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury 1 porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.



4. Inwentaryzacje skiadnikow majatke wymientonych w § 3 pki. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez porownanie stanu faktyveznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowy ch w drodze spisu
z natury. jezeli sa dosigpne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy . pozostale skiadniki w drodze werviikacyi
dokumciitdw z zapisaini w ksiggac

5. Inwentaryzacje skiadnikow majatkue wynuenionyeh v § 3 pkin 6 przeprovadzaid poprzez

4 " (2f S - : " . T — e o b s | Poncoisfoman.  puemiSlean e
porow e stany L’.ii\i}cl_’ntgu 28 SEAner WNVIKAIGCN i Z }\.3145 FacnunerowI cit W drodze SprHst

z nafun

(8]

<
3
Arkusze spisowe povierze przewodniczgey Komis) mwenianzacyne) woreferacie finansowo-

ksiggowym w teriminie do dmdﬂfﬂ/f/ﬂ7/ .

Zobowigzuj¢ komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnic odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoéinie obowigzujgeych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 SposoboOw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy. inwentaryzacji
najatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych.

4) sporzadzenia rozliczema inweniaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacjl inwentarvzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego

(1

W terminie picciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe. dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie
imwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) glowny ksiggowy



