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Załącznik Nr 3 do Instrukcji
w sprawie gospodarki majątkiem trwałym,
mwentarvzacji majątku I zasad
oopowieoziamości za pOWIer2011c mienie

,1\"::".,, J,·dl/osr/.,·- pieczęć)

Zarządzenie kierownika jednostki Nr '1J!1IJ1(}
z d n ia .. (J.!../uJ./.rpfMta ..... $0

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ l
Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacp składników majątkowych w

L Urzędzie Gminy ~L.f/./() . . .
3. OSP .
4. Klubach sportowych . . .

(nazwa i adres placowki)

przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym

- przewodniczący
- członek

... - członek

w terrrunie od dnia .... ~1../,lWO .. do dnia'j(/-t ~/tl. wg harmonogramu inwentaryzacu.

stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2
Powołuje się 3 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

1. . . ""' .. (np. urzędzie gminy. starostwie. urzędzie marszałkowskim. jednostce organizacyjnej)

2.. ' __....
3. __ __.__.

Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień
3 l grudnia.w.t.Or.

§3
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

l) środki trwałe,
2) środki trwałe w używaniu,
3) środki pieniężne,
4) należności i zobowiązania,
5) środki trwale w budowie.
6) druki ścisłego zaracbow~1ia. ~f2nltJLt'

§4
1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. l i2 należy spisać na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 3 należy przeprowadzić \v drodze

spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy.



4. hm entarvzację składników majątku \\ yrnienion, ch \\ § :. pKI 5 należ) przepro« adzić
przez porów nanie stanu faktycznego ze stanem Wy nikając. III z ksiąg rachunkowx ch 1\ drodze spisu
z natury. jeżcl] są dostępne oglądow i j spis Ich jest możhwv . pozostale skladnik: II drodze: \\ Ci: CikJcj i
dokuii·I(j"jl0\\ z zapisami \\. k ięgach.

5. luvvcntarvzację skladników majątku \\:'-Jill\::IIIOIl\c:h II ~ :. pkt ó przcprowudz.ć poprzez
porownan.c stanu r~!kt:,czl!cgo ze: stanem \\:,-nil--ając:Ji1 z ksqg rnchuni.ovvvch \\ drvdz''; SpiSU

Z narur. .

§5
Arkusze spiso o e pobierze przev.odniczący k01111S;1 iJl\\;';Jltar.\zac~jnej \\ referacie finansowo-

księgoII) m w terminie do dllia(Jf.()f.1t!1!

§ó
Zobowiązuję komisję do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacj i przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów

postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy. inwentaryzacji
majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgowego

',\i terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§7
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe. dokładne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

~8
'nT 1 • dzenianowi ~/LJ- MJ77.P (/1/I/lILY . .vv yKoname zarz'l' ema pOWIerzam .. ':-Ix II.. (sUli1!a;zowl gnllny, starostwa).

§9
Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Otrzymują do wykonania:

(dala ipodpis komisji) (pieczęć imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuj ą do wiadomości:

1) główny księgowy
2) .

3) .
4) inne


