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Załącznik Nr 3 do Instrukcji
w sprawie gospodarki majątkiem trwałym,
mweruarvzacji majątku i zasad
odpowredzialności za powierzone mienie

Zarządzenie kierownika jednostki Nr !Y..1P10
z d n ia .al ....h .. (fo....~ o

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1

Zarządzam przeprow'J-dzenie pelnej i~wel1taryzacji składników majątkowych w
1. Urzędzie Gminy .'?I(ff/?I{i JM.{){}(/fjktJ!,jf .
3. OSP , .x..
4. Klubach sportowych.

(nazwa i adres placowki)

przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym

1. !.. . J?j.I2. ~.4Lt&J~/\- przewodniczący
2. .. 0/-1J0 .....1ffJ.r;;,?'lj()ttJ)f{/.JiT członek
3. . MditJ UWv.-. ... - członek

w terminie od dnia O,J.IZ...WU ..... do dnia{.f:fl·Wa . wg hannanagramu mwentaryzacn.
stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2
Powołuje się 3 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

L . (np. urzędzie gminy. starostwie, urzędzie marszałkowskim, jednostce organizacyjnej)

2.
-./

3 .

31 r;i!t;f/4.~JWJleŻy
przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień

§3
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

l) środki trwałe,
2) środki trwale w używaniu. (J1!J
3) środki pieniężne,
4) należności i zobowiązania,
5) środki trwałe w budowie,
6) druki ścisłego zarachowania.

§4
l. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. l i 2 należy spisać na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 3 należy przeprowadzić w drodze

spisu z natury i porównania z danymi z księgi VI fonnie protokołu kontroli kasy.



4. Inwentaryzację SK ladników majątku \\: mien ionych \V § 3 pkt 5 należy przeprow adzić
przez porównanie stanu faktycznego ze stanem \\ ~nikającym z ksiąg rachu nkow , ch \\ drodze spisu
z natury. jeżeli są dostępne oglądowi j spis ich je t możli\\'~: pozostale skbdniki \\ drodze 1\(;1\ I'ik;-Icji

doku.neutóv. z zapisami \\ księgach.
5. Iuwentarvzację skladników mająu.u 1\\liłIClłiull~ch \\ ~ :; pkt Ó przeprowadzić poprzez

porow naruc stanu f:d, h ozuego ze; stunem II ~ nikając. 111 z ksiąg rachuni.ov, \ ch 1.\ dr;..K!z;,; S!)iSU

z naturv.

Arkusze spiso« e pobierze prZe\IOlD11CZ<łC)
księgowym w terminie do dllia.lJIldt/frJ.

§5
kum]s:] ill\\:::ntal\ zacx juej \v referacie finanso« 0-- -- .

§G
Zobowiązuję komisję do

1) przeprowadzenia inwentaryzacj i przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów

postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji
majątku izasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji.
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgov 'ego

w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§7
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarządzenia powierzam Z~{/).,...~V' ••• t).tJ(lik~oWi gminy, starostwa).

§9

/

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Otrzymują do wykonania:

(data i podpis komisji) (pieczęć imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymują do wiadomości:

1) główny księgowy
2) .
3) .
4) inne


