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Załącznik Nr 3 do Instrukcji
w sprawie gospodarki majątkiem trwałym,
mweuiarvzacji majątku l zasad
odpowiedzialności za powierzone mienie

Zarządzenie kierownika jednostki Nr !1J.1P.1U
z dnia ()l../il;. ~ .....~r)

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1

Zarządzam przeprowadzenie pelnej Inwentaryzacji składników majątk0'8th w I I

l. Urzędzie Gminy /{Jlf))((ltĘ'j/lfJ(J!Ą.ITM/fJtf .{}/01;('(C.!(/t/)Jt(040--:h1ffl<[Jj-
3. OSP..........{)f)4/0 )({fa.Olj~!{yg;Jf1J-[P/E.!.............. ...
4. Klubach sportowych

(nazwa i adres placowki)

przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

1. ...!lfMcIi:t:~ !7uiz(2 ... - przewodniczący
2 tl.$J{J(tJJ.'tt2 .1..PY.OIJ.O...,. - członek
3..l};ó.a ..r?lrJł5t{I;o.Ya... ... - członek

w terminie od dnia ....O~:(.2.W/o. .do dniad!J-:fł .lO/{/wg harmonogramu mwentaryzacjr.

stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2
Powołuje się 3 zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

L (np. urzędzie gminy, starostwie, urzędzie marszałkowskim; jednostce organizacyjnej)

2.

3....
Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą SpiSU z natury według stanu na dzień

31 gmdnia~:.4~, 2/J1tJ /fOUu

§3
Inwentaryzacją należy obją~ na~tępu.iące składniki majątko)ve: . V

l) środki trwałe, Nl/~e g?r ;;(J/ec4) / ~/(} - 09,
2) środki trwale w ui{waniuJ g() re e
3) środki pieniężne,
4) należności i zobowiązania,
5) środki trwale w budowie,
6) druki ścisłego zarachowania.

§4
1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. l i 2 należy spisać na arkuszach spisu z natury
2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 3 należy przeprowadzić \'II drodze

spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy.



4. Inwentaryzację skladników majątku wymienionych \V § .:; pkt 5 należy przeprow adzić
przez porów nanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkovo, ch \\ drodze spisu

z natury. jeżef są do' tępne oglądów i j spis ich jest moźli 1\:. pozostale skbdni~.i \\ drodze 1\(;1:- Cik;l~i i
doku iilciit6\\ Z z~·ipis.1iiii \\' ks ię.:;~ch

5. Iuwentarvzację skladnikó« majQlku 1\:Ii!It:I!IOIl\ch II ~.:; pkt Ó przeprowadzić poprzez
porów naruc Sl~U1U f~kh CZl!t'gJ L.\.: SI;!IH:ln 1\ \ nikającv m z ksiąg rachunkow \ ch 1.\ drudz~ SpiSU

z IU1UI\.

§ -'
Arkusze spisowe pobierze prZel\OtU1ICZąC) k01l11S:1 iuwcnt.rty zacvjue] Iv re fe rac ie finansowo-

księgo\\_ III v terminie clo dnia l3J).)JJ1.iJ

§G
Zobowiązuję komisj do:

l) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów

postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji
majątku izasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadników majątkowych,
4) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji.
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgowego

w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§7
Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarządzenia powierzam 'ił..~(Ii.. jj#.I/t!L (s:&&{'-Fo(;(·~71iny. starostwa).

§9

Otrzymują do wykonania:

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

(dala i podpis komis/z) (pieczęć imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymują do wiadomości:

1) glówny księgowy
2) .

3) _ .
4) inne


