ZARZADZENIE nr 19/2011
WOJTA GMINY ZBLEWO
W SPRAWIE POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ
z dnia 14 marca 2011r.

Na podstawie art.21 ust.lustawy z 29.01.2004r.- Prawo zamdowien publicznych ( Dz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) zarzadza si¢, co nastepuje:

Powotuj¢ z dniem 14 marca 2011r. k0m§is]j¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
post¢gpowan o udzielenie zamowien publicznych ogloszonych przez Gming Zblewo w skladzie:

1) Artur Herold- przewodniczacy komisji,

2) Pawel Chrzanowski-cztonek komisji- sekretarz,

3)Jerzy Scharmach- cztonek komisji,

4) Rita Gollus- cztonek komisji,

5) Bogustaw Mgczykowski- cztonek komisji.

§2

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowe;j.

§3

Traci moc zarzadzenie wojta Gminy Zblewo z dnia 15.05.2009r. w sprawie powolania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postgpowan prowadzonych przez Gming Zblewo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

K\rzysztof Trawicki



REGULAMIN PRACY KOMISJTI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkoéw komisji
powolywanej w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych, prowadzonych przez

Gming Zblewo.

§2

1. Komisja przetargowa moze podejmowac decyzj¢ z udzialem co najmniej 30s0b.

2. Powolujac komisj¢ przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego
komisji oraz sekretarza komisji.

3. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone

dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.

§3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentéw niezbgednych do podjecia
czynnosci wymaganych przepisami o zamdwieniach publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dla ktérego zostala
powotana.

3. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo zamdéwien publicznych.

§4

l. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co

najmniej potowy jej czlonkow.



3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygni¢¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac

si¢ od glosu. Moze zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§5

1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie
bieglych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy)
oraz dofacza uzasadnienie wniosku.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowac
o tym na pismie przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku nie wywiazania si¢
przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkoéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji 1 przetargowe;j.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktérym
mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust.1, lub w przypadku,

gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.



§6
1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci;
1) przedstawia propozycj¢ trybu udzielania zamowienia,

2) przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia,

3) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

4) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,

5) dokonuje otwarcia ofert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach

okreslonych ustawg,
7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

9) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o

uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
10)przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajacego.

4. W przypadku gdy czynnos$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos$é, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych przepisami o zamoéwieniach publicznych. W przypadku wystapienia
okolicznosci  skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie

uniewaznia Si¢.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice¢ prawnie



chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz

tajemnic przedsigbiorstwa, zwanych w ofertach.

§7

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiegac si¢ o zamdéwienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o

tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust 2.

§8

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w
szczegblnoscei:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

4) odebranie od czlonkow komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w§ 8 ust. 1.

5) dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,

6) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,

7) dokonanie oceny merytorycznej ofert

§9

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,

2) sporzadzanie protokotow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

4) przygotowanie projektu SIWZ



5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.
§10
1. Zakonczenie prac komisji 1 przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia

publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z pracag komisji

przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania jako zatacznik do zarzadzenia Wojta w

sprawie powolania komisji przetargowej z dnia 14 marca 2011r.

Wojt Gminy Zblewo

L —



WYLACZENIE CZY.ONKA
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Dziatajac na podstawie art. 21 ustawy z 29.01.2004r. - prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006r. nr
164, p6z. 3163 i Nr 170, péz. 12 | 7) w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w art.

17 ust | tej ustawy, wytaczam Pana/Pania

Z ANICM . ze sktadu (z dalszych prac) komisji przetargowe;j

prowadzacej postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na

(nazwa przedmiotu zamoOwienia)

Wiacznie uzasadniam

Wojt Gminy Zblewo

Krzysztof Trawicki



